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PUBLICACION Y REGISTRO DE LOS CONTRATOS MENORES

En el Portal de la Contratacion Publica (http://www.madrid.org/contratospublicos) se
publican los contratos menores adjudicados trimestralmente por todos los 6rganos de
contratacion y entidades contratantes de la Comunidad de Madrid.

Ademas, para la inscripcion de los contratos menores en el Registro de Contratos se
emplean también los mismos listados trimestrales que se utilizan para su publicacién en el perfil
de contratante. Se inscriben los contratos menores adjudicados a partir del 1 de enero de 2018.

Las modificaciones producidas en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico, respecto a la regulacién de los contratos menores; asi como lo dispuesto en la
Ley 10/2019, de 10 de abril, de Transparencia y de Participacion de la Comunidad de Madrid,
que entrara en vigor el proximo 1 de enero de 2020, cuyo articulo 22.2 ¢) introduce como novedad
que de los contratos menores se debe publicar también el nimero de licitadores, hacen necesario
actualizar los criterios e indicaciones respecto a la publicacién y registro de los contratos
menores, conforme se recoge a continuacion.

Para su publicacién y registro, cada consejeria, organismo auténomo, empresa publica
con forma de sociedad mercantil o de entidad de Derecho publico y demas entes publicos,
incluidas las fundaciones del sector publico de la Comunidad de Madrid, deben remitir, en los 15
primeros dias habiles de cada trimestre, un listado de los contratos menores adjudicados en el
trimestre inmediatamente anterior, mediante un fichero Excel conforme al modelo que se
acompana, al siguiente correo electrénico: contratospublicos@madrid.org. Cada uno de los
hospitales y centros gestores dependientes del Servicio Madrilefio de Salud (SERMAS), por su
gran volumen de contratacion, deben remitir sus listados de manera independiente.

Para que la informacion que se publique sea correcta y completa, se indica a continuacion
qué se entiende por contrato menor y cuales son los datos imprescindibles que deben figurar en
el listado:

e Se trata de los contratos menores previstos en la Ley de Contratos del Sector Publico, de
valor estimado inferior a las siguientes cuantias:

0 40.000 euros, cuando se trate de contratos de obras.

o 15.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro o de servicios.

o 50.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro o de servicios
celebrados por los agentes publicos del Sistema Espanol de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion (universidades, organismos de investigacion, fundaciones de
investigaciéon biomédica y centros del Sistema Nacional de Salud), siempre que
no estén destinados a servicios generales y de infraestructura del érgano de
contratacion.

o Cualquiera que sea su cuantia siempre que no tengan el caracter de contratos
sujetos a regulacién armonizada, si lo que se contrata es el acceso a bases de
datos o la suscripcion a publicaciones.

Se consideran contratos menores a estos efectos los contemplados en el articulo 318 a)
de dicha Ley para los poderes adjudicadores no Administraciones Publicas; asi como en
el articulo 321.2 a) para las entidades del sector publico que no tienen el caracter de
poder adjudicador.
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No son contratos menores y, por tanto, no deben figurar en el listado, cualquiera que sea
su importe:

0 Los negocios, convenios o contratos excluidos de la Ley de Contratos del Sector

Publico, como son los patrimoniales (compraventa o arrendamiento de
inmuebles); el abono de tarifas, tasas o precios publicos de aplicacién general por
la utilizacién de servicios publicos (como el suministro de agua o la adquisicion de
titulos de transporte); los pagos de tributos o multas; los gastos de comunidad de
un inmueble; los encargos realizados a entidades que tengan atribuida la
condicion de medio propio personificado de la Comunidad de Madrid (como al
Organismo Autonomo Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid, a la empresa
publica Madrid Activa, S.A.U. o a TRAGSA); o el patrocinio de ferias, certamenes,
exposiciones o eventos.

Las compras o pedidos que deriven de un contrato o de un acuerdo marco,
incluidos los derivados de acuerdos marco para suministros y servicios de gestion
centralizada (alimentacion, articulos textiles, material de oficina, servicios
postales, energia eléctrica, gas natural, vehiculos, mobiliario, ordenadores
personales, impresoras, fotocopiadoras,...), salvo que se haya autorizado que se
exceptuen de la contratacion centralizada.

Tampoco se consideran contratos menores los de valor estimado inferior a 5.000
euros si el sistema de pago utilizado es el de anticipo de caja fija u otro sistema
similar para realizar pagos menores (provisiones de fondos que se realizan a cajas
pagadoras para la atencion inmediata de gastos periddicos o repetitivos, tales
como gastos de locomocion, material no inventariable, conservacion, tracto
sucesivo y otros similares).

En el caso de que un contrato incluya varios articulos, no se debe incluir en el listado una
fila por cada articulo de forma individualizada, sino el propio contrato por su importe total.
No se trata, por tanto, de incluir cada una de las lineas que componen un pedido o0 una
factura, sino el contrato menor en su conjunto.

No se deben comunicar cada uno de los pagos mensuales de un mismo contrato, sino
una sola vez el contrato menor por su importe total.

Los datos imprescindibles de cada contrato menor son los siguientes:

0]

(0]

Organo de contratacién (consejeria, organismo o entidad contratante).

N° de expediente (N° con el que se identifique inequivocamente a cada contrato
menor). En el caso de los 6rganos y entidades que tramitan sus gastos en el
sistema NEXUS ECCL, el numero de expediente debe ser el generado por el
modulo especifico habilitado para los contratos menores en dicho sistema, donde,
previamente a la realizacién de la prestacion y/o a la tramitacion del pago, se debe
dar de alta el contrato y anexarle los documentos justificativos que exige la Ley.
A este mddulo de contratos menores tienen acceso los usuarios con perfil para la
tramitacién de facturas, incluidos los gestores de gastos de todos los hospitales
del SERMAS (tramiten o no sus licitaciones ordinarias en NEXUS-Contratacion).
En todo caso, el numero de expediente debe ser Unico, no se puede repetir para
un mismo érgano de contratacion.
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Objeto del contrato (descripcion abreviada). Es importante que se identifique o
describa suficientemente el objeto del contrato. Deben evitarse descripciones con
las que los ciudadanos no pueden saber qué es lo que se ha contratado, como
por ejemplo: “132/2015-GI-SUM/USERA” o “8300 TPTE DA OESTE”.

Tipo de contrato. Sélo se admite uno de los siguientes valores: obras, suministro
o servicios. No obstante, en el caso de los poderes adjudicadores que no tienen
la condicién de Administraciones Publicas se admiten también los valores:
concesion de obras y concesion de servicios.

N° de ofertas. Este campo s6lo admite un valor numérico igual o mayor que 1, en
el caso de los contratos menores adjudicados a partir del 1 de enero de 2020 (la
fecha de adjudicaciéon es la que aparece en el campo “Fecha del contrato”).
Cuando la “Fecha del contrato” sea de anos anteriores, se admite que el campo
“N° de ofertas” aparezca en blanco (aunque no con el valor cero).

NIF del adjudicatario (sin guiones ni espacios entre los caracteres).
Adjudicatario (nombre y apellidos o razén social).

Fecha del contrato (con formato de fecha de tipo 15/01/2018). Se considera como
tal la fecha de la adjudicacion, del encargo o del pedido, segun corresponda.

Precio (no se admiten férmulas, el dato debe ser de tipo numérico con dos
decimales). Deben aparecer, en campos separados, el precio sin IVA y el precio
con el IVA incluido. No se admite el valor cero ni importes negativos. Si se hubiera
producido una devolucion de articulos debe recogerse Unicamente el contrato con
el importe resultante del ajuste, siempre que sea positivo.

Duracion del contrato (plazo de ejecucion). Se informa mediante dos campos, uno
de ellos con el dato numérico con dos decimales y otro (unidad de plazo) con

el valor “Dias”, “Meses” o “Afos” (no se admiten valores distintos como horas o
semanas). La duracion minima es de “1,00 Dias”.

Para cualquier duda o aclaracion al respecto: Subdireccion General de Coordinacion de

la Contratacién Publica - Area de los Recursos Tecnoldgicos para la Contratacién Publica (correo
electrénico: contratospublicos@madrid.org, teléfonos: 915803046, 914208199 o0 915809862).

En Madrid, ]
EL DIRECTOR GENERAL DE PATRIMONIO Y CONTRATACION
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