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Guia de tramitacion de usuarios de organismos de la Comunidad de Madrid para los
contratos basados en acuerdos marco del sistema estatal de contratacion centralizada
regidos por la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (LCSP).

Con la entrada en vigor de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico
(LCSP), los organismos adheridos a acuerdos marco del sistema estatal de contratacion
centralizada regidos por dicha ley pasaran a ser el 6rgano de contratacién de sus contratos
basados. Se rigen por la LCSP todos los acuerdos marco que se hayan convocado posteriormente
a su entrada en vigor (9 de marzo de 2018).

En base a esto se ha modificado la aplicacion CONECTA-CENTRALIZACION para permitir a dichos
organismos adheridos la firma de sus contratos como oOrganos de contratacion. En estos
procedimientos la Direccion General de Racionalizacion y Centralizacion de la Contratacion
(DGRCC) del Ministerio de Hacienda realiza un control previo a que se firme el contrato basado.

En dichos acuerdos marco puede ser preceptivo realizar una segunda licitacién en los contratos
basados, mediante el envio de invitaciones a los proveedores incluidos en el acuerdo marco y la
seleccion de la oferta mas ventajosa, licitacion que habra de realizarse por medios electrénicos.

La Comunidad de Madrid dispone del sistema de licitacién electronica Licit@, que permite la
presentacion electrénica de ofertas y cuenta con una modalidad disefiada para procedimientos de
contratacion que no se tramitan en el médulo de contratacion institucional de NEXUS ECCL, como
es el caso de las adquisiciones de bienes y servicios de acuerdos marco del sistema estatal de
contratacion centralizada que se tramitan a través de la aplicacion CONECTA-CENTRALIZACION.

Por tanto, las segundas licitaciones de adquisiciones basadas en acuerdos marco del Estado
pueden realizarse a través del sistema Licit@ sin NEXUS por parte de todos los ‘Organismos
coordinados’ registrados en CONECTA-CENTRALIZACION de las Consejerias y Organismos
Auténomos y de los centros o entidades que tengan acceso a la Intranet de la Comunidad de Madrid.
Los usuarios de los ‘Organismos coordinados’ habran de seguir los siguientes pasos:

- |. Tramitar la segunda licitacion para el contrato basado en acuerdo marco.

- II. Tramitar la peticion en CONECTA-CENTRALIZACION.

I. Tramitacién de la segunda licitacién

Cada acuerdo marco tiene sus propias caracteristicas por tanto antes de iniciar una segunda
licitacién deben leerse detenidamente las instrucciones referentes a aquél, las cuales se publican
en el portal estatal de contratacion centralizada https://contratacioncentralizada.gob.es/catalogo.

En dichas instrucciones se puede requerir informe previo favorable de la DGRCC, por lo que debera
solicitarse en la forma en que se indique, acompafiando a la solicitud el documento de licitacion a
utilizar y cuanta informacion se requiera.

Emitido informe favorable, podremos iniciar la segunda licitacién en Licit@, mediante la creacion de
un nuevo expediente de licitacion electrénica en NEXUS desde la opcién de ment ZFRMS_TR_LE:
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> [ Consulta Licitacién Electrénica
~ 5 Licitacién Electronica
| @ ZFRMS_TR_LE - Licitacion Electrénica|
@} ZFRMS_TR_LE_CONSULTA - Consulta Licitacién Electrénica

Nos muestra la siguiente pantalla:

v v B (5 Cancelar Mas~

i L i Ejecutar (F8)
Gestion licitacion electronica

=
@ Creacion nueva licitacian
L

Tramitacién/modificacion de la licitacién

Borrado de licitacion

En la opcion de creacion de nueva licitacion debemos cumplimentar los datos iniciales:

Creacion licitacion electronica

Seleccion de expediente

Codigo del expediente FRUEBZA DE BLSADD
Organo gestor D214
Fecha de alta 15.04.2019
) ==
Tipo de contrato LSE._‘

Pulsamos en el botén “Creacion del expediente de licitacion”, y el sistema mostrara una pantalla en
la que incluir el resto de datos basicos de la licitacion y su configuraciéon. Como procedimiento de

adjudicacion elegiremos “Basado en acuerdo marco”.
Creacion licitacion electronica

Seleccidn de expediente

Codigo del expediente PRUEBA DE BASADO

Organo gestor D214
I =

Fecha de alta 15.04.2019
I El

Tipo de contrato SE

Datos de licitacidn

Licitadores -~ Config. sobres | Creacidn mesas -~ Unidades de custodia - Config.Sobres/Mesas -~ MesasfActos - Documentacidn

[= Procedimiento de Adjudicacion (1)

Titulo de expediente BASZDO =
—— - Restricciones
Descripcidn BASADO -
Procedimiento de adjudicacién B Basado Acuerdoe Marco
Cddigo Expediente Acuerdo Marco 1020 ACUERDO MARCO @J E=)
&2 =P ES
Valoracién de Ofertas Varios Criterios v — —
Proc. Adj. Descripcion
Juicios Valor Si - e Rber
Cadigo del expediente PRUEBA DE BASADO [
o o — AS Abierto Simplificado
Presupuesto base de licitacidn (IVA no incluido) 100, 00 EUR I
e BA \Basado Acuerdo Marco |
IVR 21,00 EUR — .
. ) Dc Didlogo Competitivo
Presupuesto base de licitacidn (IVA incluido) 121,00 EUR e s S
. - LM Licitacion con Negociacidn
Recurso [ Reclamacign [ |
NS Negociado Sin Publicidad
RE Restringido
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En este tipo de procedimiento tendremos la opcion de elegir actos de apertura en lugar de mesas.

Datos de licitacion

Datos basicos Licitadores Config. sobres Creacién mesas Unidades de custodia Config.Sobres/Mesas Mesas/Actos Documentacién

Titulo de expediente PRUEBA PARA ACTOS DE APERTURA

Descripcion Prueba para actos de apertura

Procedimiento de adjudicacién AS | Abierto Simplificado Abreviado Si v
Valoracion de Ofertas Un Criterio ~

Juicios Valor No ~ Mesa o Acto

Cédigo del expediente 0004-2020

Presupuesto base de licitacién (IVA ne incluido) EUR

IVA 0,00 EUR

Presupuesto base de licitacién (IVA incluido) EUR

Recurso / Reclamacién

Licitadores.

En la solapa “Licitadores” incluiremos a los proveedores del acuerdo marco que vamos a invitar a
licitar.

“ »E 4 '? Creacion licitacion electrénica

~v| o [ Cancelar Mis~

Seleccion de expediente

Creacidn licitacién e

Codigo del expediente 0001-2021
Organo gestor D202
Fecha de alta 19.02.20]
Tipo de contrato SE
. IS o —
Datos de licitacion Licitaclor l:LE {] Crear Licitador

Datos basicos Licitadores Config

@ Invitar a Licitar = Elin|

Invitados a licitar v Aceptar X Cancelar

Licitador Nombre/Razén social
1000005800 TER_1000005800
1000090900 TER_1000090900
1000000031 TER_1000000031

Si el licitador no esta dado de alta en el sistema se podra dar de alta a través del boton “Crear
licitador” que aparecera en una ventana emergente.

Configuracién de sobres.

En la solapa de “configuracion de sobres”, aparecen por defecto los sobres que el sistema ofrece
en funcion del procedimiento de adjudicacion elegido:
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Creacion licitacion electronica

Seleccidn de expediente

Codigo del expediente FRUEBA DE BASADO
Organo gestor D214
Fecha de alta 15.04.2019
Tipo de contrato SE
Datos de licitacidn
Datos bésicos | Licitadores . Config. sobres - Creacién mesas Unidades de custodia Config.Sobres/Mesas Mesas/Actos Documentacidn
Configuracién de sobres
Estad... Tipo de sobre Nombre E
T 1
l_QOO Jthre de documentacidn técnica de criterios IV
W00  Sobre de proposicién econdmica
4 0
|6‘@'> Consultar HD Crear ||f Modificar M/ Borrar

Deberemos seleccionar cada uno de los sobre y pulsar el botén “modificar” e indicar sus datos:

¢ Tipo de sobre: se elige un valor de la lista desplegable.

e Nombre del sobre: Por ejemplo: sobre 1, sobre 2, etc. haciéndolo coincidir con la
denominacion que se haya dado en el pliego de clausulas administrativas particulares.

e Descripcion: debe hacer referencia a su contenido y sera la descripcion que aparezca en
la aplicacion de Licit@ a los licitadores para preparar sus ofertas:

Libre configuracion de sobres
Datos generales Contenido del sobre
Configuracién de sobres
r A
L'I'lpo de sobre . Sobre de documentacién administrativa ~
Nombre del sobre Sobre 1

Descripcién Documentacién administrativa

X Cancelar

Continuaremos incluyendo los datos de la solapa “contenido del sobre”, marcando los documentos
gue los licitadores deben incluir en cada sobre.

A través del boton “Crear” se podran crear sobres adicionales.

Creacion de mesas/actos de apertura.

Si al incluir los datos basicos habiamos optado por actos de apertura en lugar de por la creacién
de mesas, la solapa de creacidén de mesas no estara disponible. En su lugar, para indicar la fecha
y hora previstas para los actos de apertura, accederemos a la solapa “Mesas/Actos”.

En la solapa “Creacion mesas” indicaremos las mesas o actos de apertura que vamos a celebrar,
incluyendo los siguientes datos:

e Tipo de mesa: la seleccionaremos de la lista que ofrece el sistema.
e “F. prevista Conv. de la mesa”. Indicaremos la fecha en que se celebrara la mesa.
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e “Hora prevista de la convocatoria”.
o “Sala/lugar de celebracion”.
o “Calle/Numero”.
o “Codigo postal/poblacion”.

= > FET]
= Gestion de mesas
Tipo de mesa DA | Mesa de calificacién de documentacién administrativa
ID. Mesa contratacién 0
F. Prevista Conv. de la Mesa 02.03.2020 Hora prevista de convocatoria 09:00:00
Conv. Electronica enviada Sin valor v Form. Mesa publica portal Sin valor v
Sala/Lugar de celebracién Sala de Juntas
Calle/Nimera Santa Catalina 6
Cédigo Postal/Poblacién 28014 |Madrid
1 cdinterno NIF. Nom. Raz. Nombre Apelidos Funcién Descripcion  Titularida Descripcion

@
O]

" Aceptar X Cancelar

Unidades de custodia.

En la solapa “Unidades de custodia” crearemos la unidad de custodia de cada sobre, pulsando el
botdn “Crear” e incluiremos los siguientes datos:

o “Descripcion”: conviene que la denominacién esté relacionada con la mesa en la que va a
actuar.

¢ “Numero de custodios”: es conveniente que sean al menos tres.
“Quorum minimo”: debe ser, como minimo, dos.

e “ld. de la mesa”: seleccionaremos de la lista desplegable la mesa de contratacién que
corresponda.

A continuacion, pulsando el boton “+” de la esquina inferior izquierda de la pantalla, afiadiremos los
miembros de la unidad de custodia.

Creadas todas las unidades de custodia, deberemos incluir la “Fecha limite de recepcién de ofertas”.
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Seleccién de expediente

Codigo del expediente 0003-2020
Organo gestor D202
Fecha de alta 26.02.2020
Tipo de contrato SE
Datos de licitacion
Datos basicos Licitadores Config. sobres

Fecha limite oferta inicial
Fecha limite de recepcién de ofertas
F. lim. rcp. solicitudes de partici.
Contador | Descripcion
1: U.C. Mesa de calificacion
2| U.C. para Mesa juicios de v

3| U.C. para Mesa proposicion...

Més

Creacién mesas

28.02.2020

F. Convocatoria H. Convocatoria

Creacion licitacion electrénica

Unidades de custodia Config.Sobres/Mesas Mesas/Actos Documentacion

é Publicar licitacién electronica

Enviada
00:00-00
00:00:00
00:00:00

Configuracion sobres/mesas.

En esta pestafia pulsaremos el boton |Q| para crear las filas que permitiran asociar cada sobre con
las mesas o actos de apertura previamente creados:

Creacion licitacion electronica

Seleccidn de expediente

Codigo del expediente FRUEBA DE BASADO

Organo gestor D214
Fecha de alta 15.04.2019
Tipo de contrato SE
Datos de licitacidn
Datos basicos Licitadores Config. sobres Creacidn mesas Unidades de custodia - Config.Sobres/Mesas l Mesas/Actos Documentacidn

Relacién de sobres y mesas

EIEIEENEE)
B Sobre Titulo de sobre
1 SOBRE TECNICO
2 SOBRE ECONOMICO

Envio de las invitaciones a licitar.

Uni.Custo. |Descripcidn de un. de cu:
1 UNIDAD DE CUSTODIA 1
2 UNIDAD DE CUSTODIA 2

Mesa Mesas de contratacicn
1 Mesa de apertura de la documentacién de los crite
E‘I ZjMesa de apertura de proposiciones econdmicasy d_

Una vez configurada la licitacion, podremos enviar la invitacion a los proveedores, utilizando el
sistema de notificaciones telematicas NOTE o el sistema de que disponga el organismo o entidad.

Las invitaciones deberan indicar el lote del acuerdo marco que se licita y debera ir acompafiadas
del documento o documentos que sefialen las instrucciones especificas del acuerdo marco.
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Envio de las unidades de custodia y publicacion de la licitacion.

En la misma fecha en que enviemos las invitaciones a los proveedores, deberemos volver al
expediente de Licit@ y en la solapa “Unidades de custodia” realizar el envio de éstas al portal web
de unidades de custodia, haciendo clic en el botén “Envio U.Cus. Portal’. A este portal que habran
de acceder posteriormente los custodios para identificarse con su certificado electrénico y permitir
asi el descifrado de las ofertas que se hubieran presentado.

Finalizaremos el proceso con la publicacion de la licitacién electrénica en Licit@ accionando el botén
“Publicar licitacién electrénica’

Seleccién de expediente

Codigo del expediente PRUEEBA DE BASRDO
Organo gestor D214

Fecha de alta [15.04.2019]
Tipo de contrato SE

Datos de licitacion

Datos basicos | Licitadores Config. sobres Creacién mesas . Unidades de custodia | Config.Sobres/Mesas Mesas/Actos Documentacién

Fecha limite de recepcidn de ofertas 15.04.2019 |(,O Publicar licitacidn electrdnica |

F. lim. rcp. solicitudes de partici. Fecha limite oferta inicial

B Contador Descripcién F. Convocatoria H. Convocatoria Ucu Enviada
1 UNIDAD DE CUSTODIA 1 00:00:00 v
2 UNIDAD DE CUSTODIA 2 00:00:00 v
|6’<:’> Consultar ‘

A partir de este momento el expediente de licitacidn estara visible en Licit@ para los empresarios
invitados, como una convocatoria no publica, quienes podran descargar de la web del sistema la
aplicacién de escritorio y a través de ella obtener los datos del expediente, anexar su proposicion
economica y cuantos documentos se exijan y realizar su envio electrénico.

Desencriptado v finalizacién de la licitacion.

Vencido el plazo de recepcion de ofertas, en la solapa ‘Licitadores’ tendremos la relacion de las
empresas que han presentado ofertas y en la solapa ‘Mesas/actos’ procederemos a la tramitaciéon
de las mesas o actos de apertura anteriormente creados.

En la fecha de apertura prevista para cada acto, no se podran desencriptar la documentacién y las
ofertas presentadas sin que previamente los custodios hayan accedido a la web de unidades de
custodia en la URL https://gestiona6.madrid.org/nx02 unidad custodia, hayan localizado en ella el
expediente y se hayan identificado mediante un certificado electrénico.
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Centralizacion \

. o <o = " & 00000005M abe 11,2018
Sistema de Licitacién electrénica de la Comunidad de Madrid {RLAGS abr 41,2018 17:19
Aviso do Sequridad (V)
Identificacion de A > identificacion de unidades de custodia
unidades de
custodia Convocaltoria Unidad de Custodia
Expediente de contratacion
Expediente PRUEBA MAOS Descripcion PRUEBA PARA MANUAL
Tipo de contrato: Suministro Organo gestor Hospital de Méstoles
Procedimiento de adjudicacion Abierto
Datos Unidad de Custodia
Descripcién U. Custodia administrativa Sobre: Administrativo
Fecha Convocatoria 1110472018 Hora de la Convocatoria 07:00:03
Fecha acto 11042018 Hora del acto: 07:00:03
Nimero de Partcipantes. 3 Quorum Minimo 2
Estado de la Convocatoria Convocada
Wdentificacion de Custodios
NIF Nombre/Razon social Custodio LLave Maestra Verificar Estado Envio custodios
00000001R ALBERTO PEREZ ® ® Sin Confirmar
501866256 Manuel Ramirez ® ® Sin Confirmar
00000005M JOSE LUKS PEREZ v ® y Confirmado
10V O Tolal3
Volver

Cuando se vaya a desencriptar la documentacién, pulsando el boton de ese nombre, el sistema
mostrard los sobres asociados al acto de apertura en cuestion:

Datos de licitacion

Datos basicos Licitadores Config. sobres Creacion mesas Unidades de custodia Config.Sobres/Mesas Mesas/Actos Documentacion

Plazo Sub. documentacién

Indentif. Mesa Tipo de mesa Fecha convocatoria Hora convocateria Conv. electré. envia  Formacion publicada  Estado ¢
1 DA ~ 02.03.2020 09:00:00 N C
2J4V ~ 06.03.2020 09:00:00 N C
3 PD ~ 09.03.2020 09:00:00 N C

<> <>
‘ & Iniciar Mesa/Acto ‘ ‘ %$ Desencriptar | ‘ (® Finalizar

La documentacion desencriptada se vera en la solapa “Documentacion”:

\ Modificacion de licitacion electronica

Seleccion de expediente N
Codigo del expediente [PRUEBA DE BASADO o
Organo gestor D214
Fecha de ata [15.04.2019]
Tipa de contrato [sE|
Datos de ictacén
——
Datos basicos | Lictadores | Config. sobres | Creacién mesas | Unidades de custodia | Config.Sobres/Mesas | Mesas/Actos
Lickador  Razon sodial INGmero de Regist,, F. Recepcin H. Recepcisn Nombre del fichero de entrada [Modelo de documento Oferta
1000090900 GORDON'S SAP & CO 00:00:00 CERT_ROLECE.ZIP Certificado del Registro de Licitadores
6000000000 PRUEBA UTE 00:00:00  CERT_ROLECE.ZIP Certificado del Registro de Lictadores
1000005800 KEY BISCAYNE (FLORIDA) 00:00:00 CERT_ROLECE.ZIP Certificado del Registro de Lictadores
1000030900 GORDON'S SAP & CO 07/000630.9/19  15.04.2019 16:58:00  1_tmp3208247671837110217_signed.pdf Doc. rel. alos aik. cuya pond. dependa de juicos de vabor 1
/6000000000 PRUEBA UTE 07/000631.9/19  15.04.2019 16:59:00 1_tmp3208247671837110217_signed.pdf Doc. rel. a los crit. cuya pond. dependa de juicios de valor 2
1000005800 KEY BISCAYNE (FLORIDA) 07/000632.9/19  15.04.2019 17:00:00 1 tmp3208247671837110217_signed.pdf Doc. rel. alos cii. cuya pond. dependa de juicos de vabor 3
6000000000 PRUEBA UTE 07/000633.9/19  15.04.2019 17:01:00 1_tmp3208247671837110217_signed.pdf Doc. rel. a los crit. cuya pond. dependa de juicios de valor 4
1000090900 GORDON'S SAP & CO 07/000630.9/19  15.04.2019 16:58:00 1_tmp3208247671837110217_signed.pdf Proposiciones econdmicas 1
6000000000 PRUEBA UTE 07/000631.9/19  15.04.2019 16:59:00  1_tmp3208247671837110217_signed.pdf Proposiciones econdmicas 2
1000005800 KEY BISCAYNE (FLORIDA) 07/000632.9/19  15.04.2019 17:00:00 1_tmp3208247671837110217_signed.pdf Proposiciones econdmicas 3
6000000000 PRUEBA UTE 07/000633.9/19  15.04.2019 17:01:00  1_tmp3208247671837110217_signed.pdf Documentacién técnica evaluable con arkerios objetivos 4
PRUEBA UTE 07/000633.9/19  15.04.2019 17:01:00 1 tmp3208247671837110217 sianed.odf 61 4
Fitro ictador [ | B Visualizacién / Descarga Documentacin = Descarga masiva documentes ] 3 Desencriptado Excepcional
Fitrar por sobre [ -

El sistema permitira realizar la visualizacion o descarga de cada documento individualmente o bien
una descarga masiva si es necesario almacenarlos en el equipo.
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Recibidas y desencriptadas las ofertas, el organismo adherido las debera valorar y habra de
proponer a un proveedor como adjudicatario del contrato basado.

Il. Tramitacion de la peticion en CONECTA-CENTRALIZACION.

Crear lista activa.

Antes de iniciar la tramitacion de la peticion crearemos en CONECTA-CENTRALIZACION la lista
activa de productos objeto del contrato basado, siguiendo los pasos indicados en el apartado 1
“Gestionar lista de productos” de la Guia resumen de tramitacion de peticiones a través de
CONECTA-CENTRALIZACION.

Para tramitar la peticion, accederemos al sistema CONECTA-CENTRALIZACION y desde la opcién
“Tramite de solicitudes” pulsaremos en la opcion del submenu “Tramitar peticion”.

L DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION () Desconectar
Lilinoe s SRR, ¥ CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
a > SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL R
Mi Conecta
TRAMITE DE
l ]
Lista de peticiones
—

[ Seleccione la empresa de la propuesta de adjudicacion ]

|2EIJ‘2IJ13 CANON ESPANA, 5.A. e

Datos de la propuesta de adjudicacién

Articulo | Unidades Descripcién Precio € Imperte Antes de IVAIGIC/IFSI
Impuastas
20.04.04.00.0002 1,00 ECF. Portucel/ Soporcel. Canon Oce. Office Label A4 75 gr. 2,04 2,04 VA 21 %
2516V144.
20.04.01.00.0003 1,00 ECF. Por‘tucel.‘Suporcel.z(?.sa'r;?;qgce_ Office Label A3 70 gr. 3,96 2,96 VA 21 %

La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido
fiscalizados favorablemente:

euros, con cargo al ejercicio econdmico del

Base Imponible: 6,00 £
WANGICNPSI- 1,26 £

euras, con cargo al ejercicio economico del Importe Total: 7,26 €

l:l euros, con cargo al ejercicio economico del

euras, con cargo al ejercicio economico del D Exento de Impuestos

L

euros, con cargo al ejercicio economico del @ Mo sujeto a fiscalizacion previa

Qcaon gestor contable

‘2! 5in gestor contable
Justificacion

/
\

Seleccionaremos en primer lugar la empresa de la propuesta de adjudicacion y si el organismo
no tiene fiscalizacion previa debemos indicarlo, asi como su justificacion normativa. En este caso,
puede ser que se requiera o no la firma de la propuesta por un gestor contable. De no indicarlo en
este momento se le requerird la firma del interventor durante la tramitacién de la peticion.

Una vez que hayamos introducido todos los demas datos necesarios de la peticion, tenderemos que
asignarla a un peticionario, que es el que primero firma la propuesta.
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Informacion Adiclonal

Datos de Organlamo Peticlonario

Codigo DIRS LOS£70009
MANCOMUNIDAD "ZOMA MORTE DE VALLADOLID"

Dafos de Tacturacion
Oficing Contstle (DIRS) | | [ = Valigar Comigos [DIRS) |

d e L 1 £ Inlroducen coaigos DIFEE, £erd obligaton CompltEnce Pars doe 05 J3I0E 08 Eeurscion (ORdna
Unigsd Tramitsdors (DRg) || Coniasie Crgang Gesior y Unidad Tramisgo)

Datoe de contacio

Nomire [ |
Tebatano | Emeal |

Otrog

Referencla Intema arganlzmo [ |

Plazo maximo os ajscucion [ |

Titulo del Contrate (Denominacian ded proyecto a
conkratar):

Obasrvaciones gensralas

Condiclonss y termince (Dlenes a entregar como parte dal
F20]

El sistema mostrar4 una pantalla con todos los usuarios del organismo que tengan el perfil de
“Peticionario”. Seleccionamos uno de ellos y volvemos a la pantalla anterior, donde figura el nombre
del peticionario asignado.

[ 202013 CAMON ESPARS, 8.4 "
Datos de la propuseta de adjudicaclidn
Articulo Unidades De=cripcion Precio € I = IVATGICITPE]
20.01.01.00.0002 1,00 | [ECF- Portucsl/Soparcal. Canan Océ. Office Label A4 75 gr- 2m e nam=
20.01.01.00.0005 10| B Pmmm'%ﬁqg’" OfMice Labal A3 70 gr- 356 sss| namsw
La propussats de adjudicacian y 8l compromiso de gasto correspondiants han sldo .
Necallzados favorablaments: Base Imponibia: £.00 £
Buros, con cargo al ejerciclo econamcs del TANGICAR S 1.26 £
[ suros, con cargo al sjercicio scondmico dal [ | Importe Tatal: 7.26 £
[ euron, con cango al sjercicio sconomico del ||
[ suros, con cargo al sjercicio sconamico dal [ | [ exento de impusstos
[ | suroa. con cargo al ejercicio sconomicodel [ [ wa sugetn 2 Aacanzacian previa
Peticidn asignada a: APROBADOR-PETICIONARIO, PACO
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| Datos Organisma Adharida |
E Descripoien del Organiamo !
: Homare: | Alcalde del Ayuntamiento |
. 1]
Direccion de enfraga
Deacusnto por wollman
Informacion Adkclonal
Dator de Organlismo Peticlonario
Coigo DIRS LOS£70009

MANCOMUNIDAD "Z0MA MORTE DEWALLADOLID™

Datoe de facturacion

OMicina Contable {DIR3) [ == valigar conigos |DiR3) |

—— — 1B 51 compieta Ocina contabée. nars que estzs Informackanes sean OELIGATORIAS,
WP 51 compieta Organa gesior, hard que estas InformBciones Eean OELIGATORIAS.
Unigad Tramitadors (DIR3) [ | Ul g complets Unigsd remitsdor nard que Sstas nformacines s23n DELIGATORIAS,

Datoe de contacio

{
1
|
|
|
1
|
|
|
|
|
|
|
|
1
|
|
|
|
|
|
|
|
1
|
|
|
1
|
|
|

Homire [ | !

Tedafana | Emall | ;

1
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
1
|
|
|
|
|
|
|
|
1
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Otroa

Referencla Imtema arganizmo [ |

Plaze maximo de sjecuclon [ |

Tihuie del Contrato
Gﬂﬂiﬂm: |Denominacian del proyecto a

‘Observaclones gensrales

mﬂmnymnmaﬂmmmm

——————
[ =: &ignar Petickan || -:- Inlciar Tramits | I
L

Pulsamos a continuacién la opcién “Iniciar tramite”.

Conecta
C jt‘.‘anrrulirﬂ clén ]

Oparackin realizada correctamsante, 28 ha Inlclade la peticlon numero 3622015

Al “Aceptar”, se vuelve a la pantalla “Lista de peticiones” pulsando en el submenu “Lista de
peticiones”, y se ve que la peticion esta en estado “Pendiente firma peticionario”.
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Adjuntar documentacién a la peticién.

Tras iniciar trdmite, podremos adjuntar toda la documentacion requerida desde la opcidn
“‘Documentacién adjunta” que esta entrando en el detalle de la propuesta, al final de la pantalla.

Opciones

L

H Documentacion Adjunta = Informacién Adicional Aprobaciones

Documentacion asociada al expediente

~
Tipo de documento Adjuntar Documentos adjuntos
Documentacién de la Contratacion
Pedido original del organismo 2342016 ublxsig
Aprobacién manuscrita del gasto
probacié dela
Aprobacién manuserita de 2 gestion contable
Aprobacién manuscrita de Ia Comision Ministerial
de Administracién Electrénica
Autorizacion técnica previa ‘ I Examinar... | |
Documentos para la segunda licitacion {Tamafio maximo de fichero 10 Mb)
Documento de licitacién T Examinar__| |
Certificado de licitacion ‘ T Examinar.. ‘ |
Aceptacién condiciones del servicio por la L Examinar.._] |
empresa
Oferta de la Empresa T Examinar.
Informe de valoracion T Examinar__| |
Documentacion Adicional
Oferta proforma ‘ T == \ |
Lista de direcciones de entrega ‘ T Examinar... | |
: - v
Descuento por volumen en varias peticiones T Examinar__] |
: Adjuntar documento | [ -:: Eliminar documento | [ -:: Cerrar

Se debe adjuntar cada documento en su casilla correspondiente y dar al boton “Adjuntar
documento”. La pantalla se cierra y se vuelve al detalle de la propuesta.

El tamafio de cada documento a adjuntar no debe superar los 10 Mb.

Firma del peticionario.

El usuario al que habiamos asignado la peticién debe entrar en la aplicacion CONECTA, menu
“TRAMITE DE SOLICITUDES”, submenu “Lista de peticiones”, acceder al detalle de la peticion y
accionar el boton “Firmar”.

Después de la firma, se vuelve a la pantalla de lista de peticiones y se ve que la peticion esta en
estado “Pendiente de aprobacion por el organismo”.
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E - prmeEe SISTEMA DE CONTRATACION CENTRALIZADA ESTATAL Mi Conecta
TRAMITE DE
SOLICITUDES
Lista de peticlones ot

—_—
Lista de peticiones
Filtrar por fipo de peticion
Columnas a mostrar
Peticiones

@ Pulsa sobre &l nimero de peficidn para tramitar la solicitud

Fecha Ult. N?

N o
Peticion Empresa Importe Total Estado Act. Contrato Comunicacion ~
. Pendiente de
362/2019 CAMNON ESPANA, S.A. 7,26 aprobacion por el 040772019
organismo
. Pendiente de
360/2019 BULL ESPANA, 5.A. 181.500,00 aprobacion por la 030772019
DGRCC

Firma del Interventor y del aprobador del gasto.

El ‘Peticionario’ (o el ‘tramitador coordinado’) imprime la peticion que ya ha firmado y recaba las
firmas manuscritas o electrénicas del interventor (si procede) y del aprobador del gasto.

TRAMITE DE
SOLICITUDES
Lista de peticiones Il’"e:tl;.]:iit;i;
e
Peticion: 363/2019 - Pendiente de aprobacion por el organismo /
Cabecera de la propuesta de adjudicacion
Organisme: AADDD0 - ORGANISMO DE PRUEBA SGC ! ; I]]]
Empresa: 0030 - CANOMN ESPANA, 5.A.
Peticionario: 20927

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estade del articule: @ Activo, & Articulo medificado, @ Arficulo con mensaje ,I:' Elogueado , @ Mo encontrade o dado de baja

Articule Unidades Descripeion Precie Imperte antes de Impuestes IVANGICIPSI | Est.
ECF. Portucel/Soporcel. Canon Océ.

20.01.01.00.0002 1,00 Office Label Ad 75 gr. 2516V144. 2,04 2,04 IVA 21% @
ECF. PortuceliSoporcel. Canon Océ.

20.01.01.00.0003 1,00 Office Label A2 70 gr. 2516V149. 3,96 3,96 VA 21% @

La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 6,00 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 7,26 €

7.26 euros, con cargo al ejercicio econdmico del 2019
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%‘l\. i DE HACIENDA L?|N.H.'§_KJN'§.1EE\IEW L' H.".':_K_IN"..LU..".'::K_IN T
-l]hg CENTRALZACKIN DE LA CONTRATACKOM

SISTEMA ESTATAL DE CONTRATACION CENTRALIZADA

i [*ROFUESTA DE ADJUDICACION DE CONTRATO BASADOD
i
i

ACUERDD MARCO: 202013 - PAPEL
TITULD CONTRATO:

GREAND DE CONTRATACION: ficaide gl Ayuntamizmta

ORGANISMO DESTINATARIO: 443001 - OAGANISMO OF PAUESL S50

CALLE, NOMERD ¥ LOCALIDAD: ©f OAGAWISMO DE PAUESS SGC, 28014 MADAID

TELEFONG: 510000004 EMAIL: conscts.incidencias Javtarnas, minfag.e
EMPRESA: CAnOM EzFafis, 5.4,

FLAZO DE EJECUCIGOM:

DIRECCION D-ONDE DEEERA EMTREGARSE LA PRESTACION:

ARTiCULD UNIDEDES DESCAIPCION ERECID [MPORATE swTEs IVASIGIC/DPSL %%
DR IMPUESTOS
200100 0o.000E 100 mon Foetussl Sozeresl. Camem Ood. Sfez abal A4 TE g 224 es 1A (22 W]
ATUSVIRE
20.01.01.00.0005 100 BCr. PorfucclySoponocl. Cancn Ol Offics abel A5 70 gr. B B IVA {21 W)
ITISVIR.

BASE IMPOMIBLE . 500 ¢
IWA[2I%2) L 125 €
TOTAL 7.8 ¢

Jusves, 04 g= julla d= 2019

CH=DE LOS AIDS MARLA DIUOAES - 509443850, ghvenkiam s=MARLA DILOAES,SN=D0E LOE AIOS,serisilumber= 503243850, C=ES

DILIGEWCLA:
Fara facsr CONStAr gua la oropussts de adjudicackdn v &l compromisa da gEsta carraspandiente  han shda fooalizados favoratlbsmente:

7,25 =uros, caon carga al sjarcicla scondmica dal 2019

PROPUESTA DE ADJUDICACTON.

EL INTERWVENTOR EL AESRONSASLE DEL OAGANIEMO DESTIMATAALD
S FECHA:
FECHL: - =
uoHEaE: porERs
E: CARGD:

Alcalde dal Ayuntambznta

Verifique [ sutenticlkdsd d= =ste documsnta =n &l sftlo wah del Sktema Ectatal d= Contratschdn Cantralizads =n ks s=cckin
Warificackn de documentas mediante &) Cidiga Sagura O= Werificackin [D DOCUMENTD ;235320192 -HASH DOCUMENTD:® ABEBF20345%

PAgina ld= 1

Simultaneamente, los centros que actlan con gestién presupuestaria en el sistema econémico
financiero de la Comunidad de Madrid deben elaborar, tramitar y recoger las firmas en el documento
contable en fase AD que ampare la compra, en el médulo de gastos del sistema NEXUS ECCL.

Es muy importante que en el impreso de la peticion se incluya la fecha, el nombre y el cargo de los
firmantes, antes de que éstos firmen.
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Pueden firmar electronicamente en cualquier otro sistemay el archivo con la firma (en formato PDF)

se debe adjuntar en CONECTA, a la peticion. Para hacerlo, accionamos el boton
“Aprobacién/Denegacion manuscrita”.

Peticion: 363/2019 - Pendiente de aprobacion por el organismo
Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organisme: AADDDD - ORGANISMO DE PRUEBA 5GC

S
Empresa: 0030 - CANON ESPANA, SA. E:".E;

Peticionario: 20927

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estade del articula: @ Activo, & Arficulo modificada, @ Arficulo con mensaje ,I:' Elogueado , @ Mo encontrado o dado de baja

Articule Unidades Deseripeion Preecio Impeorte antes de Impuestes IVAINGIC/IPS] | Est.
ECF. Portucel/ Soporcel. Canon Océ.
20.01.01.00.0002 1,00 Office Label Ad 75 gr. 2516144, 2,04 2,04 IVA 21% @
ECF. Portucel/Soporcel. Canon Oeé.
20.01.01.00.0003 1,00 Office Label A3 70 gr. 2516V149. 3,96 3,96 IVA 21% @
La propuesta de adjudicacién y el compromise de gasto correspondiente han sido Ease Imponible: 8,00 €
fiscalizados favorablemente:

Importe total: 7,26 €
7.26 euros, con cargo al ejercicio economico del 2019

Opciones

H Documentacion Adjunta .ﬂl Informacion Adicional K rol

bacion/Denegacion Manuserita Aprobaciones

Marcamos las casillas de “Intervencion” y “Aprobacion del Gasto”, seleccionamos el fichero con la
firma (.pdf) y accionamos el botén “Adjuntar y firmar”.

Aprobacion - Denegacion
Cargo

Intervencion IE Aprobacion del gasto
Validacion

@ Aprobacion

O Denegacion

Fichero con la firma manuscrita

Examinar... |
El tamario del fichero adjunto no puede ser superior a 3 Mb

22 Adjuntar y firmar || o Cerrar |

Tras ello, la peticiébn cambia al estado “Pendiente de envio”.
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Envio de la peticion a la DGRCC para revision.

En la peticion accionamos el botén “Enviar para informe”.

Peticion: 362/2019 - Pendiente de envio

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organisme: AADDOD - ORGANISMO DE PRUEEA SGC r 2\ ‘m‘
Empresa: 0030 - CANON ESPANA, S.A. Qﬁ'
Peticionario: 20027

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estade del articula: K:) Activo, [* Arficulo modificado, @ Arficulo con mensaje | = Elogueado | ] No encontrado o dado de baja
Articula Unidades Deseripeian Precia Impoarte antes de Impuastas IVA/IGIGIPSI | Est.
ECF. Porfucel/ Soporcel. Canon Dce. " =
20.01.01.00.0002 1,00 Office Label Ad 75 gr. 2516V144. 2,04 204 IVA 21% \‘_4)
ECF. Portucel/ Soporcel. Canon Océ. . F
20.01.01.00.0003 1,00 Office Label A3 70 gr. 2516V145. 3.96 3,96 IVA 21 % l\:)
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondients han sido Base Imponible: 6,00 €

fiscalizados favorablemente:
Importe total: 7,26 £

7.26 euros, con cargo al ejercicio econdmico del 2019

Opciones

H Documentacion Adjunta = Informacion Adicional Aprobaciones

| :2: Emviar para informe | | :)anve-r |
7

La propuesta pasa al estado “Pendiente de control” y hemos de esperar a que la DGRCC la
devuelva, con o sin informe.

La DGRCC puede no informar la propuesta, emitir un informe favorable o emitir un informe
desfavorable. También puede pedir subsanacion, solicitando nueva documentacién o nuevas
firmas.

Revisidn en el organismo de la propuesta de contrato basado.

La DGRCC devuelve la propuesta de contrato basado al organismo adherido para que continte con
la tramitacion. Podra continuarla un usuario que tenga el perfil de “Revisor”.

Este usuario es el que revisa la propuesta de contrato basado (o la propuesta de denegacion, en su
caso) y lo prepara que sea firmado por el 6rgano de contratacion del organismo.

El “Revisor” del 6rgano de contratacion utilizara las siguientes opciones:

- Solicitar documentacion. Si el estado es “Peticion con informe desfavorable”, lo Unico que
podremos hacer es subsanarla o denegarla. Mediante el botdn “Solicitar documentacién” se



CE,

S Conecta

s‘ p OCenfrolizociénj
2> Ao A5

Cone

devuelve la propuesta al tramitador del organismo para que adjunte documentacion. Se abre
otra pantalla donde se escribe lo que se solicita.

Asignar certificador. Es necesario asighar la propuesta de contrato basado a un usuario
con el perfil de “Certificador” (que serd el encargado de adjuntar el documento al sistema y
certificar su autenticidad).

Preparar aprobacién/denegacién. Tras asignar al certificador, mediante el boton “Preparar
aprobacién” o en su caso “Preparar denegacion” se pasa la propuesta de contrato basado o
la propuesta de denegacion al usuario certificador.

El “Certificador” del 6rgano de contratacién utilizara las siguientes opciones:

Descargar el borrador del contrato utilizando botén “Borrador contrato”. En caso de
informe desfavorable, si no hay subsanacion se podra descargar el “borrador de
denegacion”.

Recabar la firma del contrato basado, o la resolucién de denegacion en su caso, por el
6rgano de contratacion fuera de la aplicacion CONECTA-CENTRALIZACION (mediante la
aplicacion Portafirmas electrénico u otro sistema).

Adjuntar en CONECTA-CENTRALIZACION el contrato firmado o la denegacion firmada,
utilizando el boton “Adjuntar contrato”.

Firmar el certificado de anexion.

Anexion del contrato firmado.

Peticion: 470/2020 - Pendiente firma contrato (Sin control previo)

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organisme: AADO0D - ORGANISMO DE PRUEBA SGC r'\
Empresa: 0728 - BECHTLE DIRECT, 5.L.U_ \‘ﬁ'
Peticionario: 20927

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estade del articulo: U) Active, =] Articule modificado, @ Arficulo con mensaje , — Elogqueado , L] No encontrade o dade de baja

Articule Unidades Descripeion Precie Imperte antes de Impuestes IVAMTGICIPS] | Est.

ORDENADORES DE MESA. LENOVO. O

02.04.01.04.0013 1,00 M92Torre. 324,96 324,96 VA 21%

La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Base Imponible: 324,96 €
fiscalizados favorablemente:
Importe total: 353,20 €

392,20 euros, con cargo al ejercicio econdmico del 2020

D Seleccione si el drgano de contratacion va a
firmar por delegacion/sustitucion
Opciones

—

H Documentacion Adjunta [ '_ Informacion Adicional Aprobaciones

oz Asignar | | ::z Retroceder Peticion | K::: Adjuntar contrato |) :z: Plantilla contrato | | 11z Volver
N 7
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Accionando el boton “Adjuntar contrato” se abre la siguiente pantalla:

Adjuntar contrato basado externo

Adjunte la copia electronica del contrato basado externo ya firmado y verifigue que sus datos son los
mismos gque los de la plantilla proporcionada

Saleccione =l fichero 2 adjuntar

Visualzar
documento

. Examinar . | [Adjuntar

| -:: Plantilla Contrato || === Salir |

Si se quiere ver la plantilla del contrato generada por CONECTA para comparar con lo que se ha
adjuntado, hay que dar al boton “Plantilla Contrato”.

Conviene comprobar lo que se ha adjuntado antes de generar y firmar el certificado.

Mediante el boton “Salir” se cierra la pantalla y se vuelve al detalle de la propuesta, donde se
observan nuevos botones:

TRAMITE DE

SOLICITUDES

Tramitar

Lista de peticiones S
Paticidn

Peticion: 445/2020 - Pendiente firma contrato (Sin control previo)

Cabecera de la propuesta de adjudicacion

Organismo: AADDDD - ORGANISMO DE PRUEBA §GC 1 ;
Empresa: 0043 - ALPADI, 5.A.
Peticionario: 15640

Detalle de la propuesta de adjudicacion

Estado del articulo: @ Activo, & Articule medificado, @ Articulo con mensaje | = Elogueado , @ No encontrado o dado de baja

Articulo Unidades Deseripeion Preecie antes de Imp IVANGIC/IPS] | Est.
ECF. Grupo Portucel Sopor. Target
20.01.01.00.0005 1,00 Profosional Standard 75, 2,10 210 VA 21% @
La propuesta de adjudicacion y el compromiso de gasto correspondiente han sido Ease Imponible: 2,10 €
fiscalizados favorablemente:
Importe total: 2,54 €
2,54 ewuros, con cargo al ejercicio econdmico del 2020
I:l Seleccione si el érgano de contratacion va a
firmar por delegacionisustitucion
Opciones
ﬂ Documentacidn Adjunta Iﬁ| Informacion Adicional Aprobaciones /
| 2 Asignar | | ::: Retroceder Peticion | | :2: Adjuntar contrato | | =2z Firmar Cerfificado | | :2: Plantilla contrato. || ::: Borrador certificado | | 1z Valver |

Borrador del certificado. Permite ver el borrador del certificado que se va a firmar.
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Firmar certificado. Permite firmar en CONECTA el certificado de anexion del contrato. La
propuesta pasa al estado de “Contrato firmado”.

Una vez que se ha anexado el contrato basado y firmado la certificacién, no estara disponible en
CONECTA para su visualizacion o descarga por parte de la empresa hasta el dia siguiente. La
propuesta pasara al estado de “Pendiente de recibir pedido”, y desaparecera de la lista de
solicitudes activas. Para buscarlas hay que aplicar los filtros adecuados.

DIRECCION GENERALDE RACIONALIZACION ) Desconectar
BERNO  HINSTERIG Y CENTRALIZACION DE LA CONTRATACION
SISTEMA DE CONTRATAGCION CENTRALIZADA ESTATAL

Mi Conecta
TRAMITE DE
SOLICITUDES

Lista de peticiones ramitar
Peticidn
{ S —

Lista de peticiones

Filtrar por tipo de peficion

Seleccione el tipo de peticidn

Empresa | Todas W

Tipe de acuerdo marco | Todos W |

Estado Peticion [ Todas v

N° Peticion N° Registro 1

N Contrato —

Columnas a mostrar

Peticiones

@u Pulsa sobre el nimero de peticion para tramitar la solicitud

N Importe Fecha Ult. Ne I
[t Empresa sz Estado Act Contrate Comunicacion
25612018 ALHAMBRA SYSTEMS, 5.A. 695,75 Pendiente recibir pedido 1070672019 121

Notificacion al contratista.

Completaremos el proceso notificando al proveedor seleccionado la adjudicacién del contrato
basado e informandole de que podra visualizar y descargar el documento en CONECTA.
Utilizaremos para ello el sistema de notificaciones telematicas NOTE o el sistema de que disponga
el organismo o entidad.




