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ANUNCIOS DE INFORMACION PREVIA

El tipo de publicacion “Anuncios de informacion previa” se utiliza para divulgar en el perfil
de contratante los contratos programados. Se trata de una prevision de los contratos que el
6rgano de contratacion o entidad contratante tiene proyectado adjudicar en los doces meses
siguientes (o en un plazo superior en algunos casos). El principal efecto de un anuncio previo es
gue en las convocatorias que después se anuncien a licitacion se reducen los plazos de
presentacion de ofertas. De un mismo anuncio previo pueden derivarse varias convocatorias.

Debe publicarse una ficha por cada anuncio de informacién previa, ofreciendo los
correspondientes datos, documentos y enlaces como se indica a continuacion (aparecen
entrecomilladas las denominaciones que se sugieren para los documentos y enlaces):

e Titulo de la contratacion (se debe cumplimentar con el titulo o descripcién de la
contratacion que aparece en el anuncio de informacion previa. El texto tendra un maximo
de 2.000 caracteres. No debe escribirse todo en mayusculas. El sistema comprobara que
al menos un 60 % del texto esté escrito en mindsculas)

DATOS DEL EXPEDIENTE

e Tipo de publicacién (en este caso, Anuncios de informacion previa)

¢ Numero de expediente (debe ser Unico nimero de expediente y no se puede repetir para
una misma entidad adjudicadora. Es un campo alfanumérico con un méaximo de 50
caracteres)

¢ Referencia (nUmero Unico asignado automaticamente por el sistema a cada ficha)

e Cddigo de la entidad adjudicadora (identificador Unico de la entidad adjudicadora que se
mantenga para todas las comunicaciones con el Estado. Se la identificara con su cédigo
del "Directorio Comun de Unidades y Oficinas DIR3". Se debe seleccionar de un catalogo
el codigo DIR3 y la denominacion de la entidad)

¢ Entidad adjudicadora (se debe seleccionar de un catalogo el cdédigo DIR3 vy la
denominacion de la entidad)

e Objeto del contrato (se recomienda cumplimentar este campo con el titulo de la
contratacion. El texto tendra un maximo de 2.000 caracteres. No debe escribirse todo en
mayusculas. El sistema comprobard que al menos un 60 % del texto esté escrito en
minasculas)

e Tipo de contrato (se debe elegir uno de los siguientes valores: Obras, Concesion de
obras, Concesion de servicios, Suministro, Servicios, Administrativo especial, Patrimonial
u Otros)

e Codigo CPV (s6lo se admiten cédigos CPV con una estructura de 8 numeros seguidos
de un namero de control separado de los anteriores por un guion, como, por ejemplo:
03111100-3. El sistema comprobara que se trata de codigos existentes en el catalogo del
Vocabulario Comun de Contratos Publicos -CPV-)

e Legislacion nacional aplicable (se debe elegir uno de los siguientes valores: Ley 9/2017,
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RDL 3/2020 o No aplica)

Sujeto a regulacién armonizada (Si o No)

Cdédigo NUTS (este campo aparece cumplimentado por defecto con el valor “ES300”, que
identifica a la provincia de Madrid, pero es posible modificarlo si el contrato se ejecuta en
otro lugar)

Valor estimado sin impuestos (s6lo puede haber un valor estimado del contrato, esté o
no el expediente dividido en lotes. So6lo se admite incluir el importe como un dato
numeérico con dos decimales, sin utilizar el punto como separador de miles, sino para
separar decimales y no se incluira el término “euros”. Un importe incluido correctamente
seria, por ejemplo: 5822648.54. Sin embargo, el sistema convertird este dato y lo
mostrara en la ficha publicada en el perfil de contratante como: 5.822.648,54 euros. El
importe tendra un maximo de 17 digitos para la parte entera y 2 para los decimales. No
se admiten valores negativos, pero si el valor cero)

Duracion del contrato (debe ser un nimero sin decimales, con un maximo de 10 digitos,
sequido de uno de los siguientes valores: “Dias”, “Meses” o0 “Afios”)

ANUNCIO

El “Anuncio de informacion previa”

Fecha de envio del anuncio de informacién previa al DOUE

Fecha de publicacion del anuncio de informacion previa en el DOUE

El enlace a la “Publicacién del anuncio de informacién previa en el DOUE”
Fecha de publicacion del anuncio de informacién previa en el BOCM

El enlace a la “Publicacion del anuncio de informacion previa en el BOCM”

INFORMACION ADICIONAL Y PUNTOS DE CONTACTO

Campo de texto para incluir los puntos de contacto con la entidad adjudicadora para

obtener documentacién e informacién adicional.

Se debe indicar aqui la dependencia de la que pueda obtenerse informacién

complementaria, su direccién, numero de teléfono y de fax, y correo electrénico.

ANUNCIOS DE INFORMACION PREVIA
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Il. CONSULTAS PRELIMINARES DEL MERCADO

Para preparar correctamente una licitacién, el érgano de contratacion puede realizar
estudios de mercado y dirigir consultas a las empresas que estén activas en el mismo.

Se emplea este tipo de publicacion para divulgar el objeto de cada consulta preliminar del
mercado que, en su caso, se realice, las denominaciones de los asesores externos que vayan a
participar en la consulta (pueden ser expertos o autoridades independientes, colegios
profesionales o, excepcionalmente, empresas activas en el mercado) y las razones que motivan
su eleccién, para que todos los posibles interesados puedan hacer aportaciones.

No obstante, una vez realizadas las consultas preliminares del mercado, el informe del
6rgano de contratacion sobre las actuaciones realizadas se debe incluir en la correspondiente
convocatoria del contrato que se publique en el perfil de contratante, entre los documentos
relativos a la preparacion del contrato.

En el perfil de contratante, para el tipo de publicacién “Consultas preliminares del
mercado” debe publicarse una ficha por cada consulta, ofreciendo los correspondientes datos y
documentos como se indica a continuacion (aparecen entrecomilladas las denominaciones que
se sugieren para los documentos):

e Titulo de la consulta (se debe cumplimentar con la descripcion del objeto de la consulta.
El texto tendra un maximo de 2.000 caracteres. No debe escribirse todo en mayusculas.
El sistema comprobara que al menos un 60 % del texto esté escrito en mindsculas)

DATOS DEL EXPEDIENTE

e Tipo de publicacién (en este caso, Consultas preliminares del mercado)

e Situacion (En plazo o Finalizada)

¢ Numero de expediente (debe ser un Unico nimero de expediente y no se puede repetir
para una misma entidad adjudicadora. Es un campo alfanumérico con un maximo de 50
caracteres)

e Referencia (nUmero Unico asignado automaticamente por el sistema a cada ficha)

e Cddigo de la entidad adjudicadora (identificador Unico de la entidad adjudicadora que se
mantenga para todas las comunicaciones con el Estado. Se la identificara con su cédigo
del "Directorio Comun de Unidades y Oficinas DIR3". Se debe seleccionar de un catalogo
el cédigo DIR3 y la denominacion de la entidad)

e Entidad adjudicadora (entidad que realiza la consulta. Se debe seleccionar de un catalogo
el cédigo DIR3 y la denominacién de la entidad)

e Objeto de la consulta (se recomienda cumplimentar este campo con el titulo de la
consulta. El texto tendr4d un maximo de 2.000 caracteres. No debe escribirse todo en
mayusculas. El sistema comprobara que al menos un 60 % del texto esté escrito en
minasculas)

CONSULTAS PRELIMINARES DEL MERCADO
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e Tipo de contrato (se debe elegir uno de los siguientes valores: Obras, Concesién de
obras, Concesion de servicios, Suministro, Servicios, Administrativo especial, Patrimonial
u Otros)

e Legislacion nacional aplicable (se debe elegir uno de los siguientes valores: Ley 9/2017,
RDL 3/2020 o No aplica)

e Codigo NUTS (este campo aparece cumplimentado por defecto con el valor “ES300”, que
identifica a la provincia de Madrid, pero es posible modificarlo si el contrato se ejecuta en
otro lugar)

e Fechay hora limite de presentacion de aportaciones a la consulta

DOCUMENTOS

El “Objeto y duracién de la consulta”.
Los “Asesores externos y razones de su eleccion”.

INFORMACION ADICIONAL Y PUNTOS DE CONTACTO

Campo de texto para incluir los puntos de contacto con el 6rgano que realiza la consulta

(entidad adjudicadora) para obtener documentacion e informacién adicional, asi como otros
datos especificos del procedimiento en concreto. Se recomienda que se recoja aqui lo relativo

a.

La obtencién de documentacion e informacién adicional, indicando la dependencia del
o6rgano consultante (entidad adjudicadora) de la que pueda obtenerse informacion
complementaria, su direccién, nimero de teléfono y de fax, y correo electrénico.

La presentacién de aportaciones a la consulta, sefialando el medio por el que deberan
transmitirse si se requiere que se presenten por medios electrénicos o, si no se requiere,
la direccién dénde deberan presentarse.

Otra informacion para la que no haya previsto un apartado especifico, pero que sea
necesario o conveniente publicar.

CONSULTAS PRELIMINARES DEL MERCADO
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1. CONVOCATORIAS ANUNCIADAS A LICITACION

En el perfil de contratante, para el tipo de publicacién “Convocatorias anunciadas a
licitacion”, debe publicarse una ficha por cada convocatoria de contrato, ofreciendo los
correspondientes datos, documentos y enlaces como se indica a continuacion (aparecen
entrecomilladas las denominaciones que se sugieren para los documentos y enlaces):

e Titulo del contrato (se debe cumplimentar con el titulo del contrato que aparece en el
anuncio de licitacion y en el pliego de clausulas administrativas particulares. El texto
tendrd un maximo de 2.000 caracteres. No debe escribirse todo en mayusculas. El
sistema comprobara que al menos un 60 % del texto esté escrito en mindsculas)

DATOS DEL EXPEDIENTE

e Tipo de publicacién (en este caso, Convocatoria anunciada a licitacion)

e Estado de la licitacion (En plazo, Pendiente de adjudicacion, Adjudicada, Resuelta o
Anulada)

e Tipo de resolucion (cuando el estado de la licitacion sea “Resuelta”, el tipo de resolucién
debe ser uno de los siguientes: Formalizado, Desierto, Renuncia o Desistimiento, aunque
cada lote del expediente puede tener un valor diferente)

¢ Numero de expediente (debe ser un Unico nimero de expediente y no se puede repetir
para una misma entidad adjudicadora. Es un campo alfanumérico con un méaximo de 50
caracteres)

e Referencia (nUmero Unico asignado automaticamente por el sistema a cada ficha)

¢ Identificador del expediente en TED (identificador Unico del procedimiento en la version
online del suplemento del DOUE dedicado a la contratacién publica. Cuando se utiliza la
aplicacion en linea eNotices2, se genera en TED el identificador en formato 4UUID,
mediante 32 digitos divididos en cinco grupos separados por guiones de la forma 8-4-4-
4-12, lo que da un total de 36 caracteres: 32 digitos y 4 guiones, por ejemplo: 550e8400-
e29b-41d4-a716-446655440000)

e Cddigo de la entidad adjudicadora (identificador Unico de la entidad adjudicadora que se
mantenga para todas las comunicaciones con el Estado. Se la identificara con su coédigo
del "Directorio Comun de Unidades y Oficinas DIR3". Se debe seleccionar de un catélogo
el codigo DIR3 y la denominacion de la entidad)

e Entidad adjudicadora (se debe seleccionar de un catalogo el coédigo DIR3 vy la
denominacion de la entidad)

e Objeto del contrato (se recomienda cumplimentar este campo con el titulo del contrato.
El texto tendra un méaximo de 2.000 caracteres. No debe escribirse todo en mayusculas.
El sistema comprobara que al menos un 60 % del texto esté escrito en mindsculas)

e Tipo de contrato (se debe elegir uno de los siguientes valores: Obras, Concesion de
obras, Concesion de servicios, Suministro, Servicios, Administrativo especial, Patrimonial
u Otros)

e Contrato mixto (Si o No)

CONVOCATORIAS ANUNCIADAS A LICITACION
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Cddigo CPV (s6lo se admiten cddigos CPV con una estructura de 8 niUmeros seguidos
de un nimero de control separado de los anteriores por un guion, como, por ejemplo:
03111100-3. El sistema comprobara que se trata de codigos existentes en el catalogo del
Vocabulario Comun de Contratos Publicos -CPV-)

Legislacion nacional aplicable (se debe elegir uno de los siguientes valores: Ley 9/2017,
RDL 3/2020 o No aplica)

Sujeto a regulacién armonizada (Si o No)

Sistema de contratacion (se debe elegir uno de los siguientes valores: Establecimiento
de un acuerdo marco, Contrato basado en un acuerdo marco, Establecimiento de un
sistema dindmico de adquisicién, Contrato especifico de un sistema dinamico de
adquisicion o No aplica)

Cddigo NUTS (este campo aparece cumplimentado por defecto con el valor “ES300”, que
identifica a la provincia de Madrid, pero es posible modificarlo si el contrato se ejecuta en
otro lugar)

Compra publica innovadora (Si o No)

Modalidad de compra publica innovadora [si en el campo anterior se ha sefialado que si
se trata de compra publica innovadora, la modalidad de la misma debe ser una de las
siguientes: “Compra publica de tecnologia innovadora (CPTI)” o “Compra publica
precomercial (CPP)’]

Financiacion de la Unién Europea (se debe elegir uno de los siguientes valores: Ayuda a
la Recuperacion para la cohesién y los territorios de Europa, Fondo Europeo de
Desarrollo Regional, Fondo Social Europeo Plus, Fondo Europeo Agricola del Desarrollo
Rural, Fondo Europeo Maritimo y de Pesca, Asociado al Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia, Otros Fondos Europeos 0 No hay financiaciéon de la Union
Europea)

Cddigo de referencia Unico del proyecto (si en el campo anterior se ha sefialado que se
financia con un fondo asociado al Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia)
Procedimiento de adjudicacion (se debe elegir uno de los siguientes valores: Abierto,
Abierto simplificado, Restringido, Licitacion con negociacion, Dialogo competitivo,
Normas internas, Asociacion para la innovacion, Derivado de asociacion para la
innovacién, Concurso de proyectos u Otro procedimiento. Cuando el sistema de
contratacion sea “Contrato basado en un acuerdo marco” o “Contrato especifico de un
sistema dinamico de adquisicion”, en el campo “Procedimiento de adjudicacion” se
debera seleccionar el mismo valor que el utilizado para el establecimiento del
correspondiente acuerdo marco o sistema dinamico de adquisicion)

Descripcion del procedimiento de adjudicacion (se debe especificar de qué procedimiento
en concreto se trata, si en el campo anterior se ha seleccionado el valor “Otro
procedimiento”)

Tipo de tramitacion (se debe elegir uno de los siguientes valores: Ordinaria, Urgente,
Emergencia)

Método de presentacion de ofertas (se debe elegir uno de los siguientes valores:
Electrénica, Manual o Manual y/o electrénica)

Subasta electronica (Si o No)

CONVOCATORIAS ANUNCIADAS A LICITACION
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Valor estimado sin impuestos (una convocatoria sélo puede tener un valor estimado del
contrato, esté o no el expediente dividido en lotes. S6lo se admite incluir el importe como
un dato numérico con dos decimales, sin utilizar el punto como separador de miles, sino
para separar decimales y no se incluird el término “euros”. Un importe incluido
correctamente seria, por ejemplo: 5822648.54. Sin embargo, el sistema convertira este
dato y lo mostrar4d en la convocatoria publicada en el perfil de contratante como:
5.822.648,54 euros. El importe tendra un maximo de 17 digitos para la parte entera y 2
para los decimales. No se admiten valores negativos, pero si el valor cero)

Presupuesto base licitacion sin impuestos (una convocatoria s6lo puede tener un
presupuesto base de licitacion, esté o no el expediente dividido en lotes. Se debe utilizar
el mismo formato indicado para el valor estimado)

Presupuesto base licitacion. Importe total (se debe utilizar el mismo formato indicado para
el valor estimado)

Duracion del contrato (debe ser un nimero sin decimales, con un maximo de 10 digitos,
sequido de uno de los siguientes valores: “Dias”, “Meses” o0 “Afios”)

Fecha y hora limite de presentacion de ofertas o solicitudes de participacion

DIVISION EN LOTES

Numero de lotes (si el expediente de contratacién esta dividido en lotes)

Numero del lote (nimero que identifique cada uno de los lotes en que esté dividido el
expediente, en su caso. Indiquese tantas veces como lotes tenga el expediente)

Objeto del lote (objeto de cada uno de los lotes en que esté dividido el expediente, en su
caso. Indiquese tantas veces como lotes tenga el expediente)

PREPARACION DEL CONTRATO

El enlace al “Anuncio de informacion previa” publicado en el Portal

El enlace a la “Consulta preliminar del mercado” publicada en el Portal

El “Informe sobre las consultas preliminares del mercado”

La “Aprobacioén del estudio de viabilidad” (para los contratos de concesion de obras)

La “Memoria justificativa del contrato”

El “Informe de insuficiencia de medios” (para los contratos de servicios)

La “Justificacion del procedimiento de adjudicacion” (si es distinto del abierto o del
restringido)

La “Iniciacion del expediente de contratacion”

La “Aprobacion del expediente de contratacion”

CONVOCATORIA

El “Anuncio de licitacién”

Fecha de envio del anuncio de licitacién al DOUE

Fecha de publicacion de la licitacion en el DOUE
CONVOCATORIAS ANUNCIADAS A LICITACION
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El enlace a la “Publicacion de la licitacion en el DOUE”
Fecha de publicacion de la licitacion en el BOCM
El enlace a la “Publicacion de la licitacion en el BOCM

PLIEGOS DE CONDICIONES

El “Pliego de clausulas administrativas particulares”
El “Pliego de prescripciones técnicas particulares”
Otro “Documento adicional”

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

El “Proyecto de obras”
El “Modelo del DEUC (documento europeo unico de contratacién)”

INFORMACION ADICIONAL Y PUNTOS DE CONTACTO

Campo de texto para incluir los puntos de contacto con el érgano convocante para obtener

documentacion e informacion adicional, asi como otros datos especificos del procedimiento en
concreto. Se recomienda que se recoja aqui lo relativo a:

La obtencién de documentacion e informacién adicional, indicando la dependencia de la
entidad adjudicadora de la que pueda obtenerse informacion complementaria, su
direccién, nimero de teléfono y de fax, y correo electrénico.

La presentacion de ofertas o solicitudes de participacidn, sefialando el medio por el que
deberan transmitirse si se exige licitacién electrénica o, si por alguna de las excepciones
legales no se exige, la direccion donde deberan presentarse.

La apertura de ofertas, informando del lugar, fecha y hora de la apertura de las
proposiciones.

Otra informacién para la que no haya previsto un apartado especifico, pero que sea
necesario o conveniente publicar.

LICITADORES, MESAS DE CONTRATACION E INFORMES

La “Composicion de la Mesa de contratacion especifica”, la “Composicién del comité de
expertos” o la “Designacion del organismo técnico especializado”

El enlace a la pagina del Portal donde esta publicada la “Composicion de la Mesa de
contratacion permanente”

El “Certificado de las ofertas recibidas”

El “Acta de la Mesa de contratacion del...” (afiadiendo la fecha)

CONVOCATORIAS ANUNCIADAS A LICITACION
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o El“Informe sobre los criterios de adjudicacion con juicio de valor”
o El“Informe sobre las ofertas en presunciéon de anormalidad”

TABLON DE ANUNCIOS ELECTRONICO

e Los “Defectos u omisiones de la documentacion presentada”
o Los “Empresarios admitidos y excluidos”

e Las “Ofertas anormales o desproporcionadas”

e “Otras informaciones”

RECURSOS INTERPUESTOS

e La “Interposicion de recurso”
o La “Suspension del procedimiento de adjudicacion”
e La “Resolucion del recurso”

RESULTADO DE LA LICITACION

e La “Adjudicacién del contrato”, la “Declaracion de desierto”, el “Desistimiento del
procedimiento de adjudicacién”, la “Renuncia a la celebracién del contrato” o la “Anulacion
del procedimiento”

¢ Fecha de publicacién en el Portal de la adjudicacién / desierto / desistimiento / renuncia /

anulacion

o El“Documento de formalizacién del contrato”
e El “Anuncio de la formalizaciéon del contrato”

e Fecha de publicacién del anuncio de la formalizacién del contrato en el Portal
e Fecha de envio del anuncio de la formalizacién al DOUE
e Fecha de publicacidon del anuncio de la formalizacién del contrato en el DOUE
e El enlace a la “Publicacion de la formalizacion en el DOUE”
e Fecha de publicacién del anuncio de la formalizacién del contrato en el BOCM
e Elenlace ala “Publicacién de la formalizacién en el BOCM”

Cuando el expediente no esté dividido en lotes, se indicaran asi los resultados de la licitacion:

RESULTADOS DE LA LICITACION

‘NO de ofertas:

‘Resultado:

’NIF del adjudicatario:

’Nombre 0 razén social del adjudicatario:

‘Importe de adjudicacion (sin impuestos):

Importe de adjudicacion (con impuestos):

CONVOCATORIAS ANUNCIADAS A LICITACION
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Ne° del contrato:

|Fecha del contrato:

|N° de ofertas:

|Resultad0:

|NIF del adjudicatario:

|Nombre 0 razén social del adjudicatario:

|Importe de adjudicacion (sin impuestos):

|Importe de adjudicacion (con impuestos):

|N° del contrato:

|Fecha del contrato:

(Indiquense los datos tantas veces como adjudicatarios resulten de la licitacion, en su caso, como
puede suceder en acuerdos marco o sistemas dinamicos de adquisicién no divididos en lotes. El
N° de ofertas debe tener un maximo de 3 digitos; el NIF del adjudicatario, un maximo de 50
caracteres; su nombre o razén social, un maximo de 150 caracteres; y para el importe de
adjudicacion se debe utilizar el mismo formato indicado para el valor estimado. EI N° del contrato
debe ser Unico para una misma entidad adjudicadora e incluirse en todas las comunicaciones
con el Estado, por lo que debe ser el mismo con el que esté identificado el contrato en el sistema
de tramitacion de expedientes que se haya utilizado)

Si el expediente esta dividido en lotes, se indicaran asi los resultados de la licitacion:

RESULTADOS DE LA LICITACION

| Namero del lote

|| Objeto del lote

| 1

||(se recogera aqui el objeto del lote 1)

|N° de ofertas:

|Resu|tado:

|NIF del adjudicatario:

|Nombre 0 razon social del adjudicatario:

|Importe de adjudicacion (sin impuestos):

|Importe de adjudicacion (con impuestos):

|N° del contrato:

|Fecha del contrato:

| 2

”(se recogera aqui el objeto del lote 2)

|N° de ofertas:

|Resu|tado:

NIF del adjudicatario:
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Nombre o razoén social del adjudicatario:

IImporte de adjudicacion (sin impuestos):

‘Importe de adjudicacion (con impuestos):

‘NO del contrato:

IFecha del contrato:

(Indiquense los datos tantas veces como lotes tenga el expediente. ElI N° de ofertas debe tener
un maximo de 3 digitos; el NIF del adjudicatario, un maximo de 50 caracteres; su nombre o razén
social, un maximo de 150 caracteres; y para el importe de adjudicacion se debe utilizar el mismo
formato indicado para el valor estimado. ElI N° del contrato debe ser Unico para una misma
entidad adjudicadora e incluirse en todas las comunicaciones con el Estado, por lo que debe ser
el mismo con el que esté identificado el contrato en el sistema de tramitacion de expedientes que
se haya utilizado. Si se han formalizado varios lotes mediante un mismo contrato, se indicaran
para cada uno de esos lotes los mismos N° de contrato y fecha)

EJECUCION DEL CONTRATO

e Las “Subcontrataciones efectuadas”

o Los datos de los “Contratos basados en el acuerdo marco” (se publican mediante un
fichero Excel, conforme al modelo establecido para ello, que se actualiza trimestralmente)

e La “Justificacion de la modificacién del contrato”

e Las “Alegaciones del contratista sobre la modificacién del contrato”

¢ El “Informe sobre la modificacion del contrato”

e La “Aprobacion de la modificacion del contrato”

¢ El*“Anuncio de la modificacion del contrato”

e El enlace a la “Publicacién de la modificacion en el DOUE”

e El enlace a la “Publicacion de la modificaciéon en el BOCM”

La “Aprobacion de la prérroga del contrato”

La “Ampliacion del plazo de ejecucion” (sus datos se recogeran también en la tabla
“Modificaciones de contrato”)

Las “Penalidades impuestas al contratista”

La “Evaluacion del servicio” (por la entidad responsable, en las concesiones de servicios
publicos)

Las “Sanciones impuestas al concesionario del servicio publico”

MODIFICACIONES DE CONTRATO

| Fecha de aprobacion de la modificacion ” N° del contrato originario

(se indicara aqui la fecha de aprobacion de
la modificacién correspondiente)

(se indicara aqui el N° del contrato que ha sido objeto de esta modificacion)

|NIF del contratista:

Nombre o razén social del contratista:

PAgcina
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Importe de la modificacion (sin impuestos):

|Importe de la modificacion (con impuestos): “

|Variacién del plazo de ejecucioén: ||

(se indicara aqui la fecha de aprobacion de
la modificacién correspondiente)

(se indicara aqui el N° del contrato que ha sido objeto de esta modificacion)

|NIF del contratista: ||

|Nombre o razon social del contratista: ||

|Importe de la modificacion (sin impuestos): ||

|Importe de la modificaciéon (con impuestos): ||

|Variacic')n del plazo de ejecucioén: ||

(Indiguense los datos tantas veces como modificaciones de contrato se hayan aprobado. EI N°
del contrato debe ser Unico para una misma entidad adjudicadora e incluirse en todas las
comunicaciones con el Estado, por lo que debe ser el mismo con el que esté identificado el
contrato en el sistema de tramitacién de expedientes que se haya utilizado. Para el importe de
la modificacion se debe utilizar el mismo formato indicado para el valor estimado, aunque si se
admiten aqui valores negativos, ademas del valor cero. Para la variacion del plazo de ejecucion

también se admiten valores

negativos y el valor cero)

PRORROGAS DE CONTRATO

| Fecha de aprobacion de la prérroga ||

N° del contrato originario

(se indicara aqui la fecha de aprobacion de
la prérroga correspondiente)

(se indicara aqui el N° del contrato que ha sido objeto de esta prérroga)

|NIF del contratista: ||

|Nombre o razén social del contratista: ||

|Importe de la prérroga (sin impuestos): ||

|Importe de la prérroga (con impuestos): ||

|Variaci()n del plazo de ejecucion: ||

(se indicara aqui la fecha de aprobacion de
la prorroga correspondiente)

(se indicara aqui el N° del contrato que ha sido objeto de esta prérroga)

|NIF del contratista: ”

|N0mbre o razén social del contratista: ||

|Importe de la prérroga (sin impuestos): ||

|Importe de la prérroga (con impuestos): ||

|Variaci()n del plazo de ejecucion: ||

(Indiguense los datos tantas veces como prorrogas de contrato se hayan aprobado. EI N° del
contrato debe ser Unico para una misma entidad adjudicadora e incluirse en todas las
comunicaciones con el Estado, por lo que debe ser el mismo con el que esté identificado el

CONVOCATORIAS ANUNCIADAS A LICITACION

Pagina 13 I | N | N | N | I



Direccion General de Patrimonio
y Contratacion

CONSEJERIA DE ECONOMIA,
HACIENDA Y EMPLEO

contrato en el sistema de tramitacién de expedientes que se haya utilizado. Para el importe de
la prérroga no se admiten valores negativos, pero si el valor cero, porque el importe de
adjudicacion del contrato inicial puede haber sido de cero euros. Para la variacién del plazo de
ejecucion no se admiten valores negativos, ni el valor cero, porque una prérroga siempre supone
un aumento de la duracion del contrato)

FINALIZACION DEL CONTRATO

e La “Liquidacion del contrato” (que debe recoger el importe final del contrato por todos los
conceptos, incluidas las revisiones de precios)
¢ La “Resolucién del contrato”

LIQUIDACIONES

| Fecha de aprobacion de la liquidacién || N° del contrato

(se indicara aqui la fecha de aprobacion de ||(se indicard aqui el N° del contrato que ha sido objeto de esta liquidacién)
la liquidacién correspondiente)

|NIF del contratista: ||

|Nombre o razén social del contratista: ||

|Importe de la liquidacién (sin impuestos): ||

|Importe de la liquidacién (con impuestos): ||

(se indicara aqui la fecha de aprobacion de ||(se indicard aqui el N° del contrato que ha sido objeto de esta liquidacién)
la liquidacién correspondiente)

|NIF del contratista: ”

|Nombre o razén social del contratista: ||

|Importe de la liquidacién (sin impuestos): ||

|Importe de la liquidacién (con impuestos): ||

(Indiquense los datos tantas veces como liquidaciones se hayan aprobado. EI N° del contrato
debe ser Unico para una misma entidad adjudicadora e incluirse en todas las comunicaciones
con el Estado, por lo que debe ser el mismo con el que esté identificado el contrato en el sistema
de tramitacion de expedientes que se haya utilizado. Para el importe de la liquidacion se debe
utilizar el mismo formato indicado para el valor estimado, aunque si se admiten aqui valores
negativos)

CONVOCATORIAS ANUNCIADAS A LICITACION
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V.

CONTRATOS ADJUDICADOS POR PROCEDIMIENTOS SIN PUBLICIDAD

En el perfil de contratante, para el tipo de publicacion “Contratos adjudicados por

procedimientos sin publicidad” (no incluyen un anuncio de licitacion) debe publicarse una ficha
por cada expediente, que presenta algunas especialidades derivadas de la falta de convocatoria
publica, ofreciendo los correspondientes datos, documentos y enlaces como se indica a
continuacion (aparecen entrecomilladas las denominaciones que se sugieren para los
documentos y enlaces):

Titulo del contrato (se debe cumplimentar con el titulo del contrato que aparece en el
pliego de clausulas administrativas particulares. El texto tendr4& un maximo de 2.000
caracteres. No debe escribirse todo en mayusculas. El sistema comprobara que al menos
un 60 % del texto esté escrito en mindsculas)

DATOS DEL EXPEDIENTE

Tipo de publicacion (en este caso, Contratos adjudicados por procedimientos sin
publicidad)

Estado de la licitacion (Pendiente de adjudicacién, Adjudicada, Resuelta o Anulada)
Tipo de resolucién (cuando el estado de la licitacion sea “Resuelta”, el tipo de resolucién
debe ser uno de los siguientes: Formalizado, Desierto, Renuncia o Desistimiento, aunque
cada lote del expediente puede tener un valor diferente)

Numero de expediente (debe ser un Unico nimero de expediente y no se puede repetir
para una misma entidad adjudicadora. Es un campo alfanumérico con un maximo de 50
caracteres)

Referencia (nimero Unico asighado automaticamente por el sistema a cada ficha)
Identificador del expediente en TED (identificador tnico del procedimiento en la versién
online del suplemento del DOUE dedicado a la contratacion publica. Cuando se utiliza la
aplicacion en linea eNotices2, se genera en TED el identificador en formato 4UUID,
mediante 32 digitos divididos en cinco grupos separados por guiones de la forma 8-4-4-
4-12, lo que da un total de 36 caracteres: 32 digitos y 4 guiones, por ejemplo: 550e8400-
e29b-41d4-a716-446655440000)

Cadigo de la entidad adjudicadora (identificador Gnico de la entidad adjudicadora que se
mantenga para todas las comunicaciones con el Estado. Se la identificara con su cédigo
del "Directorio Comun de Unidades y Oficinas DIR3". Se debe seleccionar de un catalogo
el codigo DIR3 y la denominacion de la entidad)

Entidad adjudicadora (se debe seleccionar de un catélogo el coédigo DIR3 y la
denominacion de la entidad)

Obijeto del contrato (se recomienda cumplimentar este campo con el titulo del contrato.
El texto tendra un maximo de 2.000 caracteres. No debe escribirse todo en mayusculas.
El sistema comprobara que al menos un 60 % del texto esté escrito en mindsculas)

CONTRATOS ADJUDICADOS POR PROCEDIMIENTOS SIN PUBLICIDAD
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Tipo de contrato (se debe elegir uno de los siguientes valores: Obras, Concesion de
obras, Concesion de servicios, Suministro, Servicios, Administrativo especial, Patrimonial
u Otros)

Contrato mixto (Si o No)

Cddigo CPV (s6lo se admiten cédigos CPV con una estructura de 8 nimeros seguidos
de un nimero de control separado de los anteriores por un guion, como, por ejemplo:
03111100-3. El sistema comprobara que se trata de codigos existentes en el catalogo del
Vocabulario Comun de Contratos Publicos -CPV-)

Legislacion nacional aplicable (se debe elegir uno de los siguientes valores: Ley 9/2017,
RDL 3/2020 o No aplica)

Sujeto a regulacién armonizada (Si o No)

Sistema de contratacion (se debe elegir uno de los siguientes valores: Establecimiento
de un acuerdo marco, Contrato basado en un acuerdo marco, Establecimiento de un
sistema dinamico de adquisicién, Contrato especifico de un sistema dinamico de
adquisicion o No aplica)

Cddigo NUTS (este campo aparece cumplimentado por defecto con el valor “ES300”, que
identifica a la provincia de Madrid, pero es posible modificarlo si el contrato se ejecuta en
otro lugar)

Compra publica innovadora (Si o No)

Modalidad de compra publica innovadora [si en el campo anterior se ha sefialado que si
se trata de compra publica innovadora, la modalidad de la misma debe ser una de las
siguientes: “Compra publica de tecnologia innovadora (CPTI)” o “Compra publica
precomercial (CPP)’]

Financiacion de la Unién Europea (se debe elegir uno de los siguientes valores: Ayuda a
la Recuperacion para la cohesiéon y los territorios de Europa, Fondo Europeo de
Desarrollo Regional, Fondo Social Europeo Plus, Fondo Europeo Agricola del Desarrollo
Rural, Fondo Europeo Maritimo y de Pesca, Asociado al Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia, Otros Fondos Europeos 0 No hay financiacién de la Union
Europea)

Cadigo de referencia Unico del proyecto (si en el campo anterior se ha sefialado que se
financia con un fondo asociado al Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia)
Procedimiento de adjudicacion (se debe elegir uno de los siguientes valores:
Procedimiento negociado sin publicidad, Normas internas u Otro procedimiento. Cuando
el sistema de contratacion sea “Contrato basado en un acuerdo marco” o “Contrato
especifico de un sistema dinamico de adquisicién”, en el campo “Procedimiento de
adjudicacion” se debera seleccionar el mismo valor que el utilizado para el
establecimiento del correspondiente acuerdo marco o sistema dinamico de adquisicion)
Descripcion del procedimiento de adjudicacion (se debe especificar de qué procedimiento
en concreto se trata, si en el campo anterior se ha seleccionado el valor “Otro
procedimiento”)

Tipo de tramitacion (se debe elegir uno de los siguientes valores: Ordinaria, Urgente,
Emergencia)

Método de presentaciéon de ofertas (se debe elegir uno de los siguientes valores:

CONTRATOS ADJUDICADOS POR PROCEDIMIENTOS SIN PUBLICIDAD
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Electronica, Manual o Manual y/o electronica)

Subasta electrénica (Si o No)

Valor estimado sin impuestos (s6lo puede haber un valor estimado del contrato, esté o
no el expediente dividido en lotes. So6lo se admite incluir el importe como un dato
numeérico con dos decimales, sin utilizar el punto como separador de miles, sino para
separar decimales y no se incluira el término “euros”. Un importe incluido correctamente
seria, por ejemplo: 5822648.54. Sin embargo, el sistema convertira este dato y lo
mostrard en la ficha publicada en el perfil de contratante como: 5.822.648,54 euros. El
importe tendra un maximo de 17 digitos para la parte entera y 2 para los decimales. No
se admiten valores negativos, pero si el valor cero)

Presupuesto base licitacion sin impuestos (s6lo puede haber un presupuesto base de
licitacion, esté o no el expediente dividido en lotes. Se debe utilizar el mismo formato
indicado para el valor estimado)

Presupuesto base licitacién. Importe total (se debe utilizar el mismo formato indicado para
el valor estimado)

Duracion del contrato (debe ser un nimero sin decimales, con un maximo de 10 digitos,
seguido de uno de los siguientes valores: “Dias”, “Meses” o “Afos”)

DIVISION EN LOTES

Numero de lotes (si el expediente de contratacion esta dividido en lotes)

Numero del lote (nimero que identifique cada uno de los lotes en que esté dividido el
expediente, en su caso. Indiquese tantas veces como lotes tenga el expediente)

Obijeto del lote (objeto de cada uno de los lotes en que esté dividido el expediente, en su
caso. Indiquese tantas veces como lotes tenga el expediente)

PREPARACION DEL CONTRATO

El enlace al “Anuncio de informacion previa” publicado en el Portal

El enlace a la “Consulta preliminar del mercado” publicada en el Portal

El “Informe sobre las consultas preliminares del mercado”

La “Aprobacioén del estudio de viabilidad” (para los contratos de concesion de obras)
La “Memoria justificativa del contrato”

El “Informe de insuficiencia de medios” (para los contratos de servicios)

La “Justificacion del procedimiento de adjudicacion”

La “Iniciacion del expediente de contratacion”

La “Aprobacion del expediente de contratacion”

PLIEGOS DE CONDICIONES

El “Pliego de clausulas administrativas particulares”
El “Pliego de prescripciones técnicas particulares”
Otro “Documento adicional”
CONTRATOS ADJUDICADOS POR PROCEDIMIENTOS SIN PUBLICIDAD
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DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

o El“Proyecto de obras”
o El“Modelo del DEUC (documento europeo unico de contratacién)”

INFORMACION ADICIONAL Y PUNTOS DE CONTACTO

Campo de texto para incluir los puntos de contacto con el érgano convocante para obtener
documentacioén e informacion adicional, asi como otros datos especificos del procedimiento en
concreto. Se recomienda que se recoja aqui lo relativo a:

e La obtencién de documentacion e informacién adicional, indicando la dependencia de la
entidad adjudicadora de la que pueda obtenerse informacion complementaria, su
direccién, nimero de teléfono y de fax, y correo electrénico.

¢ Otra informacién para la que no haya previsto un apartado especifico, pero que sea
necesario o conveniente publicar.

LICITADORES, MESAS DE CONTRATACION E INFORMES

e La “Composicion de la Mesa de contratacion especifica”, la “Composicién del comité de
expertos” o la “Designacién del organismo técnico especializado”

o El enlace a la pagina del Portal donde esta publicada la “Composicion de la Mesa de
contratacion permanente”

o El “Certificado de las ofertas recibidas”

e El“Acta de la Mesa de contratacion del...” (afiadiendo la fecha)

¢ El“Informe sobre los criterios de adjudicacion con juicio de valor”

o El“Informe sobre las ofertas en presuncién de anormalidad”

TABLON DE ANUNCIOS ELECTRONICO

Los “Defectos u omisiones de la documentacion presentada”
Los “Empresarios admitidos y excluidos”

Las “Ofertas anormales o desproporcionadas”

“Otras informaciones”

RECURSOS INTERPUESTOS

e La “Interposicion de recurso”
e La “Suspension del procedimiento de adjudicacion”
e La “Resolucion del recurso”

CONTRATOS ADJUDICADOS POR PROCEDIMIENTOS SIN PUBLICIDAD
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RESULTADO DE LA LICITACION

e La “Adjudicacién del contrato”, la “Declaracion de desierto”, el “Desistimiento del
procedimiento de adjudicacion”, la “Renuncia a la celebracion del contrato” o la “Anulacion

del procedimiento”

e Fecha de publicacion en el Portal de la adjudicacién / desierto / desistimiento / renuncia /

anulacion

o El“Documento de formalizacién del contrato”

e El“Anuncio de la formalizacién del contrato”

e Fecha de publicacién del anuncio de la formalizacién del contrato en el Portal
o Fecha de envio del anuncio de la formalizacion al DOUE

e Fecha de publicacién del anuncio de la formalizacién del contrato en el DOUE
e El enlace a la “Publicacion de la formalizacion en el DOUE”

e Fecha de publicacién del anuncio de la formalizacién del contrato en el BOCM
e El enlace a la “Publicacion de la formalizacion en el BOCM”

Cuando el expediente no esté dividido en lotes, se indicaran asi los resultados de la licitacion:

RESULTADOS DE LA LICITACION

‘NO de ofertas:

‘Resultado:

|NIF del adjudicatario:

INombre 0 razoén social del adjudicatario:

‘Importe de adjudicacion (sin impuestos):

‘Importe de adjudicacion (con impuestos):

|N° del contrato:

IFecha del contrato:

‘N° de ofertas:

|Resu|tado:

|NIF del adjudicatario:

‘Nombre 0 razén social del adjudicatario:

‘Importe de adjudicacion (sin impuestos):

|Importe de adjudicacion (con impuestos):

|N° del contrato:

‘Fecha del contrato:

(Indiquense los datos tantas veces como adjudicatarios resulten de la licitacién, en su caso, como
puede suceder en acuerdos marco o sistemas dinamicos de adquisicién no divididos en lotes. El

N° de ofertas debe tener un maximo de 3 digitos; el NIF del adjudicatario, un maximo de 50
CONTRATOS ADJUDICADOS POR PROCEDIMIENTOS SIN PUBLICIDAD
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caracteres; su nombre o razén social, un maximo de 150 caracteres; y para el importe de
adjudicacion se debe utilizar el mismo formato indicado para el valor estimado. El N° del contrato
debe ser Unico para una misma entidad adjudicadora e incluirse en todas las comunicaciones
con el Estado, por lo que debe ser el mismo con el que esté identificado el contrato en el sistema
de tramitacion de expedientes que se haya utilizado)

Si el expediente esta dividido en lotes, se indicaran asi los resultados de la licitacion:

| RESULTADOS DE LA LICITACION

| NGmero del lote || Objeto del lote

| 1 ||(se recogera aqui el objeto del lote 1)

|N° de ofertas: ||

|Resultado: ||

|NIF del adjudicatario: ||

|Nombre 0 razoén social del adjudicatario: ||

|Importe de adjudicacion (sin impuestos): ||

|Importe de adjudicacion (con impuestos): ||

|N° del contrato: ||

|Fecha del contrato: ”

| 2 ||(se recogera aqui el objeto del lote 2)

|N° de ofertas: ||

|Resultado: ||

|NIF del adjudicatario: ||

|Nombre 0 razoén social del adjudicatario: ||

|Importe de adjudicacion (sin impuestos): ||

|Importe de adjudicacion (con impuestos): ||

|N° del contrato: ||

|Fecha del contrato: “

(Indiguense los datos tantas veces como lotes tenga el expediente. EI N° de ofertas debe tener
un maximo de 3 digitos; el NIF del adjudicatario, un maximo de 50 caracteres; su nombre o razon
social, un maximo de 150 caracteres; y para el importe de adjudicacion se debe utilizar el mismo
formato indicado para el valor estimado. El N° del contrato debe ser Unico para una misma
entidad adjudicadora e incluirse en todas las comunicaciones con el Estado, por lo que debe ser
el mismo con el que esté identificado el contrato en el sistema de tramitacion de expedientes que
se haya utilizado. Si se han formalizado varios lotes mediante un mismo contrato, se indicaran
para cada uno de esos lotes los mismos N° de contrato y fecha)

CONTRATOS ADJUDICADOS POR PROCEDIMIENTOS SIN PUBLICIDAD
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EJECUCION DEL CONTRATO

e Las “Subcontrataciones efectuadas”

HACIENDA Y EMPLEO

o Los datos de los “Contratos basados en el acuerdo marco” (se publican mediante un
fichero Excel, conforme al modelo establecido para ello, que se actualiza trimestralmente)

e La “Justificacion de la modificacion del contrato”

o Las “Alegaciones del contratista sobre la modificacion del contrato”
¢ El“Informe sobre la modificacion del contrato”

e La “Aprobacion de la modificacion del contrato”

¢ El“Anuncio de la modificacion del contrato”

e El enlace a la “Publicacién de la modificacién en el DOUE”

e El enlace a la “Publicacion de la modificacién en el BOCM”

e La “Aprobacion de la prorroga del contrato”

e La “Ampliacion del plazo de ejecucion” (sus datos se recogeran también en la tabla

“Modificaciones de contrato”)
e Las “Penalidades impuestas al contratista”

¢ La “Evaluacion del servicio” (por la entidad responsable, en las concesiones de servicios

publicos)
e Las “Sanciones impuestas al concesionario del servicio publico”

| MODIFICACIONES DE CONTRATO

| Fecha de aprobacion de la modificacion || N° del contrato originario

la modificacién correspondiente)

(se indicara aqui la fecha de aprobacion de ||(se indicard aqui el N° del contrato que ha sido objeto de esta modificacién)

|NIF del contratista: ”

|N0mbre o razén social del contratista: ||

|Importe de la modificacion (sin impuestos): ||

|Importe de la modificacion (con impuestos): ||

|Variacic’)n del plazo de ejecucioén: ||

la modificacion correspondiente)

(se indicara aqui la fecha de aprobacion de ||(se indicara aqui el N° del contrato que ha sido objeto de esta modificacién)

|NIF del contratista: ”

|Nombre o razén social del contratista: ||

|Importe de la modificacion (sin impuestos): ||

|Importe de la modificacion (con impuestos): ||

|Variacic’)n del plazo de ejecucioén: ||

(Indiquense los datos tantas veces como modificaciones de contrato se hayan aprobado. EI N°
del contrato debe ser Unico para una misma entidad adjudicadora e incluirse en todas las
comunicaciones con el Estado, por lo que debe ser el mismo con el que esté identificado el

CONTRATOS ADJUDICADOS POR PROCEDIMIENTOS SIN PUBLICIDAD
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contrato en el sistema de tramitacion de expedientes que se haya utilizado. Para el importe de
la modificacién se debe utilizar el mismo formato indicado para el valor estimado, aunque si se
admiten aqui valores negativos, ademas del valor cero. Para la variacion del plazo de ejecucion
también se admiten valores negativos y el valor cero)

| PRORROGAS DE CONTRATO

| Fecha de aprobacion de la prorroga || N° del contrato originario

(se indicara aqui la fecha de aprobacion de ||(se indicara aqui el N° del contrato que ha sido objeto de esta prérroga)
la prérroga correspondiente)

|NIF del contratista: ||

|Nombre o razén social del contratista: ||

|Importe de la prérroga (sin impuestos): ||

|Importe de la prérroga (con impuestos): ||

|Variacic')n del plazo de ejecucioén: ||

(se indicara aqui la fecha de aprobacion de ||(se indicard aqui el N° del contrato que ha sido objeto de esta prérroga)
la prérroga correspondiente)

|NIF del contratista: ||

|Nombre o razén social del contratista: ||

|Importe de la prérroga (sin impuestos): ||

|Importe de la prérroga (con impuestos): ||

|Variacic’)n del plazo de ejecucioén: ||

(Indiguense los datos tantas veces como prorrogas de contrato se hayan aprobado. ElI N° del
contrato debe ser Unico para una misma entidad adjudicadora e incluirse en todas las
comunicaciones con el Estado, por lo que debe ser el mismo con el que esté identificado el
contrato en el sistema de tramitacién de expedientes que se haya utilizado. Para el importe de
la prérroga no se admiten valores negativos, pero si el valor cero, porque el importe de
adjudicacion del contrato inicial puede haber sido de cero euros. Para la variacion del plazo de
ejecucion no se admiten valores negativos, ni el valor cero, porque una proérroga siempre supone
un aumento de la duracién del contrato)

FINALIZACION DEL CONTRATO

e La “Liquidacion del contrato” (que debe recoger el importe final del contrato por todos los
conceptos, incluidas las revisiones de precios)
¢ La “Resolucién del contrato”

CONTRATOS ADJUDICADOS POR PROCEDIMIENTOS SIN PUBLICIDAD
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| LIQUIDACIONES

| Fecha de aprobacion de la liquidacion || N° del contrato

(se indicara aqui la fecha de aprobacién de ||(se indicara aqui el N° del contrato que ha sido objeto de esta liquidacion)
la liquidacién correspondiente)

|NIF del contratista: “

|Nombre o razon social del contratista: ||

|Importe de la liquidacion (sin impuestos): ||

|Importe de la liquidacién (con impuestos): ||

(se indicara aqui la fecha de aprobacion de ||(se indicard aqui el N° del contrato que ha sido objeto de esta liquidacién)
la liquidacién correspondiente)

|NIF del contratista: ”

|N0mbre o razon social del contratista: ||

|Importe de la liquidacién (sin impuestos): ||

|Importe de la liquidacién (con impuestos): ||

(Indiquense los datos tantas veces como liquidaciones se hayan aprobado. El N° del contrato
debe ser Unico para una misma entidad adjudicadora e incluirse en todas las comunicaciones
con el Estado, por lo que debe ser el mismo con el que esté identificado el contrato en el sistema
de tramitacion de expedientes que se haya utilizado. Para el importe de la liquidacién se debe
utilizar el mismo formato indicado para el valor estimado, aunque si se admiten aqui valores
negativos)

CONTRATOS ADJUDICADOS POR PROCEDIMIENTOS SIN PUBLICIDAD
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V. CONTRATOS MENORES

Se publica la informacién de los contratos menores adjudicados cada trimestre. Para ello,
todos los 6rganos de contratacidén y entidades contratantes de la Comunidad de Madrid deben
remitir a la Subdireccién General de Coordinacién de la Contratacién Pablica (D.G. de Patrimonio
y Contratacion), por correo electrénico, en los 15 primeros dias habiles de cada trimestre, un
listado de los contratos menores adjudicados en el trimestre inmediatamente anterior, mediante
un fichero Excel (conforme al modelo establecido para ello). De los contratos menores se
publican datos, no documentos.

Esos ficheros Excel sirven para efectuar una carga masiva, generandose en el perfil de

contratante una ficha por cada contrato menor, que debe ofrecer los correspondientes datos
como se indica a continuacion:

e Titulo del contrato (se cumplimenta automaticamente con el mismo texto que figura en el
campo “Objeto del contrato”)

DATOS DEL EXPEDIENTE

e Tipo de publicacién (se cumplimenta automaticamente con el valor “Contratos menores”)

e Situacion (se cumplimenta automaticamente con el valor “Resuelta”)

e Tipo de resolucion (se cumplimenta automaticamente con el valor “Formalizado”)

e Numero de expediente (debe ser un Gnico nimero de expediente y no se puede repetir
para una misma entidad adjudicadora)

e Referencia (nimero Unico asignado automaticamente por el sistema a cada ficha)

e Cddigo de la entidad adjudicadora (identificador Unico de la entidad adjudicadora que se
mantenga para todas las comunicaciones con el Estado. Se la identificara con su cédigo
del "Directorio Comun de Unidades y Oficinas DIR3)

¢ Entidad adjudicadora

e Objeto del contrato (no debe escribirse todo en mayusculas. Se debe identificar o
describir suficientemente el objeto del contrato. Deben evitarse descripciones con las que
los ciudadanos no pueden saber qué es lo que se ha contratado, como, por ejemplo:
“132/2015-GI-SUM/USERA” 0 “8300 TPTE DA OESTE")

e Tipo de contrato (se admite uno de los siguientes valores: Obras, Suministro, Servicios,
Concesion de obras o Concesion de servicios)

e Procedimiento de adjudicacion (se cumplimenta automaticamente con el valor “Contratos
menores”)

ADJUDICACION

‘NO de ofertas: || q—\
|NIF del adjudicatario: || (\Iml
Nombre o razén social del adjudicatario: En

[a

CONTRATOS MENORES
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Fecha del contrato:

IImporte de adjudicacion (sin impuestos): ||

‘Importe de adjudicacion (con impuestos): ||

IDuracic')n del contrato: ||

(EI N° de ofertas debe ser igual o mayor que 1; se considera como fecha del contrato la de la
adjudicacion, del encargo o del pedido, segun corresponda; para el importe de adjudicacién no
se admite el valor cero, ni valores negativos; y la duracion del contrato debe ser un ndamero,
sequido de uno de los siguientes valores: “Dias”, “Meses” o “Afos”, siendo la duracién minima
“1 Dias”)

CONTRATOS MENORES
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VI. ENCARGOS A MEDIOS PROPIOS

En el perfil de contratante, para el tipo de publicacién “Encargos a medios propios” debe
publicarse una ficha por cada encargo, ofreciendo los correspondientes datos y documentos
como se indica a continuacién (aparecen entrecomilladas las denominaciones que se sugieren
para los documentos):

e Titulo del encargo (se debe cumplimentar con el titulo o descripcion del objeto del
encargo. El texto tendra un maximo de 2.000 caracteres. No debe escribirse todo en
mayusculas. El sistema comprobara que al menos un 60 % del texto esté escrito en
mindsculas)

DATOS DEL EXPEDIENTE

e Tipo de publicacién (en este caso, Encargos a medios propios)

e Situacion (Resuelta o Anulada)

e Tipo de resolucion (seré siempre “Formalizado”)

¢ Numero de expediente (debe ser un Unico nimero de expediente y no se puede repetir
para la misma entidad que realiza el encargo. Es un campo alfanumérico con un maximo
de 50 caracteres)

e Referencia (nimero Unico asighado automaticamente por el sistema a cada ficha)

e Cddigo de la entidad adjudicadora (identificador Unico de la entidad adjudicadora que se
mantenga para todas las comunicaciones con el Estado. Se la identificara con su cédigo
del "Directorio Comun de Unidades y Oficinas DIR3". Se debe seleccionar de un catalogo
el codigo DIR3 y la denominacion de la entidad)

e Entidad adjudicadora (entidad que realiza el encargo. Se debe seleccionar de un catalogo
el codigo DIR3 y la denominacidn de la entidad)

¢ Obijeto del encargo (se recomienda cumplimentar este campo con el titulo del encargo.
El texto tendra un maximo de 2.000 caracteres. No debe escribirse todo en mayusculas.
El sistema comprobara que al menos un 60 % del texto esté escrito en mindsculas)

e Tipo de encargo (tipo de contrato. Se debe elegir uno de los siguientes valores: Obras,
Concesion de obras, Concesion de servicios, Suministro o Servicios)

e Codigo NUTS (este campo aparece cumplimentado por defecto con el valor “ES300”, que
identifica a la provincia de Madrid, pero es posible modificarlo si el encargo se ejecuta en
otro lugar)

¢ Financiacion de la Unién Europea (se debe elegir uno de los siguientes valores: Ayuda a
la Recuperacion para la cohesion y los territorios de Europa, Fondo Europeo de
Desarrollo Regional, Fondo Social Europeo Plus, Fondo Europeo Agricola del Desarrollo
Rural, Fondo Europeo Maritimo y de Pesca, Asociado al Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia, Otros Fondos Europeos 0 No hay financiacion de la Union
Europea)

e Cddigo de referencia unico del proyecto (si en el campo anterior se ha sefialado que se
financia con un fondo asociado al Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia)

ENCARGOS A MEDIOS PROPIOS
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e Procedimiento de adjudicacién (sera siempre “Otro procedimiento”)
e Duracion del encargo (debe ser un numero sin decimales, con un maximo de 10 digitos,
sequido de uno de los siguientes valores: “Dias”, “Meses” o “Afios”)

PREPARACION DEL ENCARGO

e La “Justificacion del encargo” (incluyendo los motivos que justifiquen que no se prestan
los servicios por el personal de la entidad que realiza el encargo)

e El“Numero y categorias profesionales de las personas incluidas en el encargo”

e El“Importe destinado a gastos de personal”

o Los “Medios materiales puestos a disposicion del medio propio” (por la entidad que realiza
el encargo)

FORMALIZACION DEL ENCARGO

o El“Documento de formalizacién del encargo”

| FORMALIZACION

‘NIF del destinatario del encargo: ||

‘Nombre 0 razén social del destinatario del encargo:”

‘Fecha del encargo: ”

‘Importe del encargo (sin impuestos): ||

‘Importe del encargo (con impuestos): ||

(EI NIF del destinatario del encargo debe tener un maximo de 50 caracteres; su nombre o razon
social, un maximo de 150 caracteres; y s6lo se admite incluir el importe del encargo como un
dato numérico con dos decimales, sin utilizar el punto como separador de miles, sino para
separar decimales. El importe tendra un maximo de 17 digitos para la parte entera y 2 para los
decimales. No se admiten valores negativos, ni el valor cero)

RECURSOS INTERPUESTOS

e La “Interposicion de recurso”
e La “Resolucion del recurso”

EJECUCION DEL ENCARGO

e Las “Subcontrataciones efectuadas”
¢ La “Modificacién del encargo”
e La“Prorroga del encargo”

ENCARGOS A MEDIOS PROPIOS

Pagina 27




*******

Comunidad

de Madrid

Direcciéon General de Patrimonio
y Contratacion

CONSEJERIA DE ECONOMIA,
HACIENDA Y EMPLEO

MODIFICACIONES DEL ENCARGO

|Fecha de aprobacion de la modificacién

|(se indicara aqui la fecha de aprobacion de la modificacion correspondiente)

|NIF del destinatario del encargo:

|N0mbre o razon social del destinatario del encargo: “

|Importe de la modificacién (sin impuestos):

|Importe de la modificacién (con impuestos):

|Variacic'm del plazo de ejecucion:

|(se indicara aqui la fecha de aprobacién de la modificacién correspondiente)

|NIF del destinatario del encargo:

|Nombre o razén social del destinatario del encargo: ||

|Importe de la modificacién (sin impuestos):

|Importe de la modificaciéon (con impuestos):

|Variacic'm del plazo de ejecucion:

(Indiguense los datos tantas veces como modificaciones del encargo se hayan aprobado. Para
el importe de la modificacion se debe utilizar el mismo formato indicado para el importe del
encargo, aunque si se admiten aqui valores negativos y el valor cero. Para la variacion del plazo
de ejecuciéon también se admiten valores negativos y el valor cero)

PRORROGAS DEL ENCARGO

|Fecha de aprobacion de la prérroga

|(se indicara aqui la fecha de aprobacién de la prorroga correspondiente)

|NIF del destinatario del encargo:

|N0mbre o razén social del destinatario del encargo: ||

|Importe de la prérroga (sin impuestos):

|Imp0rte de la prérroga (con impuestos):

|Variacién del plazo de ejecucion:

|(se indicara aqui la fecha de aprobacion de la prérroga correspondiente)

|NIF del destinatario del encargo:

|N0mbre o0 razon social del destinatario del encargo: ||

|Importe de la prérroga (sin impuestos):

|Importe de la prérroga (con impuestos):

|Variaci()n del plazo de ejecucion:

(Indiguense los datos tantas veces como prorrogas del encargo se hayan aprobado. Para el
importe de la prérroga y para la variacion del plazo de ejecucidén no se admiten valores negativos,

ni el valor cero)

ENCARGOS A MEDIOS PROPIOS

Pagina 28 AN | N | | | | | O | | U | U | N | | |



Direccion General de Patrimonio

ok ok ok ~y Contratacion
* %k k CONSEJERIA DE ECONOMIA,
HACIENDA Y EMPLEO

Comunidad

de Madrid

FINALIZACION DEL ENCARGO

e La “Liquidacion del encargo” (que debe recoger el importe final del encargo por todos los
conceptos)

| LIQUIDACIONES

|Fecha de aprobacion de la liquidacion

|(se indicara aqui la fecha de aprobacién de la liquidacion correspondiente)

|NIF del destinatario del encargo: ||

|Nombre 0 razén social del destinatario del encargo: ||

|Importe de la liquidacién (sin impuestos): ||

|Importe de la liquidacién (con impuestos): ||

|(se indicara aqui la fecha de aprobacién de la liquidacion correspondiente)

|NIF del destinatario del encargo: ||

|N0mbre o razén social del destinatario del encargo: ||

|Importe de la liquidacién (sin impuestos): ||

|Importe de la liquidacién (con impuestos): ||

(Indiguense los datos tantas veces como liquidaciones se hayan aprobado. Para el importe de
la liguidacion se debe utilizar el mismo formato indicado para el importe del encargo, aunque si
se admite aqui el valor cero)

ENCARGOS A MEDIOS PROPIOS
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