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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECWICAS QUE HA DE REGIR FL CONTRATO DE
SERVIQIOS DE GESTORIA PARA LA CMPRESA PURLICA OBRAS DE MADRIN.
GEST'ON DE OBRAS E INFRAESTRUCTURAS, 5.4,




pllego tiene como finzlicad la contretacién de los servicios o gestorfs
) i que se indice 2 continuzalén, de scuerdo con las necesidades de

contratarte, bajo ia supervisién de! Area Recurses Humanos y Régimen
o de Obras de Madrid. Gestibn de Obras @ Infrasstruciumas, SA, (en
Obras ce Madrid),

- Personal de fa erpresa platica Cbras de Madrid con una plantéila actua)
de 95 traoajadores.
: del Consorclo Urbanistioe “E Bafiuelo”, con 3 trabalsdores en

Urbanistico "Aree Tecnoldgica dei Sur”, con 1 trebajacor en

- fonzorcio Urbanistico “Méstoles Teonoldgics”, con 1 trabajador en
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Los de gestor's deben indulr como minimo respecto del personz. de
mdﬂdydﬁmnhMIMhm
los sigu ites trahalas:

4. Céleude y confeccidn de las ndminas mensuales con todos los conceptas
cziariales abonados en lzs ndminas de cada trabejador y ef coste de [z
Segurided Sociel, con deducclones agiicables (embargos, cuotas
sindicaies, préstamas, anticipos, aporiaciones de trabajadorss el
seguro médico, att.] y las comespondientes ndminas correspandientes
a pagas adracdinarias.
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Teibeoe 9143815320
Foc 315710150
Ademds tamblén incluys:
Aesumen mersuel de néminas.

«  Cikule de los porceniales de iRPF que sean de api'cacidn 2 cads

ndmina y el cdlculo de ias reguiacizaciones en cobhoepto de IRPF
mensuales y trimestrales,

Conectién mensual de listados de Costos v Salardos gue deberd
ajustarse zl formats que se adjunta como Anéxc 1 con &i fin ce
poter ser Importados avtomdticaments en las herramientes ¥
bases de datos utliizados por Cbhras de Madrid {en caso
pecesario podria requerirse (3 remision de los ficherns en otros
formatos por io que se requlers que iz empress adjudicataria se
encuentra en disposicién de gerantizer la compatibfiidad de sus
herramientas con las utifizadss por Cbras de Madrid.

El sdludicatario, sl asl lo solicita Obras de Madrid deberd
aniregar una coole de seguridad con (2s Bases de Datos e
Histdricos del programa informitico que gestione s ndémines.

E! sdjucicatario deberd proporcionar un Programa o Apilcacitn informdtica a
Obras de Madrid donde pueda acoeder y descargerss (s sigulente documentacidn
en formato Excel {Ustado de Costos v Salarios} vy en pdf (Ndminas, Contratys,
Finlguitos, Certificados IRPF, Seguros Sccia'es, Notificaciones de ia Seguridaa
Socla! v Decumentos de la empresa.

Nomires

Listados de Costes y Saiarios
Con‘ratos

Finlguitos

Certificados IRPF {modelos 111 y 250}
Seguros Soclaies

Naotificaciones de ia Seguridad Soclzl
Documentos te a empresa




deberd fatilitar 2 Obras de Madrid unz aplicacidn Informdtics donde el
mmvmmmwammvmmﬂ
& néminas de cada trzhiajador. Se deberd faciitar una clave de accesc
mwmﬂm:mMW sinque 'z
generar ningln gastc pira Ghras de Madrid,

& Confeccidn da ndminas de atrasos v compiamientarias,

& Confoccién y presentacin de  decieraciones timestrales de
! retenciones de LALP.F. (modelc 114) y resumen anusl de retorciones
" LR.P.F {modelc 190).

|
4 Elaboracién de costes de empress {rea’ o estimaco).

8 Elaboracidn de contrates de tradajo, prérrogas y su presencacién ars
= INEM. Comunicacids: de la vigencla, prérmoges v modificediones de
coriratos laborales de cerdcier lemperzl ¢ indefinideo.

& Actualizacion individual del porcentals de IRPF para cads trebaledor
. engGn la legislacién aplicable en cada momento y eleborscié del
| Certificade anual de retencién de los trabajagores parz la Declaracién
| deiaRents.

7. Control de la antigledad a los sfectos de Trienios. El adjucicatario se
oblige 2 entreger s Chras de Madrid a printipios del mas de enero uns
redzcién anual que Ihduya las fechas de cumplimiantos de nuevos
trienios durante ei slercicla,

8. Retenclones udiclaies y de cualquier cira indole y contro! de las
- posihios reducclones de lormada, permisos o licencias.

SESTIGN CON A SEGUR.IAD SOCIAL

ils Estudie, confeccién v presentacién de los Boletines de cotlzecion =l
Régimen Genersl de Seguridad Social: Recibe de Liguldacisn de

N e = - ] P




Aloald, 2
16 Madria

Teldonon: §16361 990

Pax: 319710

Cotizaciones (RLC) v Relacién Nominal de Trabajedores (RNT) vy su
transmisién con #| sistema RED, Quedan induldos en este apartads la
apicacién en diches boletines de bonficaciones, reductiones,
ompensaciones cue deban realzasse a8l como de  los
complernantarios.

10. ntervencidn vy  asistencia, asl como & preparacidn de 'z
documentacidn necesaria en las inspocciones de Trabajo ante la
Seguridad Social,

11, Cllewlo v documentacidn en zitas, bajas u otras variaciones en '3
Seguridad Soclal de los trabajadores, liguidaciones por terminacién de
ceertrato, cevtificedos de empresa y resumen de pagos.

12 Formelizacidn v tramitacién de altas, balas por accidentn de trabajo,
enfermadad comdn o profesions’, modificaciones y variaclones de
trabzjadores en Seguridad Soclal, Mutua de Accldentes y otros
Crgenismos que fuera menester

#3. Confeccidn, presentscidn, asasoramiento y posterior tramitacidn ante
@ Segurided Social de expedientes de mstermnidsd, patemidac,
jubllacién, viudedad, 'ncapacidad temporal v absoiuta,

14, Controi y seguimiento da las notificaciones de ia Seguridad Social.

OTROS SERVICIDS

i5. Asssoramiento Laboral vy alaboracion de informes, pare la ~esclucidn
e todo tipo de consultas en materia de [sborzl, blen mediante
conversacidn telefénica o por correo slactrdnicn.

16. informacidn peridcica de todas ias novedades laborales gue puedan
afectar 3 la empresa, con comunicacién Inmediate por correo
electrdn'so.

17. Ardlisis, estudio, revisidn e Informes de Convenlos aplicables,

.




h.ﬁamn correcta de la normativa juridico salarial del personai
. laboral del sector plbilico de ie Comunridad de Madrid v contratos du
Alta Gireecitn.

mencicnades puede verse afectada por futuras modificeciones en
Ia segin sean en cada momento 2 necesidacet de la progiz empresa,
¢l alcance del presente contrato engloba 2 todo & conlunte de s

Asimisme Cbras de Madrid podra soilciter la Incarperacién en (v gestidn de hasta
ur m de dos Consorcles Utbanisticos con una plantiia mdxima de 2
tre en cada uro de allos.

eipldn 2| sistens de confecclén de ndminas v demids documentacidn enela,
B pressntar antes del d's 21 de! mes &n curso los documentos para el
g las = tnvinas, listados de costes v salar'os, documentos oa trenstetencizs
. s que permita a la entidad bancariz transferi; of pago de la ndmina
x cadafrabaiader,

bone de las néminas se real'zard con fecha 23 dél mes en curso porlo que ¢
udigatar'c deberd garartizar su disponibliidad para que esta fecha sea

? Madrid comunicars & adiudicatario a mediados de! mes en curso las
incldencias habidas para que este confecclone antes del dia 21 del mes
jas ndmings v o lstado de costes y salerios definivo con sus
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TR el
Tedlnon 9143 1570
Fax 21570150

Después de la revision realizeda por ol Departamento de Regursos Humanas y
Régimen interior de Obras de Madrld, se modificarin ias que se considerer.,

Ultimo momento pare recoger modificaciones debidas a (T, primera semana ded
mes shpulenta, en que va se hacen las modificadicnes pertinentes en las ndminas
v en ios listados de costos v saiarios.

Obras de Madrd podrd "equeric del adjudicatade en caso de necesidad ia
confectidn de ndminas en fecha anterior al dfa 21 de cada mes y & adiudicatario
debe grrantizar su disposiblidad para confeccionarias en todo caso.
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