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1.-OBJETO DEL PLIEGO

El objeto del presente pliego de prescripciones técnicas es la definicion de los trabajos a
realizar para la prestacion de un servicio externo de asesoramiento contable, tributario y
mercantil para la Fundacion para la Investigacion Biomédica del Hospital Universitario
La Paz (en adelante FIBHULP).

El presente pliego ha sido elaborado de conformidad con los requisitos establecidos en
la Ley de Contratos del Sector Publico, texto refundido aprobado por Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre (TRLCSP) y en las Instrucciones Internas que
rigen la contratacion no sujeta a regulacion armonizada de la Fundacion para la
Investigacion Biomédica del Hospital Universitario La Paz.

2.- OBJETO DEL CONTRATO

Para el cumplimiento de sus objetivos, la FIBHULP necesita contar con el adecuado
asesoramiento contable, tributario y mercantil que le permita instrumentar todas las
decisiones que deba adoptar en su trafico ordinario. Para ello se hace necesaria la
externalizacion de servicios de asesoramiento de la FIBHULP a prestar por la empresa
seleccionada.

Con fecha 1 de enero de 2016, la FIBHULP adquirié la condicién de gran empresa a
efectos tributarios, lo que ha supuesto un incremento relevante, tanto en la carga
administrativa, como en las necesidades del servicio de asesoramiento.

La prestacion de servicios incluird la totalidad de las necesidades de asesoramiento que
requiere el desarrollo de la FIBHULP y del Instituto de Investigacion Biomédica del
Hospital Universitario La Paz.

Las prestaciones a realizar a favor de la FIBHULP y que a continuacion se describen,

deberan desarrollarse con estricta sujecion al presente pliego, al pliego de clausulas
administrativas particulares y al contrato resultante del presente procedimiento.
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3.- DISPOSICIONES LEGALES

La prestacion del servicio externo de asesoramiento se llevara a cabo atendiendo a la
normativa legal aplicable a las Fundaciones, y en particular: Ley 50/2002, de 26 de
Diciembre, de Fundaciones; Ley 1/1998, de 2 de marzo, de Fundaciones de la
Comunidad de Madrid; Ley 49/2002, de 23 de Diciembre, de Régimen Fiscal de las
entidades sin fines lucrativos y de los incentivos fiscales del mecenazgo; la Ley de
Contratos del Sector Publico, texto refundido aprobado por Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre (TRLCSP); RD 1098/2001, de 12 de Octubre, por el que se
aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas; Decreto 49/2003, de 3 de Octubre, por el que se aprueba el Reglamento
General de Contratacion Pablica de la Comunidad de Madrid; Ley 16/2003, de 28 de
mayo, de Cohesion y calidad del Sistema Nacional de Salud; RD 339/2004, de 27 de
febrero, sobre acreditacion de institutos de investigacidn sanitaria; Resolucion de 26 de
marzo de 2013, del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas, por la que se
aprueba el Plan de Contabilidad de las entidades sin fines lucrativos.

4.- ESPECIFICACIONES TECNICAS

El servicio externo de asesoramiento se llevara a cabo en distintos campos, que pueden
resumirse de la siguiente forma:

A) Asesoramiento general, tributario financiero y contable. No obstante, el caracter
global del asesoramiento a prestar, con caricter minimo y a titulo meramente
enunciativo, los servicios en materia tributaria, financiera y contable cubriran:

e Externalizacion de los procesos de cierre contable mensual. Este proceso
de cierre mensual serd elaborado directamente por personal de la
compaiiia externa en el programa contable de la Fundacion.

e Supervision y apoyo en la gestion financiera y de cumplimiento de las
obligaciones tributarias de la entidad.

e Colaboracidén en la preparacion y confeccion de los distintos documentos
de pagos a proveedores y acreedores.

e Apoyo a la gestién economica de proyectos de &mbito nacional.

e Apoyo a la gestion econdémica de proyectos europeos, especialmente
todos los pertenecientes a la convocatoria H2020, a excepcion de las
European Reference Network.

e Supervision y apoyo en la redaccion y revision de los “Grant Agreement”
de los proyectos europeos.

e Colaboracién en la preparacion y presentacion de la distinta informaciéon
que en el ambito juridico y mercantil, en su caso la FIBHULP deba de
aportar al Protectorado y al Registro de Fundaciones, a saber:

o Documentacion relacionada con autorizaciones de auto
contratacion de Patronos.
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Remision y, en su caso, subsanacion de Cuentas Anuales del
gjercicio.

Remision de Codigo de Conducta aprobado por el Patronato en
relacion con las inversiones financieras temporales.

Remision y, en su caso, subsanacion de Plan de Actuacion y
presupuesto del ejercicio.

Solicitud de inscripciones registrales que tengan origen en
cambios de Patronos, renovacion de estos o modificaciones
estatutarias.

o Solicitud de autorizacién al Protectorado de concesiones de
subvenciones y ayudas sin contraprestacion.

e Colaboracion en la preparacion y presentacion de la distinta informacién
que en el 4mbito juridico y mercantil, en su caso la FIBHULP deba de
aportar a la Camara de Cuentas, Tribunal de Cuentas y Asamblea de la
Comunidad de Madrid, a saber:

o Aportacion de documentacion para el programa de fiscalizaciones
de la Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid.

o Alegaciones ante Informes Provisionales emitidos por la Camara
de Cuentas de la Comunidad de Madrid, en relacion con
cualquiera de sus programas de fiscalizaciones.

o Requerimientos de la Asamblea de Madrid en relacion a materias
que afecten al &mbito juridico, contable o fiscal de la FIBHULP.

e Colaboracion en la preparacion y presentacion de la distinta informacion
que en el ambito juridico y mercantil, en su caso la FIBHULP deba de
aportar a la Intervencioén General de la Comunidad de Madrid:

o Ante revisiones periddicas de la Unidad de Control Financiero
Permanente.

o Preparacion de alegaciones ante Informes Provisionales emitidos
por dicha Unidad de Control Financiero Permanente.

e Analisis de las Recomendaciones emanadas de los informes definitivos
de dichos organismos. Puesta en marcha de las medidas necesarias para
cumplir con las mismas.

Asesoramiento en los contratos que se celebren, a través de
procedimiento concursal o mediante solicitud de ofertas (segiin cuantia)
de excedentes de tesoreria.

Elaboracion de las distintas declaraciones fiscales que la FIBHULP debe
aportar a las autoridades tributarias. Al encontrarse encuadrada la
fundacion dentro del marco de gran empresa, por superar su facturacion
anual los 6 millones de euros, la periodicidad de sus declaraciones
fiscales ha pasado de trimestral a mensual. Las declaraciones que han
sufrido cambios en el plazo de presentacion son las siguientes:

@)

O

O

O

o Declaracién de IVA, Modelo 303
o Declaracién de retenciones, Modelo 111
o Declaracién de retenciones arrendamientos, Modelo 115
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o Declaracion de retenciones de intereses, Modelo 123

o Retenciones no residentes, Modelo 216

o Declaracidon recapitulativa de operaciones intracomunitarias,
Modelo 349

e Colaboracion con los auditores externos en la revision de cuentas

anuales.

e Planteamiento y analisis previo de las consecuencias fiscales que se

derivan de toda operacion econdémica que pudiera afectar a la FIBHULP.

e Especial apoyo en la elaboracion del presupuesto y del plan de actuacion

del ejercicio, asi como en el analisis de las desviaciones que se
produzcan.

¢ Orientacion en materia de correcto uso de las cantidades a disposicion de

los investigadores, con origen en proyectos privados. Especial atencién
a la problematica existente con las disposiciones de fondos de los
proyectos por los investigadores, para compras de bienes y servicios que
puedan considerarse retribuciones en especie por la Hacienda Publica.

e Apoyo en la preparaciéon de la informacion contable solicitada por el

Comité de Empresa de la FIBHULP.

e Apoyo técnico ante una hipotética revision o inspeccioén por parte de la
AEAT a la Fundacién, incluyendo la representacion de la misma en todo
el proceso hasta agotar, en su caso, la via administrativa.

Todas aquellas cuestiones que en el ambito financiero, tributario y
contable se planteen y afecten a los intereses de la FIBHULP.

B) Asesoramiento en materia civil y mercantil respecto de las cuestiones que puedan
surgir en la actividad ordinaria de la FIBHULP, y en particular con los siguientes
contratos. contratos de ensayos clinicos y adendas a los mismos, convenios de
colaboracion en actividades de interés general, contratos de investigacion, etc.

Se prestara especial atencion a los nuevos contratos de ensayos clinicos, a raiz de la
entrada en vigor del nuevo Real Decreto 1090/2015, de 4 de diciembre, por el que
se regulan los ensayos clinicos con medicamentos, los Comités de Etica de la
Investigacion con medicamentos y el Registro Espariol de Estudios Clinicos.

C) Asesoramiento en contratacion relacionada con la Innovacion: realizacion de
acuerdos de licencia, de acuerdos de socios...

D) Asesoramiento y acompariamiento en la constitucion de spin off dependientes de la
FIBHULP.

E) Asesoramiento en materia de contratacion publica, teniendo en cuenta su cardcter
especial como Poder Adjudicador integrante del Sector Publico no calificable de
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Administracion Publica. Este asesoramiento incluird, entre otras, las siguientes
prestaciones:

e Determinacion de la normativa aplicable al procedimiento concreto.
Supervision y asesoramiento en la elaboracién de los documentos
contractuales: pliegos de clausulas administrativas particulares, técnicos y
contrato.

e Colaboracion en la resolucion de los recursos que pudieran interponerse en
el curso del procedimiento.

F) Asesoramiento para el funcionamiento del Instituto de Investigacion Sanitaria, que
incluird entre otras las siguientes prestaciones.:

e Colaboracion y supervision en la elaboracién de los indicadores de

recursos, proceso y resultado.

Seguimiento y cumplimiento del Plan Estratégico.

Asesoramiento fiscal, tributario, contable y mercantil en todo lo
relacionado con el funcionamiento del Instituto de Investigacion
Sanitaria.

e Acompafiamiento en las auditorias de los nuevos requisitos aprobados
por el Instituto de Salud Carlos III para las reacreditaciones de los
Institutos de Investigacion Sanitaria.

e Preparacion de toda la documentacion y acompafiamiento en el proceso
de todas las fusiones que durante el periodo de vigencia del contrato se
pudieran producir entre nuestro Instituto y el resto de Institutos de la
Comunidad de Madrid.

G) Apoyo técnico en el proceso de implantacion de las medidas aprobadas por la Ley
19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion y buen
gobierno.

Apoyo en el mantenimiento de un sistema de informacién a terceros a través de la
pagina web de la Fundacion que cumpla con las exigencias de la Ley 19/2013 en todo lo
referido a informacion juridica, econémica, presupuestaria y estadistica.

Especialmente en lo referido a:

. Contratos adjudicados e informacion estadistica sobre los mismos.

. Relacion de convenios suscritos.

. Subvenciones recibidas de las Administraciones Publicas.

. Subvenciones y ayudas sin contraprestacion concedidas por la FIBHULP.
. Presupuestos de la Fundacion.

. Cuentas Anuales de la Fundacion.

. Retribuciones percibidas por los 6rganos directivos
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H) Apovo en la preparacion de informes a remitir a la Consejeria de Hacienda de la
Comunidad de Madrid con la periodicidad exigida asi como al Banco de Esparia.

Apoyo en la adecuada preparacién de la documentacion a suministrar con periodicidad
preestablecida a los 6rganos de la Consejeria de Hacienda de la Comunidad de Madrid
asi como al Banco de Espaiia.

INFORMES TRIMESTRALES

Dentro de los diez primeros dias siguientes al vencimiento de cada trimestre debera
remitirse a la Direccion General de Presupuestos y Recursos Humanos:

e ANEXO II, en el que se reflejaran todos los contratos temporales durante el
trimestre o que se hayan formalizado con anterioridad y sigan en vigor.

e ANEXOS IV y V, seguimiento presupuestario de ingresos y gastos durante el
ejercicio 2016.

e Envio al Banco de Espaiia el cuestionario de Transacciones econdmicas y los
saldos activos y pasivos financieros con el exterior

INFORMES ANUALES

e Enel 1° trimestre del afio:
* Debera remitirse a la Consejeria de Economia, Empleo y Hacienda el
ANEXO I, referido al personal fijo.

* Debera remitirse a la Direccton General de Presupuestos y Recursos
Humanos una certificacion de las retribuciones satisfechas y

devengadas durante el ejercicio 2015 al personal directivo y de alta
direccidn, asi como copia de los contratos formalizados.

e Dentro de los primeros dias del mes de diciembre de cada afio,
* ANEXO III referente al personal de la Fundacion.

e En el Gltimo trimestre del ejercicio, debera enviarse el plan anual de actuaciones
que se prevé realizar en 2017 a la Direccion General de Presupuesto y Recursos

Humanos.
. Presupuesto afio 2017.
. Formulario de activos financieros.

1) Apoyo en la preparacion y mantenimiento de Codigo de Conducta de Inversiones
Financieras Temporales de la FIB.
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El Texto Refundido de la Ley del Mercado de Valores (Real Decreto Legislativo
4/2015, de 23 de octubre), y en particular, la Disposicion Adicional Quinta encomendé
a la Comision Nacional del Mercado de Valores, al Banco de Espafia y al Ministerio de
Economia, para que cada uno de estos organismos, en el ambito de su supervision,
aprobaran codigos de conducta en los que constaran las reglas y principios especificos a
las que debieran ajustarse las inversiones financieras temporales de las fundaciones y
entidades sin animo de lucro.

Procede en consecuencia que la FIBHULP apruebe un Codigo Conducta que establezca
sistemas de seleccion y gestion proporcionados al volumen y naturaleza de las
inversiones financieras temporales que realice, en la busqueda:

e Por un lado, de no menoscabar su patrimonio, ni su solvencia o liquidez, todo
ello para hacer frente a sus obligaciones y cumplir sus fines.

* Por otro lado, de obtener los mayores rendimientos, dentro del nivel de riesgo
que el Patronato de la Fundacion fije como adecuado; teniendo en todo caso en
cuenta los principios de seguridad, liquidez, rentabilidad, diversificacion y no
especulacion.

Correspondera al asesor externo, colaborar en el disefio del Cédigo Conducta para la
aprobacidn, en su caso, del mismo por el Patronato.

4.1.- CARACTERISTICAS QUE DEBERA REUNIR EL SERVICIO

a. Servicio continuo de asesoramiento fiscal, tributario, contable y mercantil, a
través de consultas on-line o presencial a demanda del cliente con plazo de
respuesta no superior a 12 horas, desde su formulacion por medio de
conversacion telefonica o correo electronico.

b. Elaboracion de memorias, informes y cualquier documento que la FIBHULP
requiera.

c. Gestion presencial de una persona con cualificacion y experiencia de, al
menos cinco afios en centros de investigacion biomédica, en las distintas
materias del objeto del contrato, (minimo una jornada de trabajo completa
semanal). Ser4 el responsable maximo del servicio.

d. Conocimiento del funcionamiento de érganos colegiados.

e. Disponibilidad de la misma persona (el responsable maximo del servicio)
para asistir o atender a:

i. Comisién Delegada del Patronato (se retne al menos una vez al

trimestre).
ii. Patronato (se retine al menos dos veces al afio).
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iii. Comisién Delegada de IdiPAZ (se reune al menos una vez al
trimestre).

iv. Consejo Rector de IdiPAZ (se retine al menos dos veces al afio).

v. Atencién a los auditores externos en la revision de las Cuentas
Anuales.

vi. Atencién a los organismos de supervision y fiscalizacion.

f. Para la prestacion del servicio objeto del presente contrato se exige asignar a
su ejecucion un equipo de trabajo (ademas del responsable del servicio)
integrado por personal especializado en las materias objeto del
asesoramiento:

e Titulacion superior universitaria.

e Experiencia en el asesoramiento a Fundaciones de
Investigacion Biomédica del Sector Publico y/o centros
publicos de Investigacion Biomédica durante al menos cinco
afios.

e Conocimiento y uso de las herramientas informaticas
relacionadas con el objeto del contrato.

S. FUNCIONES Y COMPETENCIAS

La FIBHULP supervisard la ejecucion del contrato; adoptard las decisiones y dictara las
instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacion de la prestacion
pactada.

Las funciones del adjudicatario seran las que tengan por objeto desarrollar las
prescripciones del presente pliego y se concretan en el asesoramiento permanente a la

FIBHULP en las materias objeto del contrato.

6. DURACION DEL CONTRATO

La duraci6n del contrato sera de 24 meses a contar desde su firma.

7. PRESUPUESTO BASE DE LICITACION

El presupuesto base de licitacion para los dos afios de duracion del contrato asciende,
con caracter maximo, a un total de 60.000 €, IVA EXCLUIDO.

Al referido importe debera afiadirse el Impuesto sobre el Valor Afiadido que a
continuacion se expresa como partida independiente:

Total (IVA EXCLUIDO): 72.600 euros.

Impuesto sobre el Valor Afiadido: 12.600 euros.
Total IVA INCLUIDO: 72.600 euros.
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