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Comunidad
de Madrid

Ref: 09/202141.9/18

Direccion General de Patrimonio Cultural
CONSEJERIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTES

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HAN DE REGIR EL CONTRATO
DE SERVICIO PARA LA RECOGIDA DE DATOS Y CATALOGACION DE OBRAS
DEL PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO PERTENECIENTES A INSTITUCIONES DE LA
COMUNIDAD DE MADRID PARA LA REALIZACION DEL CATALOGO COLECTIVO
DE PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO DE LA COMUNIDAD DE MADRID

1.- OBJETO DEL CONTRATO

Recogida de datos y catalogacion de un minimo de 11.884 obras del
Patrimonio Bibliografico depositadas en bibliotecas e instituciones de la
Comunidad de Madrid, para su incorporacion al Catalogo Colectivo de
Patrimonio Bibliografico.

2.- CONDICIONES A QUE DEBE AJUSTARSE

2. El contrato incluira los servicios detallados a continuacion:

Recogida de datos y catalogacién, a la vista del ejemplar, de los ejemplares
impresos hasta 1958 depositados en bibliotecas y centros de la Comunidad de
Madrid.

Los procesos técnicos a realizar pueden ser de dos tipos:
a) Catalogacion de nuevas obras y/o ediciones.

Debera verificarse si en la base de datos del Catalogo Colectivo del
Patrimonio Bibliografico existe ya la descripcién bibliografica de la obra
y/o edicién o emisién que esta tratando. En caso negativo, se procedera
a realizar una catalogacion completa del documento y ejemplar o
ejemplares.

En la descripcion bibliografica, la asignacion de puntos de acceso
principal y secundarios y demas operaciones se seguiran las normas
ISBD Consolidadas y, subsidiariamente las Reglas de Catalogacion
(edicion nuevamente revisada, 1999). No se dara clasificacion
sistematica pero si se indicaran, en los casos que proceda, las materias
alfabéticas. En los puntos de acceso, incluidas las materias, se
mantendra la coherencia con las practicas del CCPB, consultando los
registros ya existentes en la base de datos; igualmente se tendran en
cuenta, en lo posible, los registros de Autoridades de la Biblioteca
Nacional de Espafia, accesibles en la direccién
http://catalogo.bne.es/uhtbin/authoritybrowse.cgi  y, subsidiariamente,
la Lista de encabezamientos de materias para las bibliotecas publicas.
Para la codificacion de datos se seguira el Formato MARC21 y la Guia
de uso para la elaboracion del Catalogo Colectivo del Patrimonio
Bibliografico. Para la catalogacion de los ejemplares sera preceptivo
seguir esta misma Guia. Iguaimente, la Comunidad de Madrid
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proporcionara las listas y tablas de cédigos que han de usarse para la
codificacion de nombres de paises, lenguas, citas bibliograficos, etc.

b) Catalogacion de nuevos ejemplares.

Si al verificar la obra se comprueba que la descripcion bibliografica de la
edicion o emisién ya esta catalogada en la base de datos, se procedera
a realizar un registro de fondos y localizaciones, dando de alta el nuevo
ejemplar que se localice en el centro donde se esta catalogando,
indicando los datos requeridos en la Guia de uso para la elaboracion del
Catalogo Colectivo del Patrimonio Bibliografico.

Se prevé que en torno al 65 % de las obras a catalogar
aproximadamente seran monografias impresas (con una estimacion
aproximada del 40 % con registro bibliografico en CCPB); el 35 %
aproximadamente seran obras musicales impresas y manuscritas (con
una estimaciéon aproximada del 30 % de registros bibliograficos en
CCPB)

Debera, ademas, revisarse el correspondiente registro bibliografico de la
base de datos al cual se va a asociar el ejemplar, por si tuviera errores o
le faltaran los datos bibliograficos que pudieran completarse ahora a la
vista del ejemplar, anotando los errores detectados y su correccion o los
datos omitidos (errores en el titulo, errores de paginacion, existencia de
grabados, falta de signaturas tipograficas, etc.)

2.2. La recogida de datos y la catalogacion se realizara en las sedes de las
diferentes instituciones, de acuerdo con las indicaciones de la Biblioteca
Regional de Madrid, adaptandose a los horarios establecidos en estas
instituciones, en jornadas de mafana y/o tarde. Se estima que podra trabajarse
en cuatro instituciones simultaneamente.

2.3. El personal catalogador destinado al proyecto estara compuesto por un equipo
de, como minimo nueve personas, que deberan reunir los siguientes requisitos:
Titulo universitario en Humanidades (Al menos una de las personas debera
poseer titulacién (licenciatura/diplomatura) en Filologia Hispanica, Filologia
Clasica, Historia o Biblioteconomia.

Conocimiento acreditado de las normas ISBD Consolidadas y del Formato
MARC21

Experiencia previa de al menos dos proyectos en trabajos y programas
de similares caracteristicas. Incluyendo catalogacion automatizada de fondos
bibliograficos antiguo con programas de gestion automatizada a nivel de
usuario.
Al menos tres personas contaran con conocimiento de lenguaje musical y
musica notada, tendran experiencia de trabajos similares en al menos en dos
proyectos.

La empresa adjudicataria enviara a la Biblioteca Regional de Madrid una
relacion nominal del personal adscrito (minimo nueve personas) al proyecto en
el que se indique la titulacién, formacién especifica, incluyendo catalogacion de
obras patrimoniales de distintas tipologias, y experiencia profesional de cada
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uno de los trabajadores, con la correspondiente documentacion acreditativa.
Del mismo modo debera enviar dicha informacién cuando se produzca
cualquier modificacion en el personal.

A solicitud de la Subdireccion General del Libro el adjudicatario
procedera a la sustitucién, en el plazo maximo de tres dias, de un miembro del
equipo de trabajo por otro de la misma empresa, en caso de disconformidad
con la actitud, comportamiento y/o forma de realizacién de los trabajos.

En el caso en que se produzcan sustituciones, el nuevo personal debera
poseer los mismos requisitos de formacién y experiencia exigidos al personal
sustituido.

2.4. La empresa adjudicataria debera disponer de una persona que actie como
coordinadora, para la organizaciéon y supervision, que controle la calidad de la
catalogacién, ritmo y adecuacion del trabajo y que esté en contacto con los
responsables de la Comunidad de Madrid bajo cuyas indicaciones actuara y a
quien ira dando periddicamente informe del progreso de las actividades, de
acuerdo con sus indicaciones. Este coordinador sera el unico y exclusivo
interlocutor de las érdenes e indicaciones que en relacién con la prestacion del
servicio se dicten desde la Subdireccion General de Bibliotecas.

La empresa debera contar con personal especifico responsable de los
distintos controles de calidad.

2.5, La empresa adjudicataria debera disponer del personal necesario para retirar
las obras de las estanterias y volverlas a colocar, en su orden, una vez
catalogadas, salvo que los responsables del centro donde se cataloga
determinen otra cosa.

2.6. Si fuera necesario, se realizaran los trabajos de tejuelado y/o correcciéon de
signaturas topograficas, de acuerdo con el centro donde se esté trabajando.
Ademas, en el caso de que la sala de trabajo esté en dependencias distintas
de los depésitos de la biblioteca, estara entre las funciones del contratista el
traslado de los volumenes seleccionados desde sus lugares de deposito a la
zona de trabajo y su posterior reposicién de los mismos.

2.7. Dentro de los controles de calidad a llevar a cabo por el adjudicatario estara
comprendida la deteccion de duplicados y el control de autoridades., debiendo
contar con un procedimiento especifico para ello.

2.8. Los controles de calidad incluiran tanto la revision de los registros al inicio de
los trabajos, comprobando la aplicacion de las especificaciones del presente
pliego como revisiones periédicas a lo largo del proceso por parte del
coordinador. Se verificara la correcta codificacion Marc de todos los registros
en lo que a etiquetas, indicadores y cédigos de subcampo se refiere, asi como
los cédigos de informacion diversos (pais, lengua), contenidos en la cabecera
y en la etiqueta 040, asi como los codigos correspondientes a bibliotecas de los
registros de fondos y localizaciones.

2.9. También se llevaran a cabo controles de calidad sobre la ortografia, caracteres
y signos y signaturas. Los controles de calidad se completaran con una revision
aleatoria de un 10% de los registros catalogados que permita evaluar la calidad
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de los registros de ediciones, entradas principales y secundarias y registros de
localizacion.

2.10. La recogida de datos y catalogacién se hara en linea utilizando el sistema de
gestion Absys facilitado por el Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte. Los
medios técnicos e informaticos y el material necesario para la realizacion de los
servicios contratados seran por cuenta de la empresa adjudicataria -
ordenadores personales portatiles y/o convencionales con lectores de dvd-rom,
posible instalacion de red local, disquetes, dvd, papel, etc.- asi como su
transporte e instalacion en los diferentes centros donde se desarrolle el
servicio.

Si el centro no cuenta con conexién ni infraestructura de Internet, la empresa
adjudicataria debera acceder a Internet desde dicho centro, para lo que contara
con conexiones a Internet y dispositivos propios auténomos.

2.11. La empresa adjudicataria debera presentar en los 15 dias siguientes a la firma
del contrato un documento donde detallen la organizacién, metodologia,
controles de calidad y plan propuestos para el desarrollo del trabajo y la
disposicion y asignacién de recursos que dedicara al cumplimiento del contrato.
Mensualmente se entregara a la Biblioteca Regional de Madrid un informe
sobre el grado de ejecucion del proyecto y las posibles incidencias que se
hayan producido, en el que se haga constar los detalles de la catalogacion
realizada, incluyendo entre otros los siguientes datos: numero de registros
realizados (distinguiendo entre registros nuevos y registros localizados),
desglosados por siglos. Ademas, se incluird un muestreo de los registros
bibliograficos y/o de ejemplar capturados para el mejor seguimiento de los
trabajos de catalogacion. La Biblioteca Regional determinara la periodicidad
con la que deben ser entregados los registros realizados.

Al término del trabajo se hara entrega de una memoria final global, en la que
se hagan constar todos los detalles de la catalogacion realizada, incluyendo
ademas de los datos arriba resefiados, las fechas de actuacion en cada centro,
los fondos especiales que se han encontrado (partituras, publicaciones
periddicas, manuscritos, cartografia), libros seleccionados que no se hayan
llegado a catalogar por haberse alcanzado la cifra de registros fijada para la
ejecucion del contrato, asi como cualquier otro dato que se considere de
relevancia con el fin de tener documentado y controlado el proceso de
catalogacion llevado a cabo.

2.12. El personal que aporte la empresa adjudicataria no tendra vinculacion alguna
con la Comunidad de Madrid y dependera unica y exclusivamente del
contratista, el cual asumira la condicién de empresario, con todos los derechos
respecto a dicho personal con arreglo a la legislacion vigente y a la que en lo
sucesivo se promulgare, sin que, en ningun caso, resulte responsable la
Comunidad de Madrid de las obligaciones del contratista y sus trabajadores
aun cuando los despidos y demas medidas que puedan adoptar sean como
consecuencia directa o indirecta del cumplimiento, rescision, modificacion o
interpretacion del contrato.
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El contratista aportara el material de oficina y consumible necesario para la
realizacién del servicio, asumiendo el riesgo de cualquier emergencia y el
derivado de los desperfectos que pudiera causar su personal.

El contratista aportara el vestuario laboral del personal que realice el servicio
en el caso de que fuera necesario, asumiendo el coste del mismo.

5 OBLIGACIONES ESPECIFICAS Y PRESTACIONES DEL ADJUDICATARIO

3.1. La empresa adjudicataria se comprometera a garantizar la confidencialidad de
los datos y a no hacer ningun uso de los mismos fuera de los establecidos en
este contrato, siendo responsable de las consecuencias que se deriven del
incumplimiento de este apartado. Asi mismo no podra hacer ningun uso de los
registros resultantes del propio servicio contratado ni de la totalidad o de parte
de los registros que le puedan ser entregados por la Comunidad de Madrid
para la realizacidén del servicio contratado.

3.2. El adjudicatario debera garantizar la continuidad en la prestacién de los
servicios, para cumplir los objetivos de total recogida de datos, catalogacion y
realizacion de los registros estipulados.

3.3.  Cualquier tipo de sustitucion del trabajador que preste el servicio que haya de
realizarse, debera ser previamente supervisada por la Comunidad de Madrid.

4. INSPECCION Y SUPERVISION DE LOS SERVICIOS

La Comunidad de Madrid se reserva el derecho de inspeccion y revision del
desarrollo y ejecucion de los servicios objeto del contrato. Se hara un
seguimiento del trabajo durante la ejecucion del mismo y al finalizar el plazo de
desarrollo por parte de los técnicos responsables del la Comunidad de Madrid.
Este control de calidad sera el determinante para el abono de los trabajos
efectuados. En caso de que dicho control no fuera satisfactorio, no podran
abonarse dichos trabajos hasta la correcta realizacion de los mismos.

Madrid, 12 de febrero de 2@18
Lasubdirectora Ganesal del bikre

Organizacion: COMUNIDAD DE MADRID
Fecha: 2018.02.12 14:47:06 CET
Huelladig.: 9f38c85ch94ebd32992eaa4290b2e14a95f 34f04

Fdo.: Isabel Moyano Andrés
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