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Instituto de Investigacién Sanitaria Gregorio Marafién

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HA DE REGIR PARA EL CONTRATO
DE SERVICIOS DE ASESORAMIENTO Y APOYO JURIDICOS, EN MATERIA DE
CONTRATACION PUBLICA, A ADJUDICAR POR FUNDACION PARA LA
INVESTIGACION BIOMEDICA DEL HOSPITAL UNIVERSITARIO GREGORIO
MARANON, MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO CON PLURALIDAD DE
CRITERIOS.

EXPEDIENTE: FIBHGM PA 04-2019

La totalidad de los requerimientos enumerados en este Pliego, se consideran de caracter
esencial, salvo cuando otra cosa se establezca en el mismo. La falta de cualquiera de
ellos dara lugar a la exclusion de este procedimiento del licitador correspondiente.

1. OBJETO DEL CONTRATO.

1.1. ASESORAMIENTO JURIDICO Y GESTION EXTERNA, EN MATERIA DE
CONTRATACION PUBLICA:

El contrato incluira el asesoramiento y gestiéon externa permanente de la entidad,
en relacion con todos los aspectos relevantes desde el punto de juridico.

Por ambas partes, se facilitaran los respectivos interlocutores que colaboren con
en todos los aspectos relativos al contrato.

Se entenderan incluidos en todo caso, sin caracter excluyente, los servicios
siguientes:

1. Contratacién publica:

Se requerira, en todos los aspectos relativos a la contratacion de la FIBHGM
que se encuentre sujeta a la LCSP 9/2017, sin caracter exhaustivo, el
asesoramiento permanente y gestiéon integral de expedientes, con
elaboracion de toda la documentacién que corresponda, realizacién de
actividades de publicidad (colgar documentacion en el Perfil del Contratante)
y pertenencia, cuando se requiera, a las comisiones de evaluaciéon
constituidas.

Sera necesario el trato directo con los investigadores, gestores de proyectos
de investigacién y encargados de servicios generales de la FIBHGM, a los
efectos de buscar solucién contractual adecuada, en cada caso, a las
necesidades de contratacion.

Serdn necesarios los siguientes aspectos:

1.2 Contratos menores:
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» Comunicacion directa y fluida con los investigadores, gestores u otros
interlocutores de la Fundacion, para la identificacion de sus necesidades
y determinacion de los procedimientos a sequir conforme a la LCSP.

¢ Seguimiento directo de los procedimientos de contratacidon menor, con

verificacion en cada supuesto individual del cumplimiento de los requisitos
exigidos por la LCSP,

* Redaccion de expedientes de contratacién menor.

» Elaboracion de documentos contractuales, incluyendo la redaccién de
contratos, que podran ser requeridos en formato bilinglie en idioma
inglés, cuando se celebren con contratistas extranjeros.

* Resolucidon de dudas planteadas, en plazo mas breve posible y adecuado
a su dificultad o volumen, en cada caso.

o Elaboracion de circulares, notas e informes, cuando sean requeridos,
sobre aspectos concretos de la contratacion menor.

1.2 Procedimientos de licitacion:

En relacion con todos los procedimientos de contratacién previstos en la LCSP
9/2017:

« Comunicacion directa y fluida con los investigadores, gestores u otros
interlocutores de la Fundacion, para la identificacion de sus necesidades
y determinacion de los procedimientos a seguir conforme a la LCSP.

e Gestion integral y elaboracién de toda la documentacion pertinente del
expediente de contratacién, con inclusion de:

Actividades previas a la publicacion:

o Documentacion del expediente: solicitud de compra, informe de
necesidad e idoneidad, insuficiencia de medios, aprobacion del
expediente y el gasto, anuncio de licitacion, Pliegos de Clausulas
Administrativas y Prescripciones Técnicas y sus modificaciones
cuando procedan,

Actuaciones durante el procedimiento de adjudicacion:

Elaboracién de documentacion integra del expediente,

Composicién de comisiones de evaluacion en su caso,

Certificado de empresas presentadas,

Convocatorias, organizacién y control de los actos de apertura de

sobres. Preparacion de listas de comprobacién para la Comisidn de

Evaluacion. Realizacion de las diligencias y actas pertinentes. Gestidn

de las firmas de dichas actas.

o Obtencidon, gestidon y seguimiento de informes de otras unidades
relacionadas con documentacion técnica del expediente,

o Respuestas y requerimientos a licitadores, cuando proceda,
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Documentacion de candidatura al contrato

Organizaciéon y documentacién del proceso de negociacion, en los
procedimientos negociados,

Resoluciones de adjudicacién,

Resoluciones de exclusion, cuando proceda

Anuncios varios, desde publicacion de diligencias, certificados, actas,
resoluciones, formalizacion de contratos, etc. Obtencién de la
justificacién documental de la publicacién de dichos actos. Dichas
publicaciones podran ser a nivel nacional y/o europeo.
Notificaciones al resto de licitadores sobre el resultado del
expediente.

Redaccion de contratos (formalizacién), que podran requerirse en
formato bilingiie en idioma inglés,

Redaccion de documentacion de expedientes de maodificacién de
contratos, en su caso,

Apoyo a los organos de |la FIBHGM en la elaboracion de otra
documentacion requerida.

Atencién a las dudas y consultas (administrativas y técnicas)
planteadas por los posibles licitadores. A tal efecto, se habilitard un
correo electrénico para que el adjudicatario pueda dar respuesta a
dichas consultas.

Gestion de las posibles reclamaciones, recursos e impugnaciones que
se puedan plantear por los licitadores, en su caso.

Correccion de errores, cuando proceda.

El adjudicatario debera subir, en cada momento pertinente del
procedimiento, toda la documentacion del expediente de contratacion
al Perfil de Contratante de la Comunidad de Madrid {Content Server).

MUY IMPORTANTE: EN LO REFERENTE A LA ELABORACION DE LA
DOCUMENTACION DEL EXPEDIENTE, SE USARAN LOS MODELOS
NORMALIZADOS DE LA FUNDACION, NO SIENDO NECESARIO CREAR
MODELOS NUEVOS. NO OBSTANTE, LA OBTENCION DE LAS FIRMAS
DE TODOS LOS DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE SERA GESTIONADO
POR LA EMPRESA ADJUDICATARIA.

Actividades posteriores al cierre del procedimiento:

o
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Custodia y archivo de toda la documentacion de cada expediente
durante Ia duracidon del procedimiento. Una vez cerrado, toda la
documentacion quedara en los archivos de la Fundacion.

Escanec de toda la documentacion del expediente,

Control, revisidn y devolucién de garantias.

Obtencién y peticién del programa de trabajo y péliza de seguro a los
adjudicatarios, cuando proceda.

Registro del contrato en el Registro de Contratos del Ministerio de
Economia y Hacienda. Obtencion de justificante de presentacion.
Devolucidon de la documentacion a los licitadores no adjudicatarios,
una vez finalizados los plazos pertinentes.

Mantenimiento de toda la documentacion de cada expediente segln
los procedimientos de la Fundacién en los archivos de la Fundacidn,
con el propdsito de asegurar de disponer de todas las justificaciones
necesarias en caso de auditorias.
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« Contratacion electronica: informacién, asesoramiento y apoyo.

s Redaccion y traduccién de documentos en inglés, relacionados con la
contratacion. '

» Resolucion de dudas planteadas, en plazo mas breve posible y adecuado
a su dificultad o volumen, en cada caso.

e Elaboracién de circulares, notas e informes, cuando sean requeridos,
sobre aspectos relativos a los procedimientos regulados en la LCSP.

2. Materias conexas: otras areas juridicas de interés para la FIBHGM, por
presentar problematica en relacién con la contratacion puablica.

» Informacién y asesoramiente en materias de competencia, cuando sea
necesario para interpretar la legislacion sobre contratacién.

« Informacion y asesoramiento en materia de contratacién privada civil o
mercantil.

» Resolucion de dudas planteadas, en relacién con las materias anteriores,
en plazo mas breve posible y adecuado a su dificultad o volumen, en cada
caso.

+ Elaboracion de circulares, notas e informes, cuando sean requeridos, en
relacién con las materias anteriores.

2. FORMA DE PRESTACION.

El contenido del servicio de asesoramiento comprendera todos y cada uno de los
puntos que se han detallado con anterioridad. La atencién de los mismos se efectuara
en la siguiente forma:

a) Presencia fisica en la FIBHGM: En jornada de mafiana, tres dias a la
semana de 11 a 14 horas, una persona que cumpla los requisitos del Perfil 19,
descrito posteriormente, deberad acudir a la sede de la FIBHGM, con el fin de
analizar y debatir la distinta problematica que haya podido surgir y que no
haya sido posible atender por otros medios (via telefénica, via telematica,
etc.).

Presencia en comisiones de evaluacidon, cuando la misma sea requerida,
por persona que cumpla los requisitos del Perfil 10 o 29,

Presencia en reuniones para las que sea requerida persona que cumpla los
requisitos del perfil 19 y/o 2° y/o 39, segan los casos, siempre que el objeto
de tales reuniones se encuentre dentro del &mbito del contrato.

b) Interlocucién con investigadores o entidades nacionales o extranjeras
en ambitos referidos a la contratacion, que podra llevarse a cabo via
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correo electronico, telefénico o por videoconferencia, pudiendo tener lugar en
idioma inglés, cuando fuere necesario.

c) Apoyo telefonico y telematico para la realizacion de consultas sobre todas
las materias descritas en el apartado 1, al contratista en general v,
especificamente, a personas que cumplan los requisitos de los perfiles 10, 20
y 39, en horario de 8 a 17 horas y de lunes a viernes.

Las consultas, tendran un plazo de respuesta de 48 horas, salvo que por su
volumen o dificultad, sea necesario un plazo mas dilatado.

d) Elaboracion de notas e informes, sobre cualquiera de las materias del
apartado 1.

Estos informes podran requerirse con caracter ocasional en funcion de las
necesidades de la FIBHGM, valorandose cada casc separadamente, segn sus
circunstancias. Estos informes se elaboraran a efectos informativos internos
de la FIBHGM: el contrato no incluird informes requeridos por organos
administrativos u otros de caracter oficial.

En todo caso, el adjudicatario estarérbajo la supervisién de la Gerencia y del
Responsable de Contratacion de la Fundacion.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Sera necesario que los licitadores se encuentren en condicion de prestar todos los
servicios descritos en el apartado anterior y cumplan todas las especificaciones
siguientes:

3.1. Equipo juridico:

Formado por licenciados en derecho con conocimientos y experiencia en el ambito de
la contratacion publica, especialmente adaptado a Fundaciones de Investigacion
Biomédica y a la LCSP 9/2017, asi como conocimiento y experiencia en derecho de
la competencia y contrataciéon privada, mercantil y civil.

3.2. Disponibilidad para la prestacidon del servicio en los términos descritos
anteriormente.

3.3. Experiencia en materias relacionadas con la contratacién publica. Acreditable.

3.4. Compromiso de adscripcion de medios personales:

PERFIL 1°: RESPONSABLE DE GESTION DIRECTA DE CONTRATACION PUBLICA.
Se requerira una persona que retina los requisitos siguientes:
» Titulo superior en Derecho (licenciatura o equivalente).

» Experiencia en trabajos juridicos de al menos cuatro (4) afios.
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Experiencia en contratacion del sector publico, en fundaciones de
investigacion biomédica. Sera necesaria al menos experiencia de un (1) afio
inmediatamente anterior al contrato.

Especificamente: experiencia en redaccion de documentacién relativa a
procedimientos de licitacidn conformes a la Ley 9/2017 y en elaboracién y
validacion de Contratos Menores.

Formacion especifica acreditable en la nueva Ley de contratos del Sector
Publico (Ley 9/2017 de 6 de noviembre).

Disponibilidad para presencia fisica en las dependencias de la FIBHGM, TRES
dias a la semana, en horario de mafiana (11 a 14 horas), o equivalente.

Disponibilidad para consulta telefénica o via correo electronico y para cuantas
reuniones puedan requerirse en las dependencias de la FIBHGM, segun las
necesidades que vayan surgiendo.

PERFIL 2°: COORDINADOR DE GESTION DE LA CONTRATACION PUBLICA.

Se requeriré una persona que relna los requisitos siguientes:

Titulo superior en Derecho (licenciatura o equivalente).

Experiencia en trabajos juridicos de al menos cuatro (4) afios.

Experiencia en contratacién del sector publico, en fundaciones de
investigacion biomédica. Sera necesaria al menos experiencia de un (1) afio
inmediatamente anterior al contrato.

Especificamente: experiencia en redaccién de documentacion relativa a
procedimientos de licitacion conformes a la Ley 9/2017 y en elaboracién y
validacion de Contratos Menores.

Formacion especifica acreditable en la nueva Ley de contratos del Sector
Publico (Ley 9/2017 de 6 de noviembre).

Disponibilidad para presencia fisica en las dependencias de la FIBHGM, con la
frecuencia necesaria para la celebracién de reuniones con los interlocutores
de {a FIBHGM, en relacion con los procedimientos de contratacidon que se
vayan a celebrar.

Disponibilidad para consulta telefénica o via correo electrénico y para cuantas
reunicnes puedan requerirse en las dependencias de la FIBHGM, segln las
necesidades que vayan surgiendo.
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Sera requisito necesario que al menos una de las personas adscritas al PERFIL 10 o
al PERFIL 29, sea bilinglie en inglés. Este requisito se acreditara mediante certificado
oficial nivel C2 o equivalente.

PERFIL 3°: RESPONSABLE DE ASESORIA JURIDICA EN MATERIAS CONEXAS.
Se requerira una persona que reuna los requisitos siguientes:
» Titulo superior en Derecho (licenciatura o equivalente).

» Experiencia acreditable minima, en trabajos juridicos de diez {10) afios

» Experiencia en las areas juridicas de competencia y contratacion privada civil
y mercantil,

s Experiencia juridica en trabajos con fundaciones de investigacion biomédica.

+ Disponibilidad para consulta telefénica o via correo electrénico y para cuantas
reuniones puedan requerirse en las dependencias de la FIBHGM, segln las
necesidades que vayan surgiendo.

La experiencia, en todos los casos, se computara a la fecha de celebracién del
contrato,

La adscripcién de los correspondientes medios, tiene caracter de obligacién esencial,
conforme al articulo 211.1.f) de la Ley de Contratos del Sector Publico. Su falta
determinara la exclusion del licitador. Su incumplimiento durante la vigencia del
contrato, facultara a FIBHGM para resolver el contrato, salvo la persona inicialmente
adscrita a alguno de los perfiles sea sustituida por otra que redna las mismas
caracteristicas, en tiempo prudencial que determinard FIBHGM segun sus
necesidades.

. DURACION DEL CONTRATO

El contrato serd vinculante desde la fecha de suscripcion y tendra una duracion de UNA
(1) anualidad, contada de fecha a fecha, finalizada la cual procederd la extincién del
contrato, a salvo las posibles prérrogas conforme a lo previsto seguidamente.
Prorroga: el contrato podra ser prorrogado sucesivamente por periodos anuales, hasta

un maximo de DOS (2) prérrogas.

La prérroga sera obligatoria para el contratista, siempre que su preaviso se produzca
con, al menos, DOS (2) meses de antelacién a la finalizacion del plazo de duracién
del contrato o de la prérroga en curso.

Duracion maxima del contrato incluidas las préorrogas: TRES (3) afios.

Madrid, a 11 de junio de 2019
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