Direccion General de Salud Publica

CONSEJERIA DE SANIDAD
*******

Comunidad
de Madrid

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA ADJUDICACION, POR
PROCEDIMIENTO ABIERTO DEL CONTRATO DE SERVICIOS DENOMINADO:
“PRODUCION Y GESTION EDITORIAL DE LA REVISTA MADRILENA DE
SALUD PUBLICA DE LA COMUNIDAD DE MADRID”.

1. OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del presente contrato es la produccion y gestion editorial de la Revista
Madrilefia de Salud Publica de la Comunidad de Madrid, mediante la reconversion
del Informe Epidemiol6gico Semanal de la Red de Vigilancia Epidemiolégica de la
Comunidad de Madrid en una publicacion peridédica que cumpla con los
estandares nacionales e internacionales de Revista cientifica y que amplie sus
contenidos a otros datos, informes y publicaciones generados por la Direccidn
General de Salud Publica de la Consejeria de Sanidad, quedando abierta a otro
tipo de publicaciones y/o autores de otras Administraciones Publicas e
Instituciones.

Se tratara de una publicacion dirigida a todos los profesionales sanitarios que
trabajan en Salud Publica, o relacionados con este campo, como medio de
difusion del conocimiento cientifico derivado de la actividad investigadora en
materia de la Seguridad Alimentaria, Sanidad Ambiental, Vigilancia
Epidemioldgica, Promocion de la Salud, Prevencion de la Enfermedad y
Prevencion de las Adicciones.

El servicio objeto de contratacion, abarca todo el proceso que comprende, la
produccion editorial y gestion editorial administrativo-técnica, incluyendo, en todo
caso, las siguientes tareas: disefio, maquetacion, produccion, alojamiento,
configuracion y mantenimiento de la Revista en Open Journal Systems (0JS)
como sistema de administracidon y publicacion de la Revista en Internet,
implementacion/gestion de procedimientos y procesos editoriales (incluidos
sistemas de gestion de calidad) y difusion de los contenidos de la Revista a traves
de su inclusion en indices y repertorios bibliograficos.

La prestacion del Servicio se ejecutara con arreglo a los requerimientos y
condiciones que se estipulan en este Pliego, del que se derivaran los derechos y
obligaciones de las partes contratantes.

La totalidad de esta prestacién constituye un Unico servicio que sera adjudicado a
una Unica empresa, sin que, por tanto, exista division por lotes.
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2. CARACTERISTICAS DE LA REVISTA
Se tratara de una publicacion con las siguientes caracteristicas:
- Formato: digital.

- Politica de acceso abierto: la Revista permitira el acceso libre inmediato a todo
su contenido y sin cargo. Es una publicacidon semanal en acceso abierto (Open
Access). Cualquier persona esta autorizada a leer, descargar, copiar, distribuir,
imprimir, buscar o enlazar los textos completos de los articulos de la Reuvista,
rastrearlos para su indizacion, incorporarlos como datos en un software, o
utilizarlos para cualquier otro proposito que sea legal, sin barreras financieras,
legales o técnicas, aparte de las que son inseparables del acceso mismo a
Internet, todo ello, de acuerdo con la definicion de acceso abierto de Budapest
Open Access Initiative (BOAI). La Unica limitacion en cuanto a la reproduccion y
distribucion, y el unico papel del copyright (los derechos patrimoniales) sera, la de
dar a los autores el control sobre la integridad de sus trabajos y el derecho a ser
adecuadamente reconocidos y citados.

- Periodicidad: publicacibn semanal que publica 46 nameros al afio, con cuatro
volimenes al afo.

- Nimero de articulos al afio: 122 divididos en 46 numeros. Cada nimero tendra
entre 1-3 articulos y 6-12 paginas.

- Tipos y extension de los manuscritos:

e 46 manuscritos “seccion fija” de 600 palabras y 8 imagenes/graficos.

e 20 manuscritos “originales” con 2.000 palabras y 20 citas bibliograficas, y 3
imagenes/gréficos.

e 10 manuscritos “revisiones” con 4.000 palabras y 40 citas bibliogréficas, y 6
imagenes/graficos.

e 46 manuscritos “notas de campo” con 500 palabras y 5 citas bibliograficas,
y 2 imagenes/gréficos.

- Idioma: se publica en espafiol. Los titulos, resimenes y las palabras clave de los
manuscritos aparecen tanto en espafiol como en inglés.

- Coste: la publicacion de articulos no tiene ningun coste econdmico para los
autores.
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- Derechos de autor: los autores de los articulos retienen los derechos de
propiedad intelectual sobre sus trabajos. La reutilizacion de los trabajos puede
hacerse en los términos de la Licencia Creative Commons Reconocimiento 4.0
Internacional, de caracter gratuito y que permite a los usuarios, usar obras
protegidas por derecho de autor sin solicitar el permiso del autor de la obra.

- Conflicto de intereses: los autores deben incluir cualquier relacion financiera que
tengan en relacion con el articulo publicado.

- Proceso de revision por pares (peer review): la Revista sigue un modelo de
evaluacion por pares doble ciego, lo que significa que tanto autores como
revisores son anénimos en todo momento. Los manuscritos que son objeto de
revision por pares son los “originales” y “revisiones”. EI Comité editorial de la
Revista, se reserva el derecho de rechazar los trabajos que no cumplan
inicialmente con las normas formales de la Revista 0 que no se adecuen a la
tematica.

- Responsabilidades: la Direcciéon General de Salud Publica de la Consejeria de
Sanidad de la Comunidad de Madrid, no se responsabilizara de los contenidos de
los articulos que se publican en la “Revista Madrilefia de Salud Publica”, cuya
autoria no corresponda a la propia Direccion General. Por ello, no se hara
responsable de las opiniones vertidas en los articulos publicados por otros
autores. Estos aspectos se visualizaran en la Revista para aclarar esta
circunstancia.

- Normas de publicacion y procedimientos éticos: la Revista Madrilefia de Salud
Pulblica, seqguird las Recomendaciones del Internacional Committee of Medical
Journal Editors (ICMJE) y del Committee on Publication Ethics (COPE).

-Vigilancia del entorno cientifico: la Revista dispondra de sistemas de deteccién
de posibles textos fraudulentos (plagios, semiplagios, publicaciones fragmentadas
o salami slicing).

- Declaracion de privacidad: los nombres, apellidos y direcciones de correo
electronico introducidos en la Revista, se usaran exclusivamente para los fines
declarados por la Revista y no estaran disponibles para ningun otro propdsito u
otra persona. En todo caso, se cumplira lo dispuesto en la normativa de aplicacion
en materia de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

- Politica Editorial: la Direccion General de Salud Publica de la Consejeria de
Sanidad de la Comunidad de Madrid es la Institucion responsable de la politica
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editorial y de la direccidn de la Revista Madrilefia de Salud Pudblica a través de su
Comité editorial. La Revista dispondra de una estructura editorial, en la que el
Editor jefe, sera el interlocutor con la empresa adjudicataria del contrato.

3. DESCRIPCION DE LAS ACTUACIONES

La empresa adjudicataria llevara a cabo, bajo la supervision y direccion del
Comité Editorial de la Revista, las actuaciones descritas a continuacion:

3.1. Asistencia editorial

La empresa adjudicataria asistira al Comité Editorial en la gestion diaria de la
publicacion, interactuando con los editores, revisores y autores para garantizar el
flujo continuo del proceso editorial. Desarrollara tareas de secretaria y gestion
administrativa de la Revista, asi como todas aquellas actuaciones implicitas en la
puesta en marcha y lanzamiento de la Revista:

3.1.1. Actuaciones asociadas a la gestion editorial

- Tramitacion del ISSN (International Standard Serial Number/NUmero
Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas), depésito legal y DOI
(Digital Object Identifier).

- Implementacién e instalacion de software para la gestién editorial,
principalmente Open Journal System (OJS). Realizaciéon de procesos de
administracion de la plataforma y su personalizacion, del dominio y Google
Analytics.

- [Ejecucion y seguimiento de procesos editoriales: envio, evaluacion,
correccién, maquetacion y publicacion.

- Implantacion de tecnologias emergentes (DOAJ, ORCID).

- Estrategias para la indizacion de los contenidos de la Revista.

- Elaborar estadisticas de uso y politica editorial.

- Seguimiento de la Revista, como informes mensuales de acceso a la
Revista.

- Evaluacion y mejora de la calidad de la Revista: revision y mejora continua
de los procesos editoriales (indicadores editoriales), desarrollar acciones
para la mejora del posicionamiento en rankings y buscadores.

- Construccion del sitio WEB de la Revista, con la adopcion de estandares
técnicos de construccion.

- Supervision y mantenimiento de la plataforma de contenidos digitales.
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- Gestion de certificaciones para autores y revisores.

- Mantener la correspondencia con los autores y revisores de habla inglesa.

- Gestion de las subscripciones a la Revista.

- Aplicacion, supervision y actualizacion del cumplimiento de aspectos
juridicos: disposiciones de la propiedad intelectual y de los derechos de
autor, acceso a textos y archivos, derechos de copyright y autoarchivo o
depdsito en repositorios institucionales o tematicos.

- Realizacién de acciones de formacion en OJS al Comité Editorial.

- Difusion y marketing: realizar la grabacion de datos y el seguimiento de su
incorporacion en bases de datos bibliograficos o portales de Revistas como
pueden ser, DOAJ o Dialnet.

- Lanzamiento de la Revista: disefiar operacion promocional, con medios
publicitaros, previo al lanzamiento de la Revista.

3.1.2. Gestiéon de manuscritos

- Coordinacion del flujo de los manuscritos y del proceso editorial. Recepcion
de los manuscritos y verificacion del cumplimiento con los requisitos
especificos de publicacién en la Revista dirigida a los autores. Revision de
la conformidad de la documentacion del proceso editorial previo a la
publicacién (informes de los revisores).

- Atencion de consultas sobre el sistema de gestién editorial. Remision de
informacion, formularios y tutoriales a autores y revisores.

- Tramitar y controlar la correspondencia con los autores.

- Gestion directa de manuscritos que no requieren revision por pares (peer
review), en coordinacion con el Editor jefe.

- Asignacion DOI (Digital Object Identifier).

3.1.3. Gestidon de cada nimero de la Revista

- Programacion de los contenidos, manuscritos y establecimiento del
calendario editorial de acuerdo con el Comité Editorial.

- Coordinacion del flujo editorial y plazos de entrega de las distintas fases del
proceso editorial.

3.2. Disefio y maquetacion de la Revista

Se tendran en cuenta los requerimientos cromaticos y tipograficos de la
identidad corporativa de la Comunidad de Madrid.
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— Definicidon del estilo de la publicacion. Entre los elementos a disefiar, se
contemplaran: cabecera, tipografias y configuracién de las paginas
maestras, estilos de tablas y graficos.

— Maquetacion Indesign de cada numero.

— Marcacion JATS (Journal Article Tag Suite) de cada numero. A partir de
la version final de Indesign, se extraeran los textos y el material gréafico.
Los textos se convertiran y etiquetaran siguiendo los estandares de
Scielo y/o Redalyc y el estilo de la bibliografia Vancouver en este caso.
Se incluird la exportacion y subida a estas plataformas. El producto final,
serd carpetas comprimidas con archivos XML e imégenes vinculadas
(gréficas y tablas vinculadas).

3.3. Informacién a suministrar al Comité Editorial y plazos

El Comité Editorial es el organo técnico encargado de la coordinacion y
supervision de todas las fases de elaboracion de la Revista, y en concreto, fijar su
estructura y contenidos.

El adjudicatario estara obligado a:

- Mantener con el Comité Editorial, cuantas reuniones preparatorias se precisen
para la puesta en marcha y lanzamiento de la Revista.

- Mantener, al menos, todos los meses y con la antelacién suficiente, en base al
calendario editorial, reuniones con el Comité Editorial, en las que se le
facilitara la lista con la relacion de manuscritos que formara parte de cada
numero, comunmente llamada paginacion o planillo.

- Remitir al Comité Editorial, antes de la disposicion de la Revista en red, de los
ficheros de las paginas maquetadas para su correspondiente visto bueno o
introduccion de correcciones de cualquier tipo, si fueran necesarias, sin que
ello modifique la fecha de publicacion.

- Introducir las modificaciones y/o correcciones antedichas, remitiendo el
conjunto de la publicacién al Comité Editorial nuevamente para su visto bueno
final, con un plazo de tiempo suficiente para poder realizar la supervision final,
gue en todo caso sera de al menos 24 horas previa a su publicacion.

- Con el objeto de garantizar la necesaria agilidad en la elaboracion de la
Revista, dada su periodicidad semanal, el adjudicatario debera disponer de un
local ubicado en la Comunidad de Madrid en el que poder celebrar cuantas
reuniones de trabajo sean necesarias, con el fin de que una persona
designada por el Comité Editorial, pueda revisar las incidencias que puedan
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surgir durante el proceso editorial, para su resolucién, asi como supervisar
directamente la maqueta de la publicacién, y si fuese necesario, modificarla en
el mismo local.

3.4. Periodicidad de la Revista

Es una publicacion semanal que publica 46 niumeros al afio que se agrupan en
cuatro volimenes al afio. El Comité Editorial decidira las semanas de publicacion,
en funcidn de las necesidades de informacion y difusion, fijandose con la empresa
adjudicataria el calendario anual de publicacion de los nUmeros previstos.

El primer nimero de la Revista se publicara la primera semana del mes de junio
de 20109.

4. MEDIOS PERSONALES.

La empresa adjudicataria dispondra de profesionales con la cualificacion y
competencias necesarias para la realizacion de las actuaciones descritas en este
pliego. Dicho personal dependera exclusivamente del adjudicatario, por cuanto
éste tendra todos los derechos y deberes inherentes a su calidad de empresario
y debera cumplir las disposiciones vigentes en materia laboral, se seguridad
social y seguridad e higiene en el trabajo.

El adjudicatario designara a una persona como coordinador de la ejecucion del
contrato que asumira las labores de interlocucién con el Editor Jefe de la Revista.

5. MEDIOS MATERIALES

La entidad adjudicataria debera disponer de los medios materiales necesarios
para la realizacion de las actuaciones descritas en este pliego que incluya el
hardware y el software preciso para dar cumplimiento a las obligaciones
contraidas.

6. EJECUCION Y PLAZOS

El adjudicatario tras la firma del contrato dispondra de un plazo de 7 dias para
presentar el proyecto técnico definitivo, que una vez sea aprobado por el
responsable del contrato permitira iniciar los trabajos.

La planificacion de actividades a desarrollar son las siguientes
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6.1. Desde la firma del contrato, el adjudicatario se compromete a realizar en un
plazo de un mes los trabajos de disefio y puesta en marcha de la Revista. Estos
trabajos consisten en:

e |Instalacibn y mantenimiento de software para la gestién editorial, Open
Journal System (OJS). Realizar procesos de administracion de la plataforma y
su personalizacion. Sistema de gestion editorial.

e Disefio, maquetacion y JATS de la Revista: creacion de cabecera e imagen,
plantilla de articulo, hoja de estilo, formato de ficheros, definir estandares
gréaficos (plantillas CSS, tipografias).

e Disefio, creaciéon y mantenimiento de la Web de la Revista. Registro del
dominio y su mantenimiento.

e Tramites editoriales y administrativos: gestion ISSN, depdésito legal, registro
DOI a nivel de la Revista y articulo, registro de la Revista en el Directory of
Open Access Journals (DOAJ).

6.2. Una vez finalizados los trabajos anteriormente descritos, el adjudicatario, se

compromete a realizar los durante los siguientes meses, los trabajos de

seguimiento de la puesta en marcha de la Revista, lanzamiento del primer
numero y continuidad de la publicacion de los siguientes numeros:

e Definir y desarrollar procesos y procedimientos editoriales: gestion de
manuscritos, gestion de los nimeros de la Revista, publicacion, difusion,
determinacién de calendario editorial.

¢ Pilotaje de la produccion editorial.

e Coordinacion del flujo de produccion.

e Registro e indizacion de contenidos en directorios y bases de datos de
Revistas/bibliogréficos.

e Definir y establecer estrategia de formacion para editores y revisores
(formatos, uso de guias, y estandares...)

e Definir y establecer la politica de difusion para dar a conocer la Revista previa
a su lanzamiento y favorecer la recepcién de manuscritos. Difusion post
edicion.

e Establecer sistema de monitorizacion de la Revista: definir y establecer
indicadores editoriales y de uso (n° de articulos publicados al afio, tiempo de
respuesta y de publicacion desde la recepcion del manuscrito; indice de
rechazo, tiempos de revisidbn editorial). Analitica web: numero de
visitas/paginas vistas/descargas...

e Lanzamiento del primer nimero de la Revista.

e Edicion y publicacion de los siguientes numeros de la Revista con
periodicidad semanal.
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7. RESPONSABLE DEL CONTRATO

El responsable del contrato sera la Jefe de Servicio del Area Unica de Salud
Publica n° 10 o persona en quien delegue, correspondiéndole las directrices para
ejercer la vigilancia, control y supervision del correcto cumplimiento por parte del
adjudicatario de todas las obligaciones que asume a través de esta contratacion.

EL DIRECTOR GENERAL DE SALUD PUBLICA

Firmado digitalmente por JUAN MARTINEZ HERNANDEZ
Organizacion: COMUNIDAD DE MADRID

Fecha: 2019.02.15 11:55:30 CET

Huelladig.: ¢33983c11052f5172bc811061668bad402004b3c

Fdo.: Juan Martinez Hernandez
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