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PLIEGO DE CONDICIONES TEQNICAS DEL CONCURSO ABIERTO PARA LA CONTRATACION DE LA
INSTALACION 'Y EXPLOTACION DEL SERVICIO DE MAQUINAS EXPENDEDORAS DE BEBIDAS Y
PRODUCTOS SOLIDOS ALIMENTARIOS DEL HOSPITAL UNIVERSITARIO DE GETAFE (EXP) PAPC 2020-

8-2
1.- OBJETO DEL CONTRATO
1.1 El presente Pliego tiene por objeto establecer las bases técnicas que deberan regir la instalacion y

12

13

2.-

2.1

explotacion del Servicio de explotacion de maquinas expendedoras de bebidas y productos sélidos
alimentarios del Hospital Universitario de Getafe y Centro de Atencién Especializada Los Angeles.

La gestion de este servicio incluye:

La adquisicion por parte de la empresa adjudicataria, de maquinas expendedoras de bebidas frias, bebidas
calientes y productos soélidos o mixtas (bebidas frias y productos sélidos), maquinas exclusivas de frutas de
temporada, frutos secos crudos y fruta deshidratada y agua, en cantidad suficiente para su ubicacién en los
puntos que se definen en el Anexo |.

La reposicion diaria y el control de calidad de los productos que se ponen a la venta en las maquinas
descritas en el apartado anterior, siguiendo el circuito que a tal efecto determine el responsable del servicio
de Hosteleria del Hospital. La descarga de los articulos con destino a la prestacion del servicio, se
realizaran en la zona autorizada por el Hospital.

El mantenimiento tanto preventivo como correctivo. El mantenimiento correctivo tendrd un tiempo de
respuesta a incidencias inferior a 24 horas. En caso de averia la empresa adjudicataria debera anunciar
dicha circunstancia a través de carteles indicativos.

La limpieza diaria de las maquinas instaladas en el centro y del panelado de las mismas.

La retirada de residuos generados en las operaciones de carga y descarga de las maquinas expendedoras,
hasta las zonas de almacenamiento intermedio de residuos del hospital.

La colocacién en cada una de las maquinas de un cartel informativo en lugar visible, en el que figurara un
numero de teléfono de llamada gratuita, que funcione durante 24 horas, para recoger todas las quejas de los
usuarios debidas a fallos del servicio.

El abono a los usuarios de las cuantias econdémicas correspondientes, en caso de problemas para
conseguir la retirada de productos o la devolucién de cambio.

Cualesquiera otras funciones inherentes a la prestacién del servicio objeto de este procedimiento.

Todas las actividades se llevaran a cabo bajo la supervisién del Servicio de Hosteleria.

PUBLICIDAD Y APROBACION DE PRECIOS

El adjudicatario esta obligado a tener expuestos en cada maquina, los precios IVA incluido de los productos
gue se ofertan, de acuerdo con las tarifas aprobadas por la Direccion del Hospital, que sélo podran ser
modificados por acuerdo con los responsables del Centro.
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2.2 Los precios de venta al publico a la firma del contrato, no podran superar los valores de referencia fijados en
el Anexo Il

Los precios de productos ofertados que superen el maximo fijado, se ajustaran automaticamente a este
maximo en caso de resultar adjudicatario del concurso este licitador.

2.3 La variacion de precios no podra ser llevada a efecto por el adjudicatario hasta que no se reciba la
oportuna autorizacion escrita de la Direccion del Hospital.

2.4 Los precios para el personal seran los del Anexo IlI; los articulos que no figuren en este Anexo deberan ser
un 25% inferiores a los ofertados al publico.

3.- PERSONAL

3.1 El personal necesario para la prestacion normal del Servicio, asi como aquel otro que pueda contratar
temporalmente para determinados casos, sera contratado por el adjudicatario, no tendra derecho alguno
respecto al Hospital Universitario de Getafe, toda vez que dependen Unica y exclusivamente del
adjudicatario, siendo de su cuenta el cumplimiento de todas las obligaciones que deriven de su condicién de
empresario en relacién con el personal a su cargo.

3.2 La empresa adjudicataria debera notificar al Servicio de Hosteleria, los datos de los trabajadores
encargados de realizar las labores de reposicién y mantenimiento de las maquinas. Se comunicaran por
escrito al Responsable de Hosteleria, las nuevas incorporaciones o sustituciones.

3.3 Los licitadores deberan establecer en sus ofertas la designacion de la persona que habra de asumir la
coordinaciéon de la gestion del servicio, de modo que el Hospital pueda determinar en todo momento con
claridad quien asume la responsabilidad de la representacién de la empresa adjudicataria a efectos de
garantizar una interlocucién fluida y permanente.

3.4 El contratista se responsabilizara del correcto comportamiento de su personal, en cuanto a atencién al
usuario, evitando discusiones, intemperancias, faltas o demoras del servicio, etc.

3.5 Los dafios que este personal ocasione en el Hospital, sean personales o materiales, salvo casos de fuerza
mayor, seran indemnizados por el contratista, siempre a juicio de la Direccién del Hospital.

3.6 Sera obligacion del adjudicatario uniformar por su cuenta al personal que realice estas funciones, debiendo
ir provistos permanentemente de una tarjeta de identificacion con fotografia colocada en un lugar visible.
El adjudicatario velara por la correcta higiene de la uniformidad del personal. EIl hospital se reserva la
potestad de pedir a la empresa adjudicataria algin cambio en el tipo o en las caracteristicas de la
uniformidad, si asi lo estima oportuno.

3.7 El adjudicatario esta obligado a presentar al Servicio de Prevencién de Riesgos Laborales del Hospital la
evaluacion de riesgos laborales de sus trabajadores, y a cumplir todos los requisitos exigidos en la ley 31/95
de Prevencidon de Riesgos Laborales y las normas reglamentarias de esta materia.

4.- PRODUCTOS DISPENSADOS

4.1 Todos los productos servidos por la empresa adjudicataria tendran que cumplir con la normativa legal
vigente y en particular con el Cédigo Alimentario Espariol.

4.2 Para garantizar un estricto control de calidad en la manipulacion alimentaria, la empresa adjudicataria
debera poner en marcha el APPCC en todas las operaciones de recepcion, elaboracion, almacenamiento y
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traslado de materia prima para reposicion de las maquinas expendedoras de productos objeto de este
contrato, y presentaran la documentacion relativa al APPCC cuando asi lo solicite el Hospital.

En caso de ofertar marcas, el adjudicatario estara obligado a mantenerlas durante la vigencia del contrato,
salvo que junto a la marca, se indique la expresion o “similar’, en cuyo caso se obliga a servir la marca
ofertada o una marca del mismo nivel de calidad que debera contar con el V° B ° del responsable de
Hosteleria del Hospital.

Todos los productos alimenticios suministrados en las maquinas seran de primera calidad. El adjudicatario
se responsabilizara de que los alimentos lleguen al usuario en perfectas condiciones para el consumo,
revisando especialmente la fecha de caducidad. Las tareas de transporte, almacenamiento, y reposicion de
productos se realizaran de acuerdo con la normativa vigente que les sea de aplicacion

El café sera similar al que se expende actualmente en este servicio (Columbia 100% arabigo puro).

Los licitadores deberan indicar las dosificaciones de las bebidas calientes (café, azlcar, chocolate, te, leche,
etc.), asi como la marca comercial.

Todas las maquinas deberan dispensar alguno de los productos incluidos en los grupos 9 y 10.

En todo momento, los servicios competentes del hospital, podran intervenir para comprobar si la cantidad y
calidad de los alimentos servidos es la adecuada reservandose el derecho a exigir la retirada de los
productos que no rednan las debidas condiciones. Asi mismo, podran efectuarse las inspecciones, controles
o determinaciones analiticas que se consideren convenientes, para detectar cualquier tipo de alteracion.

Los articulos que han de expenderse responderan a los usuales para un servicio de vending, no pudiendo
dispensarse ningun tipo de bebida alcohdlica. Queda igualmente prohibida la venta de tabaco.

MAQUINARIA:

La maquinaria puesta a disposicion de los usuarios para dar el servicio objeto de este contrato, sera de
facil manejo, y debera incorporar informacion sobre las instrucciones de uso. Las maquinas instaladas
deberén ser nuevas.

La instalacién y puesta en marcha en marcha de las maquinas se realizara en un plazo no superior a un
mes desde la firma del contrato.

Finalizado el contrato la empresa adjudicataria debera retirar todas las maquinas expendedoras en un
plazo no superior a quince dias. Los trabajos de retirada se realizaran bajo la supervision del Servicio de
Mantenimiento.

Las maquinas instaladas deberan estar dotadas de un sistema de control automéatico de recarga.

Todas las maquinas deberan estar paneladas, guardando unas dimensiones e integracién en el entorno,
con puntos de luz, incorporando una zona especifica para depdsito de residuos y serigrafiadas con el
logotipo del hospital.

Cada maquina llevard impreso un nimero de teléfono de llamada gratuita para atencion directa al usuario,
en caso de incidencias en el funcionamiento de los equipos.

Se admitira pago del producto en dos modalidades: moneda y tarjeta recargable. Todas las maquinas
incorporardn como medio de pago un lector para tarjetas MIFARE. El adjudicatario se hara cargo del
coste y recarga de las licencias de monedero electrénico MIFARE para las tarjetas de identificacién del
personal.

PLIEGOS PRESCRIPCIONES TECNI CAS PAPC 2020-8-2 DE INSTALACION Y EXPLOTACION MAQUINAS
EXPENDEDORASLIQUIDOSY SOLIDOS Pagina 3 de 27

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv Hl” ||||||
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  1001183191452115360484



5.8

59

51

51

6.-

6.1

6.2

7.-

‘;H Hospital Universitario
savavacis 1€ Getafe

En el caso de pago en moneda garantizara la devolucion integra de las cantidades que correspondan.

Los ofertantes deberan incluir en su oferta 32 islas para reciclar, compuestas de tres papeleras metélicas
cada una, capacidad 75 L cada papelera, medidas aproximadas de cada papelera: ancho 350cm,
profundo 330cm, alto 940cm; apertura frontal, puerta con llave; con certificado autoextinguible. Sistema de
recogida con cubeta metalica con goma sujeta-bolsas, anclable a la pared. Fabricada en acero
galvanizado; para depositar el residuo por la parte de arriba; para recogida selectiva de tres tipos de
residuos: plasticos, papel y organico. El modelo se debera adaptar a las necesidades del Hospital.

0 Las zonas previstas para la ubicaciéon de las maquinas se detallan en el Anexo |, si bien pueden
experimentar alguna variacion a juicio de la Direccion del centro, cuyo traslado sera por cuenta del
adjudicatario.

1 El adjudicatario no podrd ampliar el nimero de maquinas expendedoras ni modificar la oferta de
productos dispensados, sin el V° B de la Direccién del centro.

INSTALACIONES

El uso de cualquier espacio no adscrito inicialmente a la ejecucién de este contrato, aunque sea ocasional,
debera contar con la autorizacién expresa de la Direccién del Hospital para cada caso.

Las reformas en instalaciones necesarias para la puesta en funcionamiento de la maquinaria, seran por
cuenta del adjudicatario (electricidad, fontaneria, albafiileria, pintura) y deberan contar con el V° B° del
Servicio de Mantenimiento del Hospital, debiéndose restablecer a su estado inicial los locales en que se
ubicara.

MEMORIA TECNICA

Las empresas licitadoras deberan presentar una Memoria técnica que deberd incluir, en el orden indicado,
al menos, la siguiente documentacion:

Memoria equipamiento:

e Ficha técnica de las méaquinas ofertadas, catalogos, fotos, calidad de los panelados. Programa de
limpieza, de desinsectacion, de seguridad alimentaria, APPCC, certificaciones maquinas, medios de
pago.

Memoria de gestién del servicio, mantenimiento, averias:

e Programa y cronograma de instalacion de maquinas y recargas de tarjetas para el personal, tiempo
de capacidad de respuesta ante averias una vez detectadas o comunicadas, estos programas
deberan justificar debidamente los tiempo ofertados. Programa y cronograma de reposicién de las
maquinas, personal y funciones.

Memoria de productos ofertados:
e Fichas técnicas completas de los productos ofertados, marcas, asi como envases, cucharas, etc.,
productos de comercio justo, ecoldgico y saludable.
Planes de calidad:
e Planes sostenibilidad, huella ambiental, programa de gestién ambiental, emisiones cero o eco.
Ofertas que colaboren cuidando el impacto ambiental.

Las ofertas que no se ajusten a las caracteristicas del Pliego Técnico quedaran excluidas.
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Esta documentacion debera incluirse en el sobre 2 de Documentacién Técnica de criterios cuya
cuantificacién depende de un juicio de valor, teniendo caracter contractual.

8_ACONDICIONAMIENTO INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO

©
.I

10.

10.

Las empresas licitadoras deberan ofertar propuesta de acondicionamiento, mejora y remodelacion de las
areas y espacios publicos, que estén relacionadas con el Plan de Humanizacion de la Asistencia Sanitaria,
como son la mejora de los espacios sanitarios que tengan que ver con la comodidad, el confort, decoracién,
etc.

La empresa adjudicataria debera ejecutar, a su cargo, todas las adecuaciones de las areas, equipamiento
gue determine la Direccién del Hospital, hasta el limite del importe adjudicado en tal concepto, pasando éstas
a ser propiedad del Hospital Universitario de Getafe.

Una vez realizado el acondicionamiento de las instalaciones y equipamiento, el adjudicatario presentara
Memoria justificativa de los mismos con su importe asociado, aportando facturas originales, que seran
revisadas y conformadas por el representante del Hospital designado a tal efecto.

LEGISLACION ESPECIFICA APLICABLE

El adjudicatario debera cumplir la legislacién y normativa vigente aplicable en materia de manipulacion de
alimentos y productos alimenticios, como son la ley de envases y residuos, de etiquetado y publicidad de
productos alimenticios, de transporte de productos alimenticios, de normas de higiene para la elaboracion, de
distribucion y comercio de comidas preparadas, o cualquier otra que les sea de aplicacién, durante la
duracion del contrato.

- TITULARIDAD DE LA ACTIVIDAD EMPRESARIAL Y OBLIGACIONES

1 El adjudicatario se compromete a no utilizar en ninglin caso el nombre del Hospital Universitario de
Getafe en sus relaciones con terceras personas, a efectos de facturacion de proveedores, 0 cualquier

otra que pueda tener con personas a su servicio, haciéndose directamente responsable de las
obligaciones que contraiga.

10.2 El adjudicatario no podra bajo ninglin concepto ceder, traspasar o subarrendar la explotacion del servicio

objeto del presente expediente, siendo causa de resolucion del contrato este incumplimiento.

10.3 En caso de resolucion o no renovacion del contrato, habra de continuar, salvo decisiéon en contra del

Hospital, prestando sus servicios hasta que la tramitacion del oportuno expediente de contratacion,
permita disponer del nuevo adjudicatario y éste inicie la prestacion de los servicios.

10.4 Seréan por cuenta del adjudicatario el pago de los impuestos, arbitrios y tasas, de cualquier clase que

10.

sean, del Estado, Comunidad Auténoma o Municipio, a que dé lugar la explotacién del Servicio.

5 El adjudicatario deberd contar con las autorizaciones administrativas y documentacion que, de
conformidad con la legislacion vigente, sean preceptivas para la prestacion del servicio objeto
del presente contrato, asi como los Registros Sanitarios expedidos por la Autoridad administrativa
competente. Asimismo, el adjudicatario debera realizar los tramites necesarios para la obtencién y
abono de la licencia municipal que sea precisa para el desarrollo de la actividad.
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11.- COMPROMISO MEDIOAMBIENTAL Y CONSIDERACIONES SOCIALES

El contratista adoptard las medidas oportunas para el cumplimiento de la responsabilidad social
corporativa, incluyendo los siguientes compromisos obligatorios:

COMPROMISO MEDIOAMBIENTAL

“El contratista adoptard las medidas oportunas para el cumplimiento de la legislacion
ambiental en vigor en relacién al trabajo realizado. Ademas, se asegurara que su personal
esta debidamente formado y es competente en materia de buenas practicas ambientales. El
Hospital Universitario de Getafe se reserva el derecho a solicitar al contratista evidencie=
sobre el cumplimiento de los requisitos legales ambientales que sean de aplicacion o de l&=
adecuada formacion del personal.

El contratista debera adoptar las medidas preventivas que estén a su alcance con el fin d
evitar cualquier incidente que pueda derivar en una contaminacion del medio ambiente &=
como puedan ser los vertidos liquidos indeseados, abandono de residuos 0 su incorrectie=
gestion, en especial, de aquellos considerados como peligrosos. El Hospital se reserva eEE
derecho de repercutir al contratista el coste de reparacion del dafio ambiental derivado de ur—
incidente ambiental causado por ellos. “

i

Compromisos ambientales:

e Desarrollar su actividad con una actitud responsable frente al Medio Ambiente.

e Cumplir con la normativa ambiental en vigor y con los requisitos legales aplicables a su
actividad.

e Informar de todos los incidentes con repercusion ambiental que tengan lugar en el desarrollo
de la actividad en las instalaciones del HUG.

e Segregar los residuos en origen y gestionarlos conforme a la normativa en vigor priorizando el
reciclado frente a la eliminacion.

e Retirar los residuos generados como consecuencia de la actividad desarrollada en el Hospital,
y en caso de depositarlos en los contenedores del Hospital, se realizara bajo el consentimiento
del personal del Hospital responsable de la contratacion.

e Emplear equipos con marcado CE y a realizarles un mantenimiento preventivo con el fin de
que las emisiones y ruidos se mantengan dentro de los limites especificados en las
caracteristicas técnicas.

e Establecer todas las medidas al alcance para evitar vertidos y derrames.

e No verter productos quimicos a la red de saneamiento y a cumplir en todo caso las
especificaciones del fabricante en relacion a la dosificacién y empleo de los productos.

e Consumir agua, energia y demas recursos que necesite para el desarrollo de los trabajos de
una forma responsable.
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e Reutilizar todos los materiales que sea posible.
e Apagar los equipos siempre que su funcionamiento no sea necesario.
e Colaborar con el personal del Hospital

e Etiquetar correctamente todos los productos quimicos que maneje. Realizar todos los
trasvases en lugares protegidos y en caso de derrame, recogerlo con absorbentes y
depositarlos en el contenedor correspondiente.

e La empresa que retire equipos o utensilios fuera de uso se compromete a eliminarlos de
acuerdo a la legislacién vigente.

CONSIDERACIONES SOCIALES

La empresa adjudicataria no debe practicar o apoyar la discriminacion en la contratacion,
remuneracion, acceso a la capacitacién, promocién, despido o jubilacion basada en la raza,
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origen social o nacional, casta, nacimiento, religion, discapacidad, género, orientacién
sexual, responsabilidad familiar, estado civil, afiliacion a sindicatos, opiniones politicas, edad
o cualquier otra condicion que pueda dar origen a la discriminacion.

La empresa adjudicataria no debe interferir en el ejercicio de los derechos de su personal
para observar sus creencias o practicas o para satisfacer sus necesidades relacionadas con
la raza, origen social o nacional, religion, discapacidad, género, orientacién sexual,
responsabilidad familiar, afiliacion a sindicatos, opiniones politicas, o cualquier otra condicién
gue pueda dar origen a la discriminacion.

La empresa adjudicataria no debe permitir ningln comportamiento que sea amenazador,
abusivo, explotador o sexualmente coercitivo, incluyendo gestos, lenguaje, y contacto fisica=—

en el lugar de trabajo y, donde sea aplicable, en residencias y otras instalaciones para el usc==
de sus empleados, ofrecidas por la empresa adjudicataria”. =

12.-PROTOCOLO DE COORDINACION DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES

La empresa adjudicataria, debera aportar, en el momento que se le solicite por parte del Hospital, y en todo
caso, antes de la formalizacion del contrato, Protocolo de Coordinacion de Actividades empresariales en el
Hospital Universitario de Getafe (anexo A), debidamente cumplimentado.

En Getafe,
POR LA EMPRESA EL DIRECTOR GERENTE

Firmado digitalmente por MIGUEL ANGEL ANDRES MOLINERO
Organizacion: COMUNIDAD DE MADRID

Fecha: 2019.11.28 11:42:35 CET

Huelladig.: c6fd18f269356d137bae126c1244415badfffa24
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ANEXO |

ANEXO |

TIPO DE SERVICIO DE MAQUINA UBICACION

N°DE MAQUINAS A INSTALAR

ZONA

BEBIDAS

FRIAS

BEBIDAS

CALIENTES

SOLIDOY

MIXTAS

(SOLIDO/FRIO)

EXCLUSNVO FRUTA
DE TEMPORADA,
FRUTOS SECOS
CRUDOS, FRUTA
DESHIDRATADA,

SALA DE RADIOLOGIA

ZONA URGENCIAS
GENERALES

ZONA URGENCIAS
PEDIATRICAS

QUIROFANOS

SALA ESPERA UCI

PRIMERA PLANTA ZONA D

SEGUNDA PLANTA ZONA A
PASILLO AZUL

SEGUNDA PLANTA ZONA D

TERCERA PLANTA ZONA A

CUARTA PLANTA ZONA A
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PLANTA BAJA
UNIDAD DOCENTE

CITACIONES PLANTA BAJA

CONSULTAS PRIMERA
PLANTA

AMBULATORIO DE "LOS

ANGELES"

TOTAL

10
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ANEXO I
PRODUCTOS PRECIOS VENTA AL PUBLICO
ARTICULO PRECIO MAXIMO

Grupo 1

\E;Ei)lllégiDESCALIENTES, EN TODAS SUS 0.80 EUROS
Grupo 2

BOTE DE REFRESCO 0,33CL EN TODOS SUS|1.15 EUROS

SABORES
Grupo 3

BOTE DE REFRESCO 0,33CL EN TODOS SUS| 1.10 EUROS

SABORES, SIN AZUCAR
Grupo 4

ZUMOS SIN AZUCAR ANADIDO VARIADOS 200| 1.10 EUROS

ml.
Grupo 5

BOLLERIA, FRUTOS SECOS, PATATAS FRITAS 1.10 EUROS
Grupo 6

SANDWICHS CLASICOS, BRIOCHE 1.70 EUROS
Grupo 7

AGUA 500 CC 0.85 EUROS
Grupo 8

AGUA 750 CC 1,15 EUROS
Grupo 9

FRUTA DE TEMPORADA PIEZA 1,30 EUROS
Grupo
10 FRUTOS SECOS CRUDOS/ FRUTA| 1,60 EUROS

DESHIDRATADA

Nota: se ofertara un unico precio para todos los productos incluidos en cada grupo.
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ANEXO Il
PRODUCTOS PRECIOS VENTA AL PERSONAL

ARTICULO PRECIO MAXIMO
Grupo 1 BEBIDAS CALIENTES, EN TODAS SUS
VARIEDADES 0.40 EUROS

Grupo 2

BOTE DE REFRESCO 0,33CL EN TODOS SUS|0.75 EUROS

SABORES
Grupo 3

BOTE DE REFRESCO 0,33CL EN TODOS SUS| 0.75 EUROS

SABORES, SIN AZUCAR
Grupos | ZUMOS SIN AZUCAR ANADIDO VARIADOS 200| 0.75 EUROS

ml.
Grupo 5 "

BOLLERIA, FRUTOS SECOS, PATATAS FRITAS 0.70 EUROS
Grupo 6 | S ANDWICHS CLASICOS, BRIOCHE 1.05 EUROS
Grupo 7| A\GUA 500 cC 0.50 EUROS
Grupo 8 | \GuA 750 CC 0.85 EUROS
Grupo 9 | LpUTA DE TEMPORADA PIEZA 0,75 EUROS
Grupo 10 | rpuTos SECOS CRUDOS/ FRUTA | 0,80 EUROS

DESHIDRATADA
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PROCEDIMIENTO para la:

Coordinacion de actividades empresariales del

Hospital Universitario de Getafe.
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1. OBJETO

El presente procedimiento tiene por objeto describir la gestién de la coordinacién de
actividades empresariales y por tanto definir y establecer los requisitos de seguridad

y salud gue deben cumplir las diferentes empresas que desarrollan una parte o la
totalidad de sus actividades en el Hospital Universitario de Getafe (en adelante: HUG),

segln la normativa establecida al efecto asi como de otras posibles exigencias.

2.  AMBITO DE APLICACION

Este documento es de aplicacién a todas las empresas contratadas, subcontratadas
y/o autbnomos que para la realizacion de sus actividades en el HUG requieran la

presencia fisica de trabajadores a su cargo y, por tanto, se produzca concurrencia.

xspvmsoesencor [N
1001183191452115360484

3. LEGISLACION

La legislacién y normativa vigente sobre la que se ha desarrollado este documento es:

* Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.

¢ HReal Decreto 39/1997, de 17 de enero, por el que se aprueba el Reglamento
de los Servicios de Prevencion.

+ Real Decreto 171/2004, de 30 de enero, por el que se desarrolla el articulo 24

de la Ley de Prevencidn de Riesgos Laborales.

Laautenticidad de este documento se puede comprob:
mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:
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4. DEFINICIONES:

Coordinaciéon _de actividades empresariales: cooperacién en la aplicacién de la

normativa sobre prevencidn de riesgos laborales de dos o mas empresas cuando sus

trabajadores desarrollen actividades en un mismo centro de trabajo.

Empresa titular del centro de trabajo: se considera empresario titular del centro de

trabajo a la persona que tiene la capacidad de poner a disposicién y gestionar el

centro de trabajo.
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Centro de trabajo: cualquier area, edificada o no, en la que los trabajadores deban
permanecer o al que deben acceder por razén de su trabajo.

Concurrencia: se da cuando en un mismo centro de trabajo desarrollan actividades
trabajadores de dos o mas empresas. Por tanto, se considera empresa concurrente a
cada una de las empresas contratistas, subcontratistas o trabajadores auténomos que
intervienen simultdneamente en el mismo centro de trabajo durante la ejecucién de las
actividades.

Confratista: persona fisica o juridica que asume contractualmente ante el empresario
titular y/o principal, con medios humanos y materiales propio o ajenos, el compromiso
de ejecutar la totalidad o parte de los trabajos con sujecién a un proyecto o un

contrato.

QObra: cualquier obra, en la que se efectlien trabajo de construccién o ingenieria civil

cuya relacién no exhaustiva figura en el anexo | del RD 1627/97.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv

Coordinador de seguridad v salud durante |a ejecucién de |la obra: técnico competente

integrado en la direccién facultativa, designado por el promotor.
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5. RESPONSABILIDADES DE LA EMPRESA TITULAR

El hospital se compromete a informar a las empresas contratadas y/o autdnomos del

contenido de:

¢ Plan de prevencién elaborado por el Servicio de Prevencién de Riesgos
Laborales.

¢ Plan de autoproteccion del hospital.

* Evaluacion de Riesgos de los lugares donde actlen sus trabajadores.

* Medidas basicas de emergencia en el hospital (Anexo 1).
El hospital cooperaré en las actuaciones en cuanto a la proteccién y la prevenciéon de

riesgos laborales, con las empresas contratadas asi como en la correspondiente

coordinacion con todas las empresas que realicen trabajos en sus instalaciones.

6. RESPONSABILIDADES DE LA EMPRESA CONTRATADA.
Es responsabilidad de la empresa contratada y/o auténomo cumplir las dispeosiciones
vigentes sobre Prevencitn de Riesgos Laborales y cualesquiera otras impuestas por el
Hospital.

La empresa contratada es responsable de realizar el trabajo con seguridad y tomando

todas y cada una de las medidas que sean necesarias para desempefar las funciones

propias de su oficio y las indicadas a continuacién.

Esté obligada a:

¢ Cumplimentar y entregar debidamente firmado el Anexo 2.

Hospital Universitario de Getafe

Carretera de Toledo A-42 ME—
28905 Getafe

Tlfno: 916839360 EFQM .
www.hospitaluniversitariodegetafe.org Recognised for excellence
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¢ Cumplir y hacer cumplir, tanto a su personal propio como al subcontratado, la
normativa vigente sobre Prevencidén de Riesgos Laborales, asi como la
especifica del hospital.

s Colaborar con el hospital en la aplicaciéon de la normativa sobre Prevencién de
Riesgos Laborales, para establecer los medios de coordinacién necesarios.

¢ Comunicar de forma inmediata al Area Técnica del Servicio de Prevencién del
hospital cualquier situacién de riesgo grave e inminente, adoptando las
medidas preventivas necesarias para que los trabajadores puedan, en caso de
ser necesario, abandonar de inmediato el lugar de trabajo.

s Notificar, de forma inmediata, al Area Técnica del Servicio de Prevencién del
hospital, tanto los accidentes de trabajo como los incidentes que se produzcan
como consecuencia del desarrollo de sus actividades, debiendo notificar
también aquellas circunstancias que puedan suponer un riesgo potencial para
la seguridad y salud de los trabajadores.

s Facilitar, al personal propio, las instrucciones especificas dadas por los
responsables del hospital, y aquellas incluidas en la evaluacién de riesgos
laborales y planificaciéon preventiva de la empresa contratada y/o autbnomo,
segln la reglamentacion vigente.

¢ Tomar todas las medidas necesarias para gue durante el desarrollo de sus
actividades no se ponga en peligro al personal, instalaciones o equipos del
hospital.

* Asegurarse, antes de comenzar el trabajo, de que las herramientas y
maguinaria que se van a utilizar en la realizacién del mismo, cumplen con la
normativa de seguridad y no son una fuente de peligro para el trabajador.

s Poner a disposicion del hospital, el certificado de que sus trabajadores han
recibido toda la informacién y formacién necesarias en materia de Seguridad y
Salud en el trabajo.

* Siempre y cuando entre las actividades que realice la contrata, existan riesgos
considerados como peligrosos o especiales, ésta deberd documentarlos,

evaluando el riesgo y aportando las medidas preventivas (anexo 3).
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7. REALIZACION:

1. Para ser admitido a la realizacién de un trabajc o servicio, la empresa a

contratar debe demostrar estar debidamente cualificada en relacién a la

seguridad y salud de los trabajadores presentando el Anexo 2 debidamente
cumplimentado.

2. El Hospital pondrd a disposicién de la empresa finalmente contratada la
documentacién referida en el punto 5: “Responsabilidades de la empresa
titular”

3. Las empresas contratadas deberdn presentar, antes del comienzo de sus
trabajos y cuando los mismos tengan alguna variacion la siguiente

documentacién:

s Documento acreditativo de la modalidad de Servicio de Prevencién
adoptado.

¢ Ficha de la empresa contratada, aportando toda la documentacién indicada
en el Anexo 4.

¢ Documento acreditativo del cumplimiento por parte de la empresa
contratada de sus obligaciones en prevencion de riesgos laborales (Anexo
5).

¢ Relacién de los trabajadores que van a realizar sus funciones en el hospital
con la fecha de inicic de los trabajos a realizar y nombramiento de un

interlocutor / responsable para la coordinacién en temas de seguridad y

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv H"
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  1001183191452115360484

salud.

4. Con caracter previo al inicio de la actividad de la empresa contratada en el
Hospital, se realizard una reunién con el representante de la misma y el
promotor y Servicio de Prevencién del HUG en la que se intercambiara
informacién y documentacién y se estableceran las bases de la coordinacion

de actividades. De dicha reunidn y de todas las subsiguientes, se levantara

acta.
Hospital Universitario de Getafe
Carretera de Toledo A-42 I—
28905 Getafe
Tifno: 916839360 EFCM B
www.hospitaluniversitariodegetafe.org Recognised for excellence

5 star
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v En caso de subcontratar con otra empresa, debera presentar una solicitud de

autorizacién de subcontratacién y obtener de la empresa subcontratada una
declaracién de responsabilidad para poder entregarla cuande sea requerida por la
empresa titular.

v El incumplimiento de las normas de seguridad por parte de la empresa
contratada, que impliquen riesgos graves, supondra la paralizacion del trabajo hasta la
subsanacion de las deficiencias detectadas y la posible rescisién del contrato y/o

pedido si se repite el incumplimiento de dichas normas.

8. RESPONSABILIDADES:

SPRL:

+ Elaborar y mantener al dia el procedimiento de coordinacion de actividades
empresariales

* Asesorar en dicha materia a la Direccién del Hospital.

* Mantener un registro de incidentes y accidentes ocurridos con personal de las
contratas.

¢ Mantener actualizada la documentacién que debe entregar el Hospital a las
empresas contratistas.

* Participar en la primera reunién de coordinacion.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv H"
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  1001183191452115360484

Direccidn:
¢ Mantener actualizado un registro de empresas concurrentes en el Hospital.
* Nombrar responsables de la coordinacién como representantes del Hospital

ante las empresas contratadas.

Promotor:
s Entregar anexos 2 y 4 a las empresas gue presenten oferta en un concurso.
* Recepcionar el anexo 2 de las citadas empresas.

Hospital Universitario de Getafe

Carretera de Toledo A-42 I—
28905 Getafe

Tlfno: 916839360 EFQM .
www.hospitaluniversitariodegetafe.org Recognised for excellence

5 star
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* Entregar el anexo 5 a las empresas confratada.

* Participar en la primera reunién de coordinacion.

+ Entregar la documentacién del punto 5.

9. REGISTROS:

DESCRIPCION EMISOR ARCHIVO SOPORTE TIEMPO DE
CONSERVACION
Listado de empresas Direccion Promotor Informatico Permanente
concurrentes
Actas de las reuniones Promotor Promotor Informético Permanente

10. FORMATOS:

DIAGRAMA DE FLUJO

ANEXOS

Medidas béasicas de emergencia del Hospital Universitario de Getafe.

Declaracién empresarial.

Gomunicacién de riesgos especialmente peligrosos.

Ficha de empresa contratada y documentacién a aportar.

Documento acreditativo del cumplimiento de las obligaciones en materia de

prevencién de riesgos la

Hospital Universitario de Getafe
Carretera de Toledo A-42

28905 Getafe

Tlfno: 916839360

www hos pitaluniversitariodegetafe.org

borales

Recognised for excellence
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1.0BJETO:

El objeto del presente procedimiento es describir la gestién de la coordinacion de actividades empresariales y por tanto definir y
establecer los requisitos de sequridad y salud que deben cumplir las diferentes empresas que desarrollan una parte o la totalidad de
sus actividades en el Hospital Universitario de Getafe (en adelante: Hospital), segun la normaliva. establecida al efecto asi como de
otras posibles exigencias establecidas por el Hospital. .

2. ALCANCE:

Este documento es de aplicacion a todas las empresas contratadas, subcontratadas yio auténomos que realicen sus actividades en el
Hospital Universitario de Getafe

3. REGISTROS:

4, FLUJOGRAMA:

Ver pagina siguiente.
Elaborado: Revisado: Aprobade: Medificaciones respecto edicion anterior:
Senvicio de Prevencion de | Consejo de Direccion Gerencia
Riesgos Laborales
Fecha: 24.10.2013 Fecha: 29.10.2013 Fecha: 29.10.2013
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I DOCUMENTOS / REGlSTHOS: FLUJO DE ACTIVIDADES : RESPONSABLE I DESARROLLO I

o Empresa externa que presenta oferta para
trabajar en el Hospital con personal propio

Anexo 2y Anexo 4 A’

¢Entrega
documentacion?

Firma contrato

PA, Evaluacién de riesgos
Plan de prevencién,
Normas de seguridad

b

.

v
ot

b

empresa,

documentacion.
Anexo 4 y Anexo 5

ot ot e s et g et

SRSOLEIA D Entrada/Salida a offo proceso ‘ Punto de decisién

- Inicio o fin de un proceso

PLIEGOS PRESCRIPCIONES TECNICAS PAPC 2020-8-2 DE INSTALACION Y EXPLOTACION MAQUINAS

A través del contrato, se informa de la
documentacién que debera aportar

Ambas partes, Hospital y

se relinen para intercambiar

Promotor

Excluida

Promotor

Servicio de
Prevencién de
Riesgos Laborales

[

Cuando se oferte una obra o servicio en el Hospital, que
implique la concurrencia de actividad en las instalaciones
del hospital, se incluira la obligatoriedad de coordinar la
actividad y la necesidad de aportar la documentacion
citada

Cuando finalmente una empresa sea contratada para la
ejecucién de una obra o servicio, se le hara entrega, con
carécter previo al inicio de la actividad, de la
documentacién pertinente por parte del Hospital y se
recepcionara la documentacién aportada por la empresa y
que aparece en los anexos 4 y 5.

Esto se realizard en una reunién de coordinacién.

‘ Conector de entrada

— e Conector de salida fuera de pagina
— _ Documerte G

EXPENDEDORAS LIQUIDOS Y SOLIDOS
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ANEXO 1
MEDIDAS BASICAS DE EMERGENCIA EN EL HOSPITAL

Las recomendaciones basicas de prevencién a seguir son:

BB comunidad de Madrid

1. Mantener el maximo orden y limpieza en todas las instalaciones, especialmente en las

que se utilicen productos quimicos inflamables y/o explosivos.

Evitar acumulacién de residuos.

Ser responsables y no cometer acciones imprudentes ni negligentes.

No manipular, cambiar la ubicacion ni posicion de los medios de proteccion.

Mantener las zonas de paso libres de obstaculos.

No ok

extincién, como extintores y bocas de incendio.
Medidas bdsicas de emergencia en el hospital.

En general:

Respetar las indicaciones de los carteles de seguridad instalados en el hospital.

No obstruir las puertas de las salidas de emergencia, ni el acceso a los medios de

+
L4
L4

Mantener la calma.
Actuar con rapidez.
No correr.

En caso de accidente:

+ Analice la situacion y si es posible elimine los peligros que puedan agravar la
emergencia.

+ Avise al JEFE DE EMERGENCIA.

+ Proceda a socorrer al accidentado, siempre que este capacitado para ello.

En caso de incendio:

+ Sidescubre un incendio avise al JEFE DE EMERGENCIA vy alerte al personal que
se encuentre cerca.

+ En caso de estar sélo, intente apagar el fuego con los medios a su alcance; si no
sabe utilizarlos salga del local y avise a los bomberos.

¢ Las tareas de extincion quedaran designadas al EQUIPO DE PRIMERA
INTERVENCION designado por el hospital.

+ Sise le prenden las ropas, no corra, tiéndase en el suelo y échese a rodar.

+ Sitiene que atravesar una zona amplia con mucho humo, procure ir agachado, la

atmosfera es mas respirable y la temperatura mas baja.

En caso de evacuacion:

+ No pierda el tiempo en recoger objetos ni prendas de valor.

+ Salga en fila a paso ligero, ocupando la parte derecha de pasillo y escaleras, en
silencio para poder oir bien las instrucciones de los responsables de evacuacién.
Dirijase al punto de encuentro establecido.

+ No abandone nunca el punto de encuentro hasta que los responsables de

evacuacion sepan que se encuentra a salvo. Evitara que lo busquen
peligrosamente en el interior del edificio.

Hospital Universitario de Getafe
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Anexo 2
DECLARACION EMPRESARIAL
| Do} o [P — - eon DNI 02 .o

en calidad de representante debidamente autorizado, de la
EMPreSA...cvucveeeeieeeeiiieneennen declaro tener toda la documentacién solicitada en el
ANEXO 4 para su entrega en el hospital en caso de ser adjudicatario del contrato

............... , con caracter previo a la ejecucion del mismo.

Asi mismo declaro que la modalidad Preventiva adoptada (sefiale lo que proceda) es:

Servicio de Prevencion propio

Mutua de accidentes (nombre y teléfono de contacto

Servicio de Prevencion Ajeno

Trabajador designado

Actividad preventiva asumida por el propio empresario

Y para que haya constancia de ello firmo el presente documento.

En , de de ...........

Firma y sello.
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ANEXO 3

COMUNICACION DE RIESGOS ESPECIALMENTE PELIGROSOS

El servicio de prevencion de la empresa contratada tendra que comunicar aquellos riesgos
considerados reglamentariamente como peligrosos que puedan afectar a la seguridad y salud
de los trabajadores de todas las empresas presentes en el hospital y aportar la evaluacién y las
medidas preventivas que se deben adoptar.

(Incluir documentacion explicativa con informacion para distribuir segun la urgencia o gravedad)

RIESGOS EVALUADOS Y MEDIDAS A ADOPTAR:

Fdo.:

NOTA: El Hospital Universitario de Getafe no se responsabilizara de actividades que no le hayan sido
informadas y podrda tomar acciones en caso de detectar desviaciones o incumplimiento de este
procedimiento.
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FICHA DE EMPRESA CONTRATADA
DOCUMENTACION QUE DEBERA APORTAR LA EMPRESA

Empresa
Actividad
Gerente /Representante legal

Domicilio social
N.LF.

Teléfono

Mail

Nombre del responsable en

materia de prevencion.

Documentos solicitados:

NO
PROCEDE

DOCUMENTO Sl

Relacién de los trabajadores actualizada (TG1 y TC2), en caso de auténomo recibo del pago a
la SS.

Seguro de responsabilidad civil

Modelo de organizacién preventiva, copia del Servicio de Prevencion propio o contrato con

Servicio de Prevencidn ajeno y su justificante de pago.

Mutualidad de accidentes y recibo.

Plan de prevencién.

Evaluacion de riesgos asociados a la actividad a realizar en le hospital.

Documentacion de la informacién y formacién en materia de prevencién de riesgos laborales
impartida a su personal.

Certificado médico de aptitudes de los trabajadores.

Listado de maquinaria y equipos de trabajo que traiga al hospital, cuando tengan algtn riesgo

especifico asociado.

Registro de la entrega de EPI’s (equipos de proteccién individual) a los trabajadores, en caso e

ser necesarios.

Cualificacion del personal acorde a las tareas en realizar, si tienen asociado algin riesgo

especial.

Si se realizan trabajos de obras certificado de estar inscrito en el REA (Registro de Empresas
Acreditadas).

La documentacién anteriormente indicada debera remitirse a

Direccion de Gestion

Mantenimiento

Servicios Generales

En Getafe, a de de

Empresa contratada

Fdo:

Hospital Universitario de Getafe
Carretera de Toledo A-42

28905 Getafe

Tlfno: 916839360
www.hospitaluniversitariodegetafe.org

Promotor del HUG

Fdo:
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Anexo 5

DOCUMENTO ACREDITATIVO DEL CUMPLIMIENTO POR PARTE DE LA
EMPRESA DE SUS OBLIGACIONES EN PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES

en calidad de representante debidamente autorizado, de la empresa
reconozco que he recibido y proporcionado la informacién oportuna a los trabajadores
de la empresa, de las NORMAS Y PROTOCOLOS DE SEGURIDAD DEL CENTRO
DE TRABAJO y la INFORMACION REFERENTE A LAS MEDIDAS A TOMAR EN
CASO DE EMERGENCIA para realizar los trabajos en el hospital y certifico que:

a) Los trabajadores de mi empresa adscritos a estos trabajos han pasado los
reconocimientos médicos preceptivos, siendo calificados como aptos para las
funciones a desempefiar.

b) Estos trabajadores han recibido informacién y formacion sobre los riesgos
propios de su trabajo y las correspondientes medidas preventivas (art. 18 y 19
ley 31/1995).

¢) Toda la maquinaria y equipos de trabajo necesarios para realizar los trabajos,
cuya relacién se adjunta, cumplen con el RD 1215/1997 sobre requisitos
minimos de seguridad y salud para la utilizacién por los trabajadores. También,
me comprometo a comunicar cualquier modificacion o ampliaciéon de los
equipos a utilizar.

d) Todos los trabajadores que emplean esta maquinaria tienen la formacién y
autorizacién para su utilizacién.

e) Todos los equipos de proteccién individual estan certificados CE y cumplen la
legislacion vigente.

f) He realizado la evaluacién de riesgos de los puestos de trabajo y se han
planificado las medidas correctoras necesarias.

g) Durante la duracién del contrato con el hospital me comprometo a colaborar
con mis recursos preventivos en todas las situaciones contempladas en el
articulo 13 del RD 171/2004.

Getafe, a de de
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