| FUNDACION DE INVESTIGACION
Ml BIOMEDICA

Hospital Universitario de Getafe

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HA DE REGIR PARA LA
CONTRATACION DE UN SERVICIO DE ASESORAMIENTO CONTABLE,
FINANCIERO, TRIBUTARIO Y MERCANTIL, A CONTRATAR POR LA FUNDACION
PARA LA INVESTIGACION BIOMEDICA DEL HOSPITAL DE GETAFE, MEDIANTE Pagina | 1
PROCEDIMIENTO ABIERTO CON PLURALIDAD DE CRITERIOS.

EXPEDIENTE: P.A. 2022/001
1. OBJETO DEL PLIEGO

El objeto del presente pliego de prescripciones técnicas es la definicién de los trabajos a
realizar para la prestacion de un servicio externo de asesoramiento contable, financiero,
tributario y mercantil para la Fundacién para la Investigaciéon Biomédica del Hospital
Universitario de Getafe (en adelante FIBHUG).

El presente pliego ha sido elaborado de conformidad con los requisitos establecidos en la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen
al ordenamiento juridico espanol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

2. OBJETO DEL CONTRATO

Para el cumplimiento de sus objetivos, la FIBHUG necesita contar con el adecuado
asesoramiento contable, financiero, tributario y mercantil que le permita instrumentar
todas las decisiones que deba adoptar en su trafico ordinario. Para ello se hace necesaria
la externalizacion de servicios de asesoramiento de la FIBHUPH a prestar por la empresa

seleccionada.

La prestacidn de servicios incluira la totalidad de las necesidades de asesoramiento que en
materia contable, financiera, tributaria y mercantil que requiere el desarrollo de la
FIBHUG.

Las prestaciones a realizar a favor de la FIBHUG y que a continuacién se describen,
deberan desarrollarse con estricta sujecion al presente pliego, al pliego de clausulas
juridicas particulares y al contrato resultante del presente procedimiento.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS.
El servicio externo de asesoramiento se llevara a cabo en distintos campos, que pueden

resumirse de la siguiente forma:
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Asesoramiento y apoyo financiero, tributario y contable. No obstante, el caracter global

del asesoramiento a prestar, con caracter minimo y a titulo meramente enunciativo, los

servicios en materia financiera y contable cubriran lo siguiente:

Planteamiento y analisis previo de las cuestiones y consecuencias que en el
ambito financiero, tributario y contable se planteen y afecten a los intereses de
la FIBHUG.

Supervisién y apoyo en la gestion contable y de cumplimiento de las
obligaciones tributarias de la entidad.

Asesoramiento y apoyo en el proceso de cierre contable del ejercicio
incluyendo la preparacién por parte del adjudicatario de la Memoria Anual del
€jercicio.

Asesoramiento y formacion en relacion a cualquier cambio normativo que en
materia contable o fiscal le afecte a la FIBHUG.

Asesoramiento en la gestion econdmica de proyectos de ambito tanto nacional
COMO europeo.

Asesoramiento y evaluacion de las inversiones financieras que la FIBHUG
realice con excedentes de tesoreria, asi como de los contratos que se celebren
a través del procedimiento concursal o mediante solicitud de ofertas (segun
cuantia).

Elaboraciéon de la documentacidn contable y fiscal requerida por la
Intervencion General de la Comunidad de Madrid, Tribunal de Cuentas, y por
cualquier otro organismo publico; analisis de las recomendaciones contenidas
en los informes emitidos por los mismos, asi como la preparacion de posibles
alegaciones.

Elaboracién de los Planes de Actuacion y Presupuesto de la Fundacién, asi
como en el andlisis de las desviaciones que se produzcan.

Orientacién en materia de correcto uso de las cantidades a disposicion de los
investigadores, con origen en proyectos privados. Especial atencion a la
problematica existente con las disposiciones de fondos de los proyectos por los
investigadores, para compras de bienes y servicios que puedan considerarse
retribuciones en especie por la Hacienda Publica.

Disponibilidad para colaborar y atender, incluso presencialmente si la FIBHUG
lo requiere, a los auditores externos en la revision de Cuentas Anuales y a los

organismos de supervision vy fiscalizacion.
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- Asesoria y apoyo ante cualquier contencioso o inspeccion por parte de la AEAT,
incluyendo, de ser solicitado asi por la Fundacién, la representacién de la
misma en todo el proceso hasta agotar, en su caso, la via administrativa.

- Elaboracién de la informacidon a suministrar con periodicidad mensual a los
distintos 6rganos de la Comunidad de Madrid.

- Elaboracién de la documentacion a suministrar con periodicidad preestablecida
a los 6rganos de la Consejeria de Hacienda de la Comunidad de Madrid. Este
proceso debera permitir que en torno al dia 5 del mes siguiente esté disponible

toda la informacion contable del mes anterior a satisfaccion:

INFORMES MENSUALES

Modelo G1 a G50.

Modelo G80 (cuestionario gasto sanitario).

Modelo G70 (periodos medios de pago).

Modelo A72a (pendientes conformidad).

Modelo A60 (plan de tesoreria).

Prevision de cierre (balance, PyG, inversiones, subvenciones).

INFORMES TRIMESTRALES

Dentro de los diez primeros dias siguientes al vencimiento de cada trimestre debera
remitirse a la Direccién General de Presupuestos y Recursos Humanos:

ANEXO II, en el que se reflejaran todos los contratos temporales durante el
trimestre o que se hayan formalizado con anterioridad y sigan en vigor.

ANEXOS 1V y V, seguimiento presupuestario de ingresos y gastos durante el
ejercicio.

Envio al Banco de Espana el cuestionario de Transacciones econdmicas y los
saldos activos y pasivos financieros con el exterior

INFORMES ANUALES

En el 19 trimestre del afio:

e Debera remitirse a la Consejeria de Economia, Empleo y Hacienda el
ANEXO I, referido al personal fijo.

e Deberd remitirse a la Direccion General de Presupuestos y Recursos
Humanos una certificacion de las retribuciones satisfechas y devengadas
durante el ejercicio al personal directivo y de alta direccion, asi como copia
de los contratos formalizados.

Dentro de los primeros dias del mes de diciembre del ANEXO III referente al
personal de la Fundacion.

En el dltimo trimestre del ejercicio, debera enviarse el plan anual de actuaciones
que se preveé realizar a la Direccion General de Presupuesto y Recursos Humanos.
Modelos G12 y G13, gastos financiados con los fondos de la Unién Europea o de
otras.

Presupuesto del ano correspondiente.

Formulario de activos financieros.
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Formulario de la evaluacion de los remanentes de tesoreria.
Cuestionarios individuales sobre el sector instrumental de la C.A.

3.1. Asesoramiento en materia mercantil, respecto de las cuestiones que

puedan surgir en la actividad ordinaria de la FIBHUG, incluyendo:

a.

C.

3.2.

El asesoramiento que se le solicite en relacion con cualquier contrato, acuerdo y
convenio de la Fundacion (contratos de ensayos clinicos, de prestacion de
servicios, de investigacion, de propiedad intelectual e industrial, convenios
colaboracion en actividades de interés general, etc.), incluyendo la revision de
aquellos que le sean remitidos por la FIBHUG con el fin de adecuarlos a la
normativa vigente y a realidad de esta entidad. Cuando sea solicitado por la
Fundacion se encargara de la interlocucidon con las entidades externas y con los
investigadores para la negociacion de los mismos.

Establecimiento de procedimientos internos estandarizados para revision de
contratos, acuerdo y convenios que permitan agilizar revisiones y generar criterios
comunes que faciliten coherencia interna.

Elaboracién de directrices escritas.

Asesoramiento en materia de contratacion publica, teniendo en cuenta

su caracter especial como Poder Adjudicador integrante del Sector Publico no

calificable de Administracion Publica.

3.3.

a.

3.4.

Asesoramiento a la Direccion de la FIBHUG en los siguientes ambitos:
Régimen juridico y normativo aplicable a las Fundaciones privadas del Sector
Publico.

Modelos organizativos de las Fundaciones.

Buenas practicas en el sector.

Cualquier otra materia, objeto del presente pliego.

Administracion contable y financiera:

Se cubriran las labores de contabilidad de la entidad, mediante la utilizacion de la

herramienta Fund@net, teniendo en cuenta que la Fundacion debera disponer de una

persona que introduzca en el sistema todo tipo de documentos de naturaleza contable

relativos a facturas de proveedores y clientes, finalizando dicho proceso de contabilizacion

el personal del contratista.

En concreto, dicho servicio incluird las siguientes prestaciones, enumeradas de forma

enunciativa y no limitativa:

- Contabilizacion de documentos.
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- Revisidn en la parte contable de toda la documentacién de la fundacién.
- Apoyo en la preparacion de los distintos documentos de pagos a proveedores y
acreedores.
- Apoyo en la revisidén del registro en la aplicacion Fund@net de las facturas
recibidas. Pagina | 5
- Alta de fichas de amortizacion de inmovilizado.

- Contabilizacién de los apuntes bancarios.

4. CARACTERISTICAS QUE DEBERA REUNIR EL SERVICIO

El contenido del servicio de asesoramiento comprendera todos y cada uno de los puntos
que se han detallado con anterioridad. La atencién de los mismos se efectuara en la
siguiente forma:

a) Servicio continuo de asesoramiento fiscal, tributario, contable y mercantil, a través
de consultas on-line con plazo de respuesta no superior a 24 horas desde su
formulacién por medio de conversacion telefénica o correo electrénico. Apoyo
telefénico y telematico en horario de 8 a 17 horas y de lunes a viernes.

b) Presencia fisica en la Fundacidon: En jornada de mafiana con periodicidad
quincenal, el responsable de la ejecucion del contrato, que sera el responsable
maximo del servicio, deberd acudir a la sede de la Fundacion, con el fin de analizar
y debatir la distinta problematica que haya podido surgir en el periodo precedente
y que no haya sido posible atender por otros medios (via telefénica, via telematica,
etc.). El servicio referido se prestara durante, al menos, media jornada de trabajo
completa.

c) Preparacion de memorias, informes y cualquier documento que la FIBHUG
requiera.

d) Conformidad del Servicio con los criterios establecidos en las normas de
adaptacion del Plan General de Contabilidad a las entidades sin fines lucrativos.

e) Disponibilidad del responsable de la ejecucién del contrato, para asistir a las
reuniones del Patronato de la Fundacion y del Consejo Rector (ambos drganos se
redinen al menos dos veces al ano), asi como a las reuniones de la Comision
Delegada de esta entidad en caso de existencia de este érgano.

5. RESPONSABLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

En relacion con el responsable maximo del servicio, debera acreditar documentalmente:

- experiencia de seis (6) afios en asesoramiento en entidades que gestionen
investigacion biomédica, en el campo al que se refiere el objeto del contrato;
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- Titulacién: titulo superior o de grado de: Econdmicas, Empresariales, ADE o
formacion equivalente.
6. DURACION DEL CONTRATO
El contrato sera vinculante desde la fecha de suscripcion, si bien la ejecucién de la prestacion
de servicios comenzara el dia UNO (1) del mes siguiente y tendra una duracion de DOS (2) Pagina | 6
anualidades, contada de fecha a fecha, finalizada la cual procedera la extincion del contrato,
a salvo las posibles prérrogas conforme a lo previsto seguidamente.
Prorroga: el contrato podra ser prorrogado por un periodo de UN (1) afio.
La prérroga sera obligatoria para el contratista, siempre que su preaviso se produzca con,
al menos, DOS (2) meses de antelacion a la finalizacidn del plazo de duracidn del contrato
o de la prérroga en curso.

Duracion maxima del contrato incluidas las prorrogas: TRES (3) afos.

En Getafe, a 7 de abril de 2022
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