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PLIEGO DE CLAUSULAS TECNICAS PARTICULARES QUE HA DE REGIR EN
EL CONTRATO DE SERVICIOS DE ASESORIA CONTABLE Y FISCAL PARA LA
FUNDACION IMDEA NETWORKS, A ADJUDICAR POR PROCEDIMIENTO
ABIERTO SIMPLIFICADO CON PLURALIDAD DE CRITERIOS.
EXPEDIENTE L14/2022

1. OBJETO DEL CONTRATO

La Fundacion IMDEA Networks es una Fundacion del Sector Publico dependiente de la Consejeria
de Educacion, Universidades, Ciencia y Portavocia de la Comunidad de Madrid, cuyo objetivo es

desarrollar actividades de I+D+i para la transferencia de tecnologias de redes de comunicaciones.

Para el cumplimiento de sus fines, la Fundacién necesita contratar un proveedor de servicios de

asesoria contable y fiscal.

La Fundacién IMDEA Networks no dispone entre sus medios personales y materiales con la
posibilidad de gestionar por si misma las tareas necesarias para el cumplimiento de sus

obligaciones contables y fiscales.

El objeto del presente contrato se refiere a la prestacion del servicio integral de asesoria contable
y fiscal que consistir4, entre otros, en el registro y mantenimiento de apuntes de contabilidad
general, registro y mantenimiento de la contabilidad analitica, llevanza y legalizacién de libros
oficiales, archivo de documentacion, auditoria interna, elaboracion de cuentas anuales,
presupuestos y preparacion de informes periddicos requeridos por las administraciones publicas
y asesoria contable general. Asimismo, sera necesaria la elaboracion de declaraciones fiscales,
presentacion de impuestos, elaboracion y presentacion de requerimientos fiscales y asesoria en

materia fiscal.

El contenido del presente Pliego revestir4 caracter contractual, por lo que debera ser firmado, en

prueba de conformidad por el adjudicatario, en el mismo acto de formalizacién del contrato.

En los apartados siguientes se describen los servicios incluidos en el presente contrato y las

condiciones para su realizacion.

Este pliego de prescripciones técnicas, que complementa al de clausulas juridicas, detalla el
alcance del servicio, las condiciones que regiran la prestacion del mismo, las especificaciones
técnicas que debera cumplir la empresa adjudicataria, asi como los medios materiales y humanos

que debera aportar.



DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS A REALIZAR

A continuacion, se describen, con caracter general y a titulo orientativo, los servicios contenidos

en el presente contrato:

Area de contabilidad.

Registro, custodia y trasferencia de Informacion.

- La empresa adjudicataria contara con un sistema que le permita, de forma agil y clara registrar
los apuntes tanto de la contabilidad general como de la analitica permitiendo emitir informes
econdmico-financieros a requerimiento de la Fundacion o de terceros interesados con la
periodicidad que se determine. Asimismo, registrara todos los apuntes de banco realizando las

correspondientes conciliaciones bancarias.

- Con respecto a la contabilidad analitica, el adjudicatario realizara una contabilidad por
proyectos con perfecta trazabilidad con la contabilidad oficial de la entidad asignando a cada
gasto o ingreso su impacto en los distintos centros de coste de la Fundacion. Los centros de
coste podran ser revisados para adaptarse a nuevas situaciones que pudieran surgir.

- Se revisara el plan de cuentas analitico adaptado a las necesidades de la Fundacion.

- Alcierre de cada ejercicio se elaborara una cuenta de resultados analitica en la que se reflejara
los ingresos imputados a cada proyecto. Para ello, sera necesario hacer un profundo estudio

de las condiciones econémicas y justificativas de cada proyecto, aun cuando no esté concluido.

- La Fundacidn proporcionara a la adjudicataria, con la periodicidad que se determine, toda la
documentacién (facturas, recibos, registros bancarios, etc.). Esta documentacion podra ser
enviada escaneada, por mail o por cualquier otro medio que se estime oportuno. En caso de
falta de algun documento la adjudicataria lo comunicara a la mayor brevedad a La Fundacion
para la subsanacion y envio en el plazo mas breve posible con el fin de que los registros

contables se encuentren actualizados.

- La empresa adjudicataria mantendra toda la documentacién en archivo debidamente
organizado y con trazabilidad sobre los apuntes contables. Para esto, la empresa adjudicataria
podra analizar los principales flujos econémicos y financieros con el fin de establecer o mejorar

los procedimientos y la metodologia existente.

- Con el fin de mantener una conciliacion entre los registros de la Fundacion y la contabilidad,
la adjudicataria debera conciliar de una manera agil y sencilla sus registros con los de la
Fundacion indicando, en cada momento, los posibles descuadres para que se proceda a su

correccién o se pueda trazar las diferencias.



Auditoria.

- La Fundacion esta sujeta a obligacion de auditoria externa. La adjudicataria entregara a la
Fundacion los estados financieros a la fecha que se requieran en el plazo acordado para su
revision por parte de los auditores. Asimismo, la adjudicataria colaborara durante la auditoria
en la resolucion de las dudas contables y realizara los ajustes pertinentes, si los hubiera. En
todo momento, la adjudicataria estara coordinada con la Fundacién y con los auditores para
establecer y planificar las tareas necesarias que permitan cumplir los plazos legales de

formulacién, auditoria y presentacion de Cuentas Anuales.

- Aungue la Fundacion esta sujeta a obligacién de auditoria externa, el proveedor adjudicatario
realizard auditorias internas periodicas para velar por que los estados financieros reflejen la
imagen fiel del patrimonio, de la situacién financiera y de los resultados de la Fundacion. El
adjudicatario auditara, como minimo, dos veces al afio, una a 30 de septiembre y otra en 30
de diciembre, pudiendo requerirse auditorias fuera de estas fechas si se estimara oportuno.

En concreto estas auditorias incluiran, entre otros:

o Control del inmovilizado, material e inmaterial y de todos los gastos amortizables.

Control de fichas de inventario y amortizacion anual.

o Andlisis de proveedores, clientes y otros acreedores, deudores, asegurando la

coherencia de los saldos.

o Conciliacién de estados de tesoreria mediante contraste exhaustivo e individualizado

de todos los apuntes de caja y bancos.

o Comprobacién de todos los saldos de las cuentas representativas de deudas con las

Administraciones Publicas.

o Estudio de los componentes de la estructura de ingresos y gastos, analizando su

participacion individual en el volumen global de las operaciones.

o Verificacion y regularizacion, en su caso, de los saldos disponibles correspondientes

a subvenciones, donaciones y legados (subgrupos 13, 17, 52).
o Control y seguimiento de las inversiones y desinversiones financieras.
- Para la Contabilidad Analitica se realizaran Auditorias internas trimestrales de los gastos e

ingresos imputados a los proyectos, en un plazo de 45 dias contados desde la finalizacion de

cada trimestre natural.



Obligaciones legales en materia de Contabilidad.

Es responsabilidad de la adjudicataria velar por que la Fundacion cumpla con sus obligaciones
en materia contable. Para ello elaborara las Cuentas Anuales (Balance, Cuenta de Pérdidas y
Ganancias, Estado de Flujo de Efectivo y Memoria) para que, tras su aprobacion por parte del
Patronato, se proceda a su depdsito en el Protectorado.

La adjudicataria, de acuerdo con las exigencias legales vigentes aplicables, participara en la
redaccion y elaboracion del Plan de Actuacion que se presentara al protectorado en los Gltimos
tres meses de cada ejercicio, y en el que queden reflejados los objetivos y las actividades que

se prevea desarrollar durante el ejercicio siguiente.

Asimismo, la adjudicataria participard activamente en la elaboracién del Presupuesto
Operativo Anual.

Una vez cerrado el ejercicio se encuadernaran los libros oficiales de contabilidad (diario,
inventario y cuentas anuales) y se pondran a disposicién de la Fundacion para su legalizacién

y depésito donde corresponda.

Para la formalizacion de los libros del Impuesto sobre el Valor Afadido, en el primer trimestre
del afio se encuadernaran los siguientes libros:

o Libro registro de facturas expedidas

o Libro registro de facturas recibidas

o Libro registro de bienes de inversion

o Libro registro de determinadas operaciones intracomunitarias

Anualmente, la elaboracién de los siguientes trabajos:

o SICTI (Sistema de informacion sobre ciencia, tecnologia e innovacién): Encuesta de
transferencia de conocimiento e innovacion.

o INE (Instituto nacional de estadistica): Estadistica sobre actividades |+D en las
empresas (EID).

o INE (Instituto nacional de estadistica): Estadistica estructural de empresas (EEE).

La adjudicataria velara por el cumplimiento de los plazos legales de presentacién y comunicara

a la Fundacion cualquier novedad legal que le sea de aplicacion en esta materia.

Se requiere, asimismo, un asesoramiento continuado y general en materia contable con el fin

de resolver cualquier duda que pudiera surgir.
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Informes especificos de las Administraciones Publicas.

- Con independencia de los informes econdmico financieros que se puedan emitir en la
herramienta informatica, la Fundacion esta obligada a presentar informes especificos con
diversa periodicidad (mensual, trimestral y anual) a distintas Administraciones Publicas. A fin
de cumplir debidamente con esta exigencia, la adjudicataria elaborara los informes que se
requieran. Dichos informes se elaboraran con datos de origen contable y extracontable en los
modelos oficiales. Los modelos consistiran en una versién de presentacién y una version de

célculo en donde se puedan trazar los datos presentados con los registros contables.

Estos informes deberan presentarse en plazo y en forma con la suficiente antelacion para que
la Fundacién pueda revisarlos y posteriormente remitirlos a la administracién correspondiente.
En el caso de que la Administracion rechace alguin informe, la adjudicataria debera subsanar
los errores indicados en el plazo mas breve posible para su correcta remisién y aceptacion

definitiva en el plazo requerido.

2.2 Areafiscal

Los trabajos de asesoramiento fiscal seran los vinculados a la contabilidad (IVA, sociedades,
retenciones, etc.), razon por la que no cabe la divisidén en lotes, y resulta necesario un tratamiento
unitario. Por tanto, el servicio no alcanza a cuestiones tributarias complejas, informes,
inspecciones, reclamaciones o recursos, que quedan excluidos del objeto del contrato, incluyendo
el resto de tareas (presentacion de modelos tributarios, memorias, requerimientos de Gestion

Tributaria). Se incluye lo afecte al SllI.

La adjudicataria no solo atenderd las cuestiones fiscales que se le planteen, sino que actuara de
manera proactiva analizando las posibles contingencias que pudieran surgir en las operaciones y
proponiendo las medidas correctoras para optimizar la fiscalidad de la Fundacion.

Para dar cumplimiento a las obligaciones fiscales, la adjudicataria, preparara y presentara, todas
aquellas declaraciones y pagos a cuenta de todos aquellos impuestos que le sean de aplicacién
en cada momento y con la periodicidad que corresponda. A titulo meramente orientativo, se

incluyen los siguientes modelos:

- Declaracién trimestral del Impuesto sobre el Valor Afiadido, (modelo 303) y declaracion anual

del Impuesto sobre el Valor Afadido, (modelo 390).
- Declaracion recapitulativa de operaciones intracomunitarias (modelo 349)

- Declaracién anual de operaciones con terceros (modelo 347)



- Declaracion del Impuesto sobre Sociedades, (modelo 200) y pago fraccionado (modelo 202).

- Declaracién resumen anual de Retenciones e Ingresos a Cuenta de Rendimientos del Trabajo

y Actividades Profesionales (modelo 190).

- Tratamiento de las facturas de profesionales cuyos honorarios hayan sido objeto de retencion

para su incorporacién a las Declaraciones Tributarias.

- Declaracion IRNR. Impuesto sobre la Renta de no Residentes. Rentas obtenidas sin
mediacién de establecimiento permanente. Retenciones e ingresos a cuenta (Modelo 216) y

declaracion anual informativa (Modelo 296).

- Declaracion informativa de donativos, donaciones y aportaciones recibidas (modelo 182).

- Declaracion trimestral de Retenciones e Ingresos a Cuenta de Rendimientos del Trabajo y

Actividades Profesionales, modelo 111.

- Declaracion resumen anual de Retenciones e Ingresos a Cuenta de Rendimientos del Trabajo

y Actividades Profesionales, modelo 190.

La Direccion de la Fundacion no deberd preocuparse de la finalizacion de los plazos
correspondientes a las obligaciones fiscales, ya que la adjudicataria informara puntualmente de los

mismos tomando la iniciativa para su cumplimiento.

Las declaraciones a ingresar seran domiciliadas por la adjudicataria en una cuenta bancaria de La

Fundacion.

Las declaraciones negativas o informativas serdn presentadas teleméticamente por la

adjudicataria.

La adjudicataria mantendra informada a la Fundacién de todas aquellas novedades fiscales que le

sean de aplicacion.

La empresa adjudicataria realizard la Memoria Econémica establecida en la Ley 49/2002 para ser

presentada en la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

Contestacion a requerimientos fiscales.

La adjudicataria elaborara todos los escritos de contestacién a requerimientos, solicitudes o

procedimientos de gestion que las Administraciones Tributarias de ambito nacional, autonémico o
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3.1

3.2

local puedan requerir, preparando la documentacion de acompafiamiento. Estos escritos seran

revisados y validados por La Fundacién antes de su presentacion definitiva.

CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO

La empresa que resulte adjudicataria se compromete a prestar el servicio en las siguientes

condiciones:

Lugar de realizaciéon de los trabajos y disponibilidad

El responsable del contrato realizara la mayor parte de los trabajos en sus oficinas, pudiendo
requerirse su presencia en la sede de la Fundacién en determinadas ocasiones como en reuniones
periédicas de seguimiento y coordinacion, recogida de documentacién original y otras ocasiones
en las que se estime necesaria su presencia, como, por ejemplo, reuniones del Patronato,

reuniones con auditores u organismos de supervision y fiscalizacion, entre otros.

El responsable del contrato deberd tener disponibilidad para atender y resolver de forma rapida y
eficaz todas las dudas fiscales y contables que pudieran surgir. Los medios utilizados para la
prestacion del servicio seran por cuenta del contratista. Aquellas cuestiones que no pudieran ser
resueltas de manera inmediata y que sean urgentes tendran un plazo méaximo de respuesta de 24

horas, otras cuestiones no urgentes el plazo maximo de respuesta serd de 48 horas.

La prestacion de los servicios se llevara a cabo en jornada de lunes a jueves, en horario minimo
de 09:00 a 18:00 ininterrumpidamente, y en jornada de viernes de 09:00 a 15:00, salvo casos

excepcionales.

Medios materiales

La empresa adjudicataria dispondra de un programa informatico, con garantia de mantenimiento a
largo plazo y que permita registrar los apuntes contables y emitir los informes econémicos -
financieros requeridos. Este programa debera estar adaptado y actualizado a la legislacién vigente

tanto en materia contable como fiscal.

Si sobre el programa informatico se requiriera realizar desarrollos personalizados para la
elaboracidon de informes especificos requeridos por la Administracion o con el fin de cumplir con
un requerimiento legal, el coste de dichos desarrollos correra a cargo de la adjudicataria, siendo

dicho desarrollo propiedad de la adjudicataria para uso de su base de clientes.

El programa informético debera permitir, si asi lo solicita la Fundacion, el volcado de los datos en

los soportes informaticos de la Fundacion en cualquier momento.
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3.3 Medios humanos
El adjudicatario contratara al personal necesario para atender sus obligaciones. Dicho personal
dependera exclusivamente del adjudicatario quien tendra todos los derechos y deberes inherentes
a su calidad de empleador y debera cumplir las disposiciones vigentes en materia laboral, de

seguridad social y de prevencion de riesgos laborales.

En relacion con el personal del adjudicatario, la Fundacién no contrae ningun vinculo laboral,

juridico, econémico o de cualquier otra indole.

El adjudicatario es responsable de la disciplina de su personal, haciéndose solidaria de los dafios

y perjuicios que pueda ocasionar en la ejecucion del presente contrato.

El adjudicatario estara obligado a poner al frente del servicio, profesionales del sector que cuenten

con la experiencia y cualificacion adecuada.

El adjudicatario designara como minimo tres personas para la prestacion del servicio actuando una
de ellas como responsable del contrato y las otras dos como responsables de la ejecucion de los

trabajos.

El adjudicatario formara a su personal con el fin de garantizar la actualizacion del conocimiento de
la normativa vigente tanto en materia fiscal como contable.

La Fundaciéon podra solicitar a la empresa adjudicataria la sustitucion de cualquier persona
asignada al presente contrato, cuando concurran circunstancias que asi lo aconsejen, como una
falta de calidad en el servicio prestado, falta de formacion o experiencia. La sustitucién debera de
producirse como méximo en las 48 horas desde la solicitud por parte de la Fundacién. La
Fundacién deberd dar su visto bueno a la nueva persona asignada que deberd cumplir con los

requerimientos de cualificacion técnica y experiencia exigidos para el presente contrato.

El adjudicatario debera comunicar previamente a la Fundacion cualquier cambio en la composicion

del personal asignado al contrato.

Si durante la ejecucién del contrato fuera precisa alguna sustitucion (bajas, permisos, vacaciones),
el adjudicatario destinara personal que cumpla con los requisitos de capacidad y experiencia
solicitados en el apartado 7 de la clausula 1 del pliego de condiciones juridicas del presente
contrato. El adjudicatario debera informar a la Fundacion con la debida antelacién, de las personas

gue cubren las sustituciones.
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3.4

Igualmente, cuando concurran circunstancias de fuerza mayor debidamente justificadas por el
adjudicatario, éste podra proponer a la Fundacién la sustitucion de las personas asignadas al
servicio, debiendo dar la Fundacion su conformidad a los nuevos candidatos que proponga la
empresa que deberan cumplir con los requerimientos de cualificacion técnica y experiencia

exigidos para el presente contrato.

Normativa que regira en el trabajo

Los trabajos a realizar objeto de este contrato se regiran, ademas de por la legislacion especifica
vigente sobre la materia, por lo establecido en este Pliego de Prescripciones Técnicas, en el Pliego

de Clausulas Juridicas y por las instrucciones dadas por la Fundacion IMDEA Networks

OTRAS CONSIDERACIONES A TENER EN CUENTA DURANTE LA PRESTACION DEL
SERVICIO

La Fundacion no asume la obligacion de contratar todos los servicios de asesoria contable y fiscal
através de la empresa que resulte adjudicataria cuando las condiciones ofertadas por otros medios
sean mas ventajosas cuantitativamente o cuando, en virtud de convenios o acuerdos con otras
instituciones publicas o privadas, de los mismos se deriven compromisos con aquellas en esta
materia.

La Fundacion se reserva también el derecho a solicitar fuera de los términos establecidos en el
contrato determinadas prestaciones, por razones que impidiesen realizar los tramites a través del
contratista, por requerirse alguno de los servicios con cardcter de urgencia 0 por razones

organizativas.

CONFIDENCIALIDAD DE LOS TRABAJOS Y CUMPLIMIENTO DE LA LOPD

Si el contrato adjudicado supone el tratamiento de datos de caracter personal, sera de aplicacién
para ambas partes el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de
abril de 2016 y de la Ley Orgéanica 03/2018 de 5 de diciembre (B.O.E. de 6 de diciembre), relativo
a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a
la libre circulacién de estos datos, asi como las disposiciones en materia de proteccién de datos
gue estén en vigor en el momento de la adjudicacién del contrato o que puedan estarlo durante su

vigencia.

Si dicho contrato supone el acceso a datos de caracter personal de los que es responsable la
Fundacion, la entidad adjudicataria adquirira la condicion de encargada de tratamiento, y actuara
a este respecto conforme a lo dispuesto en el correspondiente Contrato de Encargo de

Tratamiento, que sera formalizado entre ambas partes.
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Es obligacion de la adjudicataria mantener absoluta confidencialidad y reserva sobre cualquier dato
que pudiera conocer con ocasion del cumplimiento del contrato, especialmente los de caracter
personal, que no podra copiar o utilizar con fin distinto al que figura en este pliego, ni tampoco

ceder a otros ni siquiera a efectos de conservacion.

El deber de confidencialidad sobre la informacién a la que la entidad adjudicataria tenga acceso
durante la duracién del contrato, por lo que respecta al cumplimiento de la normativa en materia
de proteccién de datos personales, se extienden a toda persona que pudiera intervenir en cualquier

fase del tratamiento por cuenta de la entidad adjudicataria y se mantendra por tiempo indefinido.

DIRECCION Y SEGUIMIENTO DEL CONTRATO. CONTROL DE LA CALIDAD DEL SERVICIO

Para verificar el cumplimiento de los preceptos del contrato objeto de esta contratacion se

establece un sistema de control de calidad de la prestacion del servicio basado en:

- La Direccion de la Fundacién sera la encargada de realizar el seguimiento de la ejecucion y
cumplimiento de los contratos. La Fundacion designara un Encargado de Seguimiento que
velara por el cumplimiento del contrato pudiendo comprobar al personal asignado por la
empresay su trabajo en todo momento. En caso de incumplimiento lo hara saber a la empresa

adjudicataria.

PLAN DE TRANSICION

Durante el periodo final de vigencia del contrato, 0 en su caso, en cualquiera de sus prorrogas, se
establecera un periodo transitorio de ejecucién en condiciones especiales, de modo que se
garantice la prestacion del servicio de forma ininterrumpida, comprometiéndose el adjudicatario a
colaborar con el nuevo adjudicatario en aquellas actividades necesarias, encaminadas a la
planificacién y ejecucion del cambio. Este periodo de transicién no podra ser inferior a 5 dias
habiles consecutivos, sin perjuicio de que el prestador entrante pueda solicitar justificadamente un
periodo superior de transicion que deberd ser aprobado previamente por la Fundacién. En
cualquier caso, este periodo no podra exceder la fecha de finalizacion del contrato con el prestador

saliente.

Al objeto de garantizar una adecuada transicion de salida, el adjudicatario, durante ese periodo de
transicion establecido al efecto, debera seguir garantizando la completa y correcta operatividad de
todos los servicios prestados al amparo del contrato, comprometiéndose ademas a facilitar el

traspaso de conocimiento al prestador entrante.
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ANEXO I: Coordinacidon en materia de prevencidn de riesgos laborales

La finalidad de este protocolo es establecer un acuerdo de colaboraciéon en materia de Prevencion de
Riesgos entre La Fundaciéon y sus Empresas Colaboradoras, para el desarrollo de las obligaciones
establecidas en el articulo 24 "Coordinacion de Actividades Empresariales" de la LPRL y en el RD
171/2004 que lo desarrolla.

Dentro de la coordinacién de actividades, se establece el sistema de acreditacién y control, en materia
de Prevencion Riesgos, de los trabajadores pertenecientes a la Empresa adjudicataria y sus
subcontratas, que van a desarrollar los servicios contratados por la Fundacién en el centro de trabajo

propio de esta entidad.

La acreditacion de los trabajadores es consecuencia de la planificacién de la prevencién resultante de
la evaluacion de riesgos de los trabajos contratados, que realizara la Empresa. Como consecuencia de
la misma, se acreditara si cada trabajador es "apto para su trabajo habitual" o, si fuera necesario, que
es "apto para trabajos que impliquen un riesgo especial”, indicando claramente cual es este riesgo
especial. Ademas, sera utilizada para conocer los nombres de las personas designadas por la Empresa
como Responsables en materia de prevencién de riesgos durante la ejecucion de los servicios

contratados por La Fundacion.
La Empresa adjudicataria evaluara y conservara toda la documentacién necesaria para, en cualquier

momento, garantizar y demostrar las aptitudes acreditadas para cada trabajador, independientemente

de que éstos pertenezcan directamente a la Empresa o a cualquiera de sus subcontratas.
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