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PLIEGOS DE PRESCRIPCIONES TECNICAS

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE UN
SERVICIO DE TRASLADO, INVENTARIO, DEPOSITO, CUSTODIA, GESTION Y
DESTRUCCION DEL ARCHIVO DE ESTUDIOS DE INVESTIGACION PARA EL
INSTITUTO DE INVESTIGACION SANITARIA DEL HOSPIITAL CLINICO SAN
CARLOS, MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO CON PLURALIDAD DE
CRITERIOS NO SUJETO A REGULACION ARMONIZADA.

EXPEDIENTE: PA 03/2022

El presente Pliego de Prescripciones Técnicas, de acuerdo con el articulo 124 y siguientes de la
Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
Ordenamiento Juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2017/23/UE
y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, contiene las prescripciones técnicas que han de regir el
contrato de servicios cuya contratacion se instrumenta a través de este procedimiento.

Todos los requisitos y especificaciones contenidos en este Pliego de Prescripciones Técnicas se
entienden de cardcter esencial a todos los efectos legales, salvo cuando otra cosa se determine
expresamente.

PRIMERO. -OBJETO DEL CONTRATO
Este contrato tiene por objeto la contratacién por la Fundacién para la Investigacion Biomédica

del Hospital Clinico San Carlos (FIBHCSC) de un servicio de traslado, inventario, depdsito, custodia,
gestion y destruccion del archivo de estudios de investigacion de la FIBHCSC.

SEGUNDA. - ESPECIFICACIONES TECNICAS

El servicio se llevard a cabo en distintos campos, que pueden resumirse de la siguiente forma:

Traslado e inventario inicial de la documentacién depositada en las instalaciones de la empresa que
actualmente presta los servicios objeto del presente contrato.

Los servicios a prestar dentro de este apartado seran los siguientes:

e Suministro de cajas contenedor, con tapa, para el embalaje, traslado y custodia de la
documentacién ubicada en AZ’s.
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Recogida de la documentacién en las instalaciones de la empresa que actualmente se
encuentra prestando los servicios objeto del presente contrato (ubicada en
Guadalajara) y embalaje de la misma en las cajas contenedor suministradas por la
empresa adjudicataria de este contrato. Documentacion que, a fecha de la preparacién
del presente expediente, era de 1530 metros lineales.

Traslado de la documentacién desde las instalaciones de la empresa referida en el

parrafo anterior hasta el centro de custodia de la empresa adjudicataria del presente
contrato.

Inventario de la documentacion. El inventario consiste en la creacion de una base de
datos con los siguientes campos:

Serie documental

N2 de ensayo

Orden del AZ o contenedor
Fecha

N2 de contenedor

O O O O O O

Ubicacién en archivo

Ubicacion fisica e informatica de las cajas contenedor.

2. Traslado e inventario de la documentacion.

Los servicios a prestar dentro de este apartado seran los siguientes:

Suministro de cajas contenedor, con tapa, para el embalaje, traslado y custodia de la
documentacién ubicada en AZ's.

Recogida de la documentacién en las dependencias del Hospital Clinico San Carlos y
embalaje de la misma en las cajas contenedor suministradas por la empresa.

Traslado de la documentacién desde su ubicacion en las instalaciones del Hospital
Clinico San Carlos hasta el centro de custodia de la empresa adjudicataria.

Inventario de la documentacion. El inventario consiste en la creacion de una base de
datos con los siguientes campos:

Serie documental

N2 de ensayo

Orden del AZ o contenedor
Fecha

N2 de contenedor

O O O O O O

Ubicacién en archivo
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e Ubicacion fisica e informatica de las cajas contenedor.

Depdsito y custodia.

Gestion de peticiones, devoluciones y viajes de entrega o recogida.
a) Gestion de peticiones

e Recepcién de la documentacién

e Localizacién del estudio.

e Registro informatico del movimiento de salida del archivo.
e Entrega de la documentacion.

b) Gestion de devoluciones

e Recepcién de la peticion de devolucion.
e Recogida del estudio.
e Registro informatico del movimiento de entrada en el archivo.

e C(lasificacion y archivado de la documentacion.
c) Vigjes de entrega/ recogida en un plazo 24 horas.

El adjudicatario cuando sea requerido para una entrega/recogida de forma inmediata debera llevarlo
a cabo con cardcter urgente en un plazo de 24 horas.

d) Envio telemdtico de documentacion

Destruccién de documentacion.

La destruccion de la documentacion sera realizada a solicitud de la entidad adjudicadora del contrato
en funcion de la legislacion aplicable a cada estudio concreto y de su normativa interna.

Puesta a disposicién de la documentacion una vez finalizado o resuelto el contrato.

Una vez finalizado el contrato, asi como en el caso de resolucién anticipada del mismo por alguna de
las causas contempladas en la cldusula 43 del Pliego de Cldusulas Administrativas Particulares, el
adjudicatario deberd poner a disposicion de la entidad que la Fundacién para la Investigacion
Biomédica del Hospital Clinico San Carlos le indique, de forma organizada e inventariada, toda la
documentacion que se encuentre depositada en sus instalaciones en ejecucion del contrato
adjudicado a través del presente procedimiento.
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TERCERA. - FUNCIONES Y COMPETENCIAS

La Fundacién supervisara la ejecucion del contrato, adoptara las decisiones y dictard las instrucciones
necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacion de la prestacién pactada.

Las funciones del adjudicatario seran las que tengan por objeto desarrollar las prescripciones del
presente pliego.

ORGANO DE CONTRATACION
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