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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS DEL CONTRATO DE SERVICIOS DE ASESORAMIENTO
LABORAL, GESTION DE NOMINAS Y ASISTENCIA JURIDICA PARA LA FUNDACION PARA LA
INVESTIGACION BIOMEDICA DEL HOSPITAL INFANTIL UNIVERSITARIO NINO JESUS A
ADJUDICAR POR PROCEDIMIENTO ABIERTO CON PLURALIDAD DE CRITERIOS. EXPEDIENTE
003/2023

La totalidad de los requerimientos enumerados en este Pliego, se consideran de caracter
esencial, salvo cuando otra cosa se establezca. La falta de cualquiera de ellos dard lugar a la
exclusion de este procedimiento del licitador correspondiente.

1. OBIJETO DEL CONTRATO

El contrato incluird el asesoramiento permanente de la entidad en relacidn con todos los
aspectos legales a tener en cuenta desde el punto de vista laboral, de gestidon de ndminas y
asistencia juridica, tal y como se describe a continuacion.

1.1. ASESORAMIENTO GENERAL

El servicio externo cubrira el campo de asesoramiento en materia laboral, con caracter
integral, teniendo en cuenta que por parte de la Fundacién para la investigacion
Biomédica del Hospital Infantil Universitario Nifio Jesis (en adelante Fundacién) se
facilitaran los respectivos interlocutores que colaboren con los responsables del servicio
externo en la aportacién de la documentacion precisa.

No obstante, el caracter global del asesoramiento a prestar, con cardcter minimo y a
titulo meramente enunciativo, los servicios en estas materias cubriran:

Obligaciones formales.

Modalidades de contratacidn y sus caracteristicas.

Cotizacion y bonificaciones en las cuotas.

Subvenciones a la contratacion.
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Representacion de la Fundacion ante la Administracidon Publica en relacién con el
objeto del contrato.
6. Emision de informes y dictamenes en materia juridico-laboral.
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7. Informacidn permanente sobre las novedades legislativas que afecten a la entidad
en materia laboral.

8. Procesos derivados de la implementacidon de convenio colectivo: Asesoramiento y
asistencia a las reuniones de la negociacién del convenio colectivo.

9. Asesoramiento y apoyo en las negociaciones con Comité de Empresa.

10. Comisidn paritaria: Asesoramiento y asistencia a las reuniones de la comisién
paritaria, asi como participacidn y representacion de la entidad en cuantas
comisiones y grupos de trabajo se constituyan en el seno de la misma.

Los servicios contemplados en este apartado se prestardn a través de una persona
(responsable de la prestacion del servicio) designada por el licitador con suficiente
cualificacion y experiencia para la prestacion de los mismos en los términos sefialados
en el apartado 7.3. de la Cladusula Primera del Pliego de Clausulas Administrativas
Particulares.

1.2. GESTION LABORAL
Este servicio comprende la realizacién mensual de los siguientes trabajos:

1. Contratos de trabajo, control de vencimientos, prérrogas y registro ante el SEPE.
Los contratos de trabajo podrdn ser de alta direccién, practicas, garantia juvenil,
proyectos de investigacion..., con cldusulas adicionales especificas para el sector de
investigacion

2. Elaboracidn de néminas mensuales y liquidaciones de bajas laborales y liquidacion
de seguros sociales de los trabajadores de la empresa, asi como los resimenes
mensuales y anuales.

3. Tramitacion de excedencias, bajas por enfermedad comun, accidentes de trabajo,
permisos y situaciones similares.

4. Envio de fichero a la Fundacion para exportacion a la aplicacion informatica

Fundanet.

Envio telematico individual de recibos de salarios a los trabajadores.

Presentacidn de retenciones ante la AEAT (mod. 110y 190).

Prevision de costes de contratacion.
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Elaboraciéon de listados de personal segun los criterios establecidos por la
Fundacién.
9. Redaccion de expedientes disciplinarios.
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10. Redaccion de comunicaciones (cartas, circulares, etc...) para su remisién a los
empleados de la Fundacidn.

11. Resolucion de consultas y dudas del personal de la Fundacion.

12. Soporte en la preparacion de la documentacidon pertinente en procesos de
justificaciéon econdémica de personal vinculado a proyectos de investigacion.

13. Asesoramiento en la contabilizacion de las ndminas.

Los servicios detallados en este apartado se llevaran a cabo bajo la direccion de la
persona responsable de prestar los servicios de asesoramiento detallados en el punto
anterior

1.3. Representacién de la Fundacién y defensa en Juicios como consecuencia de las
relaciones laborales. Apoyo en la adecuada preparacion de la Representacion de la
Fundacion ante los Juzgados y Tribunales de lo Social en todas las instancias.

2. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:

2.1. Gestidn de convenios colectivos, en el ambito de las Fundacion para la Investigacion
Biomédicas de Hospitales Publicos de la Comunidad de Madrid.

2.2. Elaboracién de memorias, informes y cualquier documento que la Fundacion
requiera.

2.3. Gestidn tanto presencial como telefénica del responsable de la prestacién de Servicios
cuando sea requerido por la Fundacidn.

2.4. Disponibilidad del responsable de la prestacién de Servicio para asistir o atender
peticiones del Patronato, auditores externos y Organismos de supervision vy
fiscalizacion.

3. RESPONSABLE Y EQUIPO ENCARGADO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:
El equipo de trabajo debe estar integrado como minimo:

Responsable de la ejecucién del contrato. Serd el responsable de la prestacidon de
servicios de asesoramiento general. Deberd acreditar documentalmente:

e Experiencia de 10 afos en la prestacidon de servicios de asesoramiento laboral,
gestion de ndminas y asistencia juridica en entidades que gestionen
investigacion en el ambito publico.

e Tendrd la titulacion de Licenciado/Graduado en Derecho o un
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Licenciado/Graduado en Relaciones Laborales o un Graduado Social o
formacion equivalente.

En relacion con el equipo encargado de la prestacién del servicio, al menos en nimero
de dos personas, deberd acreditar documentalmente:

e Experiencia de cuatro afios en la prestaciéon de servicios de asesoramiento
laboral en entidades que gestionen investigacidn en el ambito publico.

e Tendran la titulacion de Licenciado/Graduado en Derecho o
Licenciado/Graduado en Relaciones Laborales o un Graduado Social o
formacion equivalente.

Todos ellos acreditando su solvencia técnica en los términos establecidos en el PCAP
(Clausula 1, apartado 7)

4. FUNCIONES Y COMPETENCIAS:

La Fundacion supervisara la ejecucion del contrato: adoptara las decisiones y dictara
las instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacién de la
prestacion pactada.

Las funciones del adjudicatario seran las que tengan por objeto desarrollar las
prescripciones del presente Pliego.

5. DURACION DEL CONTRATO:

La duracidn del contrato sera la indicada en el apartado 18 de la clausula primera del
pliego de prescripciones administrativas particulares.

Madrid, 17 de Febrero de 2023

Fdo: PRESIDENTE DEL PATRONATO
Fundacién para la Investigacion Biomédica
Hospital Infantil Universitario Nifo Jesus
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