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1. CARACTERISTICAS GENERALES

La Fundacion para la investigacion biomédica del hospital Universitario Puerta de Hierro necesita dotarse de un
servicio externo para el apoyo al departamento encargado de la gestion de la contratacidn publica y de los
proyectos financiados con fondos Next Generation, en concreto se requiere la prestacion de un servicio de
asistencia y asesoramiento de trabajos relacionados con la contratacién publica y la asistencia técnica en la carga
de datos en las aplicaciones informaticas CoFFEE y MINERVA en la que estén implicados expedientes y contratos
que derivan de proyectos financiados con Fondos Next Generation y que requiere el desarrollo de actividad de
la Fundacién para la Investigacion Biomédica del Hospital Universitario Puerta de Hierro Majadahonda (en
adelante, FIBHPH).

El principal objetivo del servicio a contratar es proporcionar apoyo, flexibilidad y rapidez para ejecutar de manera
agil, el seguimiento y coordinacidon del desarrollo en los expedientes de contratacidon publica sujetos a los
procedimientos previstos en la Ley de contratos del Sector publico y en la aplicacion de la normativa de desarrollo
del plan de recuperacion y resiliencia que afecta a los contratos derivados de expedientes de contratacion publica
y restos de contratos a tramitar en la Fundacién, adaptandose a los cambios continuos de volumen de trabajo,
plazos y prioridades en el menor tiempo posible, garantizando asi la calidad de los servicios.

Las prestaciones a realizar a favor de la FIBHPH y que a continuacién se describen, deberan desarrollarse con
estricta sujecion al presente pliego, al pliego de cldusulas administrativas particulares y al contrato resultante del
presente procedimiento.

La totalidad de las especificaciones contenidas en este pliego de prescripciones técnicas se entenderdn, salvo
cuando se establezca algo distinto en el mismo, de cardcter esencial y la falta de cualquiera de ellas, determinara
la exclusién de este procedimiento del licitador correspondiente.

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

El servicio de asistencia y asesoramiento en materia de contratacion publica y asistencia técnica en los proyectos
financiados con Fondos Next Generation a la FIBHPHM se llevard a cabo en dos dmbitos, que pueden resumirse
de la siguiente forma:
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1.- Asistencia y asesoramiento en materia de contratacién publica conforme a la normativa aplicable (Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico y Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se
aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas).

Asesoramiento segun necesidades de la Fundacién sobre los aspectos legales a tener en cuenta desde el punto
de vista de la contratacion publica. No obstante, con caracter minimo y a titulo meramente enunciativo, el
asesoramiento consistira sobre lo siguiente:

e Redaccién y/o revision de la documentacion preceptiva del expediente administrativo de los
procedimientos de contratacién publica (memoria econdmica justificativa de necesidad, pliegos de
cldusulas administrativas particulares, revision del pliego de prescripciones técnicas, orden de inicio,
aprobacién del expediente, actas de las sesiones del drgano de asistencia al érgano de contratacion,
subsanaciones, propuesta de adjudicacidon, requerimiento de documentacidn, resolucion de
adjudicacién del contrato, formalizacidn del contrato, etc.)

e Redaccién y/o revisidn de los Pliegos de cldusulas Administrativas Particulares que hayan de utilizarse
en funcion de la naturaleza y caracteristicas del objeto del contrato que se requiera contratar por la
Fundacién, de conformidad con los distintos procedimientos de contratacidon previstos en la LCSP.

e Revisidn de los pliegos de prescripciones técnicas presentados por los investigadores realizando las
modificaciones y/o aportaciones necesarias.

e Redaccidn y/o revision o asesoramiento en toda la documentacidn administrativa correspondiente al
desarrollo de la ejecucion de los contratos derivados de procedimientos sujetos a la LCSP, tales como
modificaciones de contrato, prorrogas, penalizaciones, rescision de contratos, liquidaciones, devolucion
de garantias, etc.

e  Prestacion de asesoramiento juridico continuado a través de la elaboracion de breves notas o la emision
de informes juridicos escritos para atender y dar respuesta a cuantas cuestiones puedan suscitarse en
materia de contratacién publica en relacidon con cada uno de los expedientes en proceso de licitacidon o
ejecucion y a nuevos expedientes que se liciten durante el periodo de vigencia de este contrato.

e Atencion personalizada para la resolucion de consultas y dudas de cardcter urgente que puedan
plantearse en relacion a los pliegos y demas cuestiones relativas que afecten a cualquier fase en la que
se encuentren los expedientes administrativos que se desarrollen en la Fundacion.

e Asistencia personal a reuniones convocadas por el érgano de asistencia al érgano de contratacion,
presencialmente o mediante videoconferencia, para tratar asuntos cuya relevancia lo requiera en
relacién a cada uno de los expedientes de contratacién publica en los que intervenga el adjudicatario
siempre a criterio del responsable del servicio de contratacion publica de la FIBHUPH.

e Asesoramiento en relacién con la seleccidn de los procedimientos de adjudicacién a seguir para la
contratacion de los distintos suministros y servicios u otra tipologia aplicable seguin la LCSP. Igualmente,
asesoramiento sobre prestaciones sujetas a contratacion centralizada.
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e Asesoramiento juridico continuado a la persona que se designe para cada contratacion como
responsable del contrato en relacién a cada uno de los expedientes de contratacidn publica en los que
intervenga la entidad adjudicataria.

e Asesoramiento juridico sobre consultas o preguntas que puedan formular potenciales licitadores tanto
en fase de licitacion como durante toda la tramitacion del procedimiento de adjudicacion, incluso si se
requiere por la Fundacion, redaccién de las respuestas a dichas consultas cuando sean vinculantes y
deban ser publicadas en el portal de contratacidn de la Comunidad de Madrid.

e Asesoramiento sobre Consultas Preliminares de mercado conforme a lo establecido en el articulo 115
de la LCSP, para el uso de este mecanismo cuando se estime necesario.

e Asistenciay asesoramiento juridico en la contestacion de recursos administrativos o recursos especiales
que se pudieran formular en relaciéon a cada uno de los actos susceptibles de recurso tanto de los
expedientes administrativos en los que intervenga el adjudicatario como en los iniciados desde la
Fundacion.

e  Proponer iniciativas adecuadas para la mejor defensa de los intereses de la Fundacién, realizando asi
mismo cuantas tareas vinculadas directamente al objeto del contrato que puedan objetivamente
contribuir a la obtencién de un resultado positivo.

e  Cualquier asunto de ambito juridico de cualquier materia relacionada con la contratacién publica no
mencionada anteriormente sobre la que pudiera surgir alguna duda o consulta, incluyendo la
informacion sobre novedades normativas que puedan afectar a la gestion en materia de contratacion
publica a la Fundacion.

2.- Apoyo juridico y administrativo a las actividades relacionadas con la carga de datos en las aplicaciones CoFFEE
y MINERVA:

Este servicio comprendera, la realizacidn de las siguientes actuaciones, conforme a la normativa actualizada y en
vigor aplicable relativa a los reglamentos de los principales Fondos Europeos (FEDER, PRTR, FSE, Horizonte
Europa,...), asi como de los Planes Nacionales que los gestionan a nivel estatal:

e  Carga en CoFFEE (plataforma Comun de Fondos Europeos-, mddulo del Mecanismo de recuperacion y
Resilencia) es el sistema de informacion de gestion del Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia PRTR) de los datos y actuaciones necesarios en cada uno de los proyectos instrumentales:

-Datos generales

-Recursos econdmicos (Global y por afio)

-Hitos/Objetivos de gestidn criticos. Carga de hito e importe global de cada operacion.

-Carga de actuaciones: Datos de cada contrato incluyendo importes y desglose anual

-Carga de los distintos documentos anexos: contratos, listas de comprobacion, DACIS, informes de
Minerva, etc.

-Aprobacion y cambio de estados para cumplimentacion total del proceso.

-Resto de actuaciones a cargar en CoFFEE.

-Otros que pudieran ser necesarios.
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Carga de datos en MINERVA, aplicacion informdtica (D.A. 1122 Cinco LPGE 2023), para el andlisis de
riesqo de conflicto de interés de la AEAT al servicio de todas las entidades decisoras, ejecutoras e
instrumentales participantes en el Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia (PRTR), y de todos
aquellos al servicio de entidades publicas que participen en la ejecucion del PRTR y de los érganos de
control competentes del Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia (MRR)

-Envio de peticiones de andlisis de conflicto de interés
-Consulta de resultados de analisis de riesgo.
-Obtencion del informe de resultado del andlisis de riesgos

2.1. CARACTERISTICAS QUE DEBERA REUNIR EL SERVICIO

Servicio continulo de asesoramiento y asistencia técnica en materia de contrataciéon publica y gestidn de
los proyectos financiados con fondos europeos (aplicaciones Coffee y Minerva), a través de consultas
on-line o presencial a demanda de la Fundacién, formuladas por parte de la direccidn de la Fundacién y
el departamento responsable de contratacidn publica, con contestacidon por medio de conversacidon
telefénica o correo electronico.

Elaboracidon de memorias, informes y cualquier documento que la FIBHULP requiera.
Gestién tanto presencial como telefénica del coordinador de la prestacion del Servicio de

Asesoramiento.

Para la prestacion del servicio objeto del presente contrato se requiere asignar a su ejecucidén un equipo

de trabajo con experiencia en los distintos trabajos a contratar, muy especialmente en asesoramiento
en contratacion publica y asistencia técnica a los proyectos financiados con Fondos Next Generation,
formado como minimo por dos personas, apoyadas por las personas que se estimen necesarios.

El contratista debera definir el equipo de trabajo y comprometerse a adscribir al contrato los siguientes

medios personales:

Un responsable-coordinador maximo de la prestacién del servicio de asesoramiento y asistencia técnica

en contratacién publica y en proyectos financiados con Fondos Next Generation, Licenciado/Graduado
en Derecho. Con al menos diez (10) afios de experiencia en prestacidn de servicios de asesoramiento
en expedientes de contratacion publica.

Debe acreditar haber coordinado, en los Gltimos tres afios, tres servicios similares en el dmbito del sector

publico y haber participado de modo ejecutivo (no meramente en una funcidn supervisora) en la elaboracién

de, al menos, 25 expedientes de contratacion publica al afio.

Debera acreditar haber participado, en calidad de coordinador, como minimo en dos entidades de

apoyo de carga de datos en CoFFEE y MINERVA relacionados con proyectos de fondos europeos.

4.2.

Una persona (minimo), con licenciatura o grado en Derecho que disponga de, al menos, tres (3) afios de

experiencia en la tramitacion de expedientes de contratacion publica, en la prestacién de servicios de
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redaccion de anuncios, pliegos y actos de tramite, asi como en servicios de apoyo de carga de documentacion
en CoFFEE y MINERVA relacionado con proyectos de fondos europeos.

Este equipo de trabajo debera tener la experiencia minima en la prestacion del servicio aqui descrito, que
habrd de acreditarse segln se establece en el PCAP.

3. DIRECCION Y SEGUIMIENTO DEL CONTRATO

La Direccion de la FIBHUPHM serd la encargada de supervisar y realizar el seguimiento de la ejecucion y
cumplimiento del contrato, adoptara las decisiones y dictara las instrucciones necesarias con el fin de asegurar
la correcta realizacion de la prestacion pactada.

La Fundacion podra designar un encargado de seguimiento que velara por el cumplimiento del contrato
pudiendo comprobar el personal asignado por la empresa y su trabajo en todo momento.

Las funciones del adjudicatario seran las que tengan por objeto desarrollar las prescripciones del presente pliego
y se concretan en el asesoramiento permanente a la FIBHUPHM en las materias objeto del contrato.

EL PRESIDENTE DEL PATRONATO
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