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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HA DE REGIR EN EL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE GESTOR, ASISTENCIA TECNICA, LEGAL Y
ADMINISTRATIVA A LOS CLUSTERES DE INNOVACION TECNOLOGICA Y TALENTO
DE LA COMUNIDAD DE MADRID PARA LA FUNDACION PARA EL CONOCIMIENTO
MADRIMASD A ADJUDICAR POR PROCEDIMIENTO ABIERTO CON PLURALIDAD DE
CRITERIOS

EXPEDIENTE n° S_2025_005

1. OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del contrato es la prestacion de servicios de gestién, asistencia técnica, legal
y administrativa mediante procedimiento abierto para la puesta en marcha y desarrollo
de los cuatro cluster de innovacién y talento de la Comunidad de Madrid (CITT), un
proyecto promovido por la Fundacion para el Conocimiento madri+d.

El adjudicatario debera prestar un servicio coordinado a los siguientes clusteres de la
Comunidad de Madrid:

- CLUSTER DE INNOVACION TECNOLOGICA Y TALENTO EN SEMICONDUCTO-
RES DE LA COMUNIDAD DE MADRID

- CLUSTER DE INNOVACION TECNOLOGICA Y TALENTO EN TECNOLOGIAS
BIOMEDICAS Y BIOTECNOLOGIA DE LA COMUNIDAD DE MADRID

- CLUSTER DE INNOVACION TECNOLOGICA Y TALENTO EN TECNOLOGIAS
DEL ESPACIO DE LA COMUNIDAD DE MADRID

- CLUSTER DE INNOVACION TECNOLOGICA Y TALENTO EN HUMANIDADES
DIGITALES Y TECNOLOGIAS DEL ESPANOL DE LA COMUNIDAD DE MADRID

2. ALCANCE DE LOS SERVICIOS

El contrato incluira las siguientes lineas de trabajo, asegurando la operatividad de los
cuatro CITT de la Comunidad de Madrid. Las funciones de la gestiéon podrian, sin animo
exhaustivo y a titulo meramente enunciativo las siguientes:
a) Dar soporte técnico como gestor a la planificacién y gestion diaria de los cuatro
CITT de la Comunidad de Madrid.
a. Impulsar y coordinar las distintas actuaciones de los clusteres
difundiendo sus objetivos y actuaciones.
b. Apoyary asesorar a los clusteres en su gestion diaria.
c. Asistencia técnica para la consecucién de las actuaciones o proyectos
de cada uno de los clusteres.
d. Recabar, ordenar y sistematizar la documentacién para la justificaciéon
de las actuaciones de cada CITT.
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Recopilar la informacion y la documentacién que se genere en la
ejecucion de los clusteres, para valorar sus resultados e impacto.
Revision de la documentacion técnica y administrativa que se genere.
El adjudicatario debera realizar todas las solicitudes de informacion y/o
documentaciéon adicional que le sean requeridas por los directores de
los clusteres, direccion general o Fundacion madrimasd como subsanar
todas aquellas cuestiones que sean necesarias.

b) Dar soporte legal para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones
(contables, fiscales, administrativas) de cada uno de los CITT.

a.
b.

o

Ejercer la secretaria de cada cluster.

Asesoria fiscal, contabilidad, control de gastos, presentacion de
impuestos.

Memoria para la justificacion de los fondos percibidos.

Elaborar las memorias anuales de ejecucion y justificacion de la
ejecucion de los clusteres

c) Dar soporte administrativo, consistente en el conjunto de tareas, actividades y

funciones necesarias para asistir y facilitar el funcionamiento de los CITT
(Gestion documental y de reuniones, convocatorias, gestion de incidencias,
gestion documental, preparacion de documentos, seguimiento de plazos,
progresos y gastos, contabilidad, gestién bases de datos, altas y bajas de
socios, etc.).

a.

Asistencia técnica coordinacion de las reuniones con los directores de
los clusteres: Convocar y gestionar las reuniones de seguimiento
necesarias como herramienta de control y ejecucion y confeccionar y
remitir las correspondientes actas.

Gestion y ayuda de los summits trimestrales o eventos de los clusteres,
cursos de verano, talleres, ferias, etc.

d) Captacidon de fondos necesarios para el desarrollo de las actividades los

clusteres, tanto a nivel nacional, europeo o internacional.
a. Asistencia técnica en la justificacién de los fondos transferidos para la

ejecucion de los clusteres y en la preparacion de toda la documentacion
requerida a tal efecto: Recopilacion de documentacion justificativa,
gestion, elaboracion y revision de la documentacién a aportar para la
justificacion, Confeccién de las memorias de trabajo, revision de las
mismas cuando se requiera.

e) Cualquiera otra tarea que se le asigne por la comision de seguimiento que se
cree al efecto, siempre que esté relacionada con la gestion de los clusteres.

3. Perfiles Profesionales y Responsabilidades

El adjudicatario del contrato, para la correcta realizacién de las prestaciones previstas en
el mismo, se debera comprometer a adscribir al equipo de trabajo, al menos, los medios
personales, con los que, igualmente, deberan prestar el servicio.
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Para acreditar la cualificacion de los medios personales, se debera presentar Curriculum
Vitae y las certificaciones de los profesionales que se comprometa a adscribir para la
prestacion del servicio descrito, acompafado de declaracion responsable firmada en la que
se declare que se ha contrastado por el licitador el contenido de los curriculos que se
aportan.

La Fundacién en modo alguno, ni bajo ningun titulo, ostentara la condicion de empleador
respecto de los trabajadores contratados por cuenta propia o ajena por el adjudicatario o
el propio profesional adjudicatario, que presten directa o indirectamente servicios para la
Fundacion. A la extincion de los trabajos no podra producirse, en ningun caso, la
consolidacién de las personas que hayan realizado los trabajos objeto del contrato como
personal de la Fundacién.

Durante la ejecucién del contrato, la Fundacion madri+d podra verificar los conocimientos
y cualificacién profesional del equipo de trabajo.

El licitador aportara por cada uno de los profesionales la siguiente informacion curricular
en formato papel y digital:
* Perfil del profesional
* Descripcion de la experiencia relevante.
* Detalle de proyectos previos que justifiquen la experiencia requerida.
* Disponibilidad y modalidad de trabajo (necesaria disponibilidad para trabajar on site
en Madrid en las oficinas de la Fundacion segun requerimiento)

El licitador, debera contar, al menos, con los siguientes medios personales, con
experiencia y formacion minima:

UN/A (1) Director/a de Proyecto: (gestor): Formacion universitaria minima: Licenciado
en Ciencias o Ciencias Sociales y Juridicas o Ingenieria y Arquitectura o Arte vy
Humanidades.

- Experiencia laboral minima: DIEZ (10) ANOS.

- Experiencia especifica minima: CINCO (5) ANOS.

Requisitos de experiencia:
* Mas de 5 afios de experiencia especifica en gestion de asociaciones.
« Justificacion de participacion entre 3 y 5 proyectos similares en los ultimos 5 afos.
» Experiencia demostrable en gestidon de proyectos, captaciéon de fondos y socios
* Dedicacion a tiempo completo.

4. DURACION DEL CONTRATO

La duracién del contrato sera de SEIS (6) MESES, desde el dia siguiente a la fecha de
firma de contrato hasta el 31 de diciembre de 2025, con posibilidad de una prérroga de
otros SEIS (6) MESES, por lo que la duracién maxima del contrato sera de DOCE (12)
meses.
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5. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

La prestacion de los servicios objeto del presente contrato, podra realizarse
mayoritariamente on site en la sede de la Fundacién, sita en Madrid, calle Maestro Angel
Llorca, 6 -12 planta (28003) o en la sede de alguno de los CITT. No obstante, algunas
labores podran realizarse en las oficinas de la adjudicataria.

6. PRESUPUESTO MAXIMO DEL CONTRATO.

El precio maximo del contrato sera por el que resulte del acuerdo de adjudicacion que en
ningun caso podra exceder de TREINTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS EUROS (37.200
EUROS), importe al que habra que afiadir el IVA en vigor, en la actualidad el 21%.

En el precio del contrato se entenderan comprendidos todos los gastos, incluido
cualquier impuesto o gravamen que fuera de aplicacién, en cuyo caso debera figurar
desglosado este concepto.

7. FORMA DE PAGO

Por los servicios realizados mensualmente, se podra emitir factura en los ultimos 5
dias del mes. Una vez recibida la factura por cualquier medio valido en derecho, incluido
el correo electronico, se pagara mediante transferencia en el plazo maximo de 30 dias
desde la fecha de factura emitida correctamente conforme a derecho, y previa conformidad
del servicio realizado.

La factura podra ser remitida a la atencién Jefe de Area que ha propuesto la contratacion
del servicio, por correo electronico a la siguiente direccién dpto.doc@madrimasd.org

8. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL.

La empresa o profesional adjudicatario queda expresamente obligada a realizar los
trabajos bajo las clausulas de secreto profesional y, en consecuencia, a mantener absoluta
confidencialidad y reserva sobre la totalidad de los documentos que le sean confiados o
que sean elaborados en el desarrollo del proyecto.

Esta confidencialidad es extensible a cualquier dato que pudiera conocer con ocasion del
cumplimiento del contrato, especialmente los de caracter personal, que no podra copiar o
utilizar con fin distinto al que figura en este pliego, ni tampoco podra ceder a terceros ni
siquiera a efectos de conservacion.

Asimismo, el adjudicatario quedara obligado al cumplimiento de la legislacion vigente en
materia de proteccién de datos de caracter personal, esquemas nacionales de seguridad
e interoperabilidad en todo lo que sea de aplicacion al presente contrato, conforme a lo
establecido en las leyes y decretos de aplicacion.
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El adjudicatario garantizara la seguridad y confidencialidad de los datos de caracter
personal facilitados por la Fundacién madri+d. De acuerdo con lo establecido en el articulo
3 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Caracter Personal,
queda obligado al cumplimiento de lo dispuesto en la citada ley y, especialmente, en lo
indicado en sus articulos 9, 10 y 12.

Para la informacién, no sujeta a la LOPD, el contratista debera respetar el caracter
confidencial de toda aquella informacién a la que tenga acceso con ocasion de la ejecucion
del contrato de acuerdo con lo establecido en el pliego de prescripciones técnicas, o que
por su propia naturaleza deba ser tratada como tal.

En este caso, el plazo durante el cual debera mantener el deber de respetar el caracter
confidencial de la informacion sera de 5 afios.
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