
Entrada de nueva
solicitud

afeccionesexteriores@metromadrid.es

Asignación del
número de

expediente y
apertura de carpeta

del mismo

Estudio del tipo de
Afección

En caso de NO
Afección tras su
estudio, ¿se le
asigna igualmente
un nº expediente?

DGITC

Aeropuertos

METRO

NO Afección

Afección

Carta NO
Afección

AXXXX.YYY

Correos

Cartas Enviadas

Historial

Fin de Afección

BASE DE DATOS

CUADRO DE SEGUIMIENTO

¿Como proceder
con las “solicitudes
de colaboración”?
Va por el CESSIE

SCXXXX.YYY

Cartas para firmar
(se moverán a       cartas

enviadas una vez firmadas)

ML1

TFM

NO 

RV
Carta NO

Afección con
RV

Datos a rellenar:
 
-Peticionario
-Propietario/Promotor
-Ubicación (con plano)
-Trabajos a realizar
-Documentación a aportar

 AMI, ING,
Operativa y

Coordinación

 +info promotor y
documentación

proyecto

1ªCarta+info

Carta
Traspaso a

DGITC + Carta
a interesado

Carta
Traspaso a

TFM + Carta a
interesado

Cartas+info
Sucesivas

Operativa
Ingeniería

AMI
Vias

GEOCONSULT

Auscultación
Informe de Cargas
Informe RV
Info gráfica
Convenio
Lecturas topográficas               Brigadas

Firma de
Convenio y
entrega de
garantías

Devolución
definitiva de

Garantía

Revisión
Condicionado

Seguimiento
de expediente
con Brigadas

1ªCarta+info
Cartas+info
Sucesivas

Seguimiento de
expediente a través de

Brigadas, Lecturas y
RV

con devoluciones
parciales de garantía

Operativa
Ingeniería

AMI
Vias

GEOCONSULT

Seguimiento de
expediente a través de

Brigadas, Lecturas y
RV

con devoluciones
parciales de garantía

Traspaso

Brigadas

Lecturas

Correos generales

Cumplimentar
formulario

¿TITULARIDAD?

Todas las cartas serán redactadas en Word como
“borrador” y se creará el .pdf para la firma de CZ o JB
según corresponda previo OK de ALL.
Estas (NO Afección, NO RV) serán guardadas
colgando directamente del expediente hasta su envío
al destinatario, ya que posteriormente se moverán a
la carpeta “cartas enviadas” junto con el recibí del
interesado.
* Las redactadas por técnico (Afección) están en la
carpeta de Doc Trabajo

Estructura de Carpeta de Expediente:

Documentación

Asistencia Técnica

Crear un correo tipo de recepción de
solicitud y adjunto hipervínculo a

SOLICITUD

Nos evitaríamos dicho correo con la cumplimentación del
Formulario previo pase a estudio del expdt 

Incluirán:
Cuando RV y Plan de Auscultación esté

estabilizado

Tipos de Cartas:

-NO Afección
-NO Afección RV
-Traspaso a DGITC
           -Traspaso a interesado
-Traspaso a TFM 
           -Traspaso a interesado
-Carta Exención
-Cartas+info

INFORMATIVO

Carta
Traspaso a

ML1 + Carta a
interesado

Carta Traspaso
a Aeropuerto +

Carta a
inetresado

recepción de
documentación
del interesado

Solicitud TFM de
estudio de
expediente

Solicitud DGITC de
revisión de

Condicionado
Firma

condicionado
DGITC-

promotor
recepción de

documentación
del interesado

Fase de Proyecto Fase de Obra

Fase de Garantía

Firma
convenio

TFM-
promotor

Existen modelos de todos los correos en:

Z:\+_Documentación\YOLANDA\AFECCIONES\Plantillas correo



https://form.jotform.com/243512387091355

FORMULARIO

https://form.jotform.com/243512387091355


REPRESENTANTE DE PP

PROMOTOR 
/

PROPIETARIO



GRÚA

OTRO
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