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Agencia Madrilefia de Atencic’m Social
CONSEJERIA DE FAMILIA,
******* JUVENTUD Y ASUNTOS SOCIALES

Comunidad
de Madrid

DIVISION DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA

Exp.: A/ISER-021672/2025

COMUNICADO PARA LA SUBSANACION DE LA DOCUMENTACION

La mesa de contratacion de la Agencia Madrilefia de Atencién Social, de conformidad con lo previsto en
el articulo 141.2 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, ha acordado, en
la sesion de 11 de febrero de 2026, solicitar al licitador SERVICIOS PROFESIONALES Y PROYECTOS,
S.L. que proceda a la subsanaciébn de los siguientes defectos u omisiones observados en la
documentacion presentada en relacién a la adjudicacion de los lotes 1, 2, 3 y 4 del contrato titulado:

“Gestion documental en residencias de mayores, centros ocupacionales y centros de atencion
para personas con discapacidad intelectual adscritos a la Agencia Madrilefia de Atencion Social (4
lotes)”

RESULTADO DE LA CALIFICACION DE LA DOCUMENTACION
(Con indicacion de los defectos u omisiones de documentacion)

Licitador: SERVICIOS PROFESIONALES Y PROYECTOS, S.L.:

e Apoderamiento:

De conformidad con la clausula 15 apartado 2 del PCAP:

“Los que comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otro o representen a una persona juridica,
deberan acompafar también poder acreditativo de su representacién declarado bastante para concurrir
contratar por un Letrado de los Servicios Juridicos de la Comunidad de Madrid. Si el document
acreditativo de la representacion contuviese delegacion permanente de facultades, debera figurar inscrito en e
Registro Mercantil.

<

L aautenfici

El 6rgano de contratacion utilizard medios electrénicos para recabar los datos del DNI de la persona a cuyo
favor se otorgo el apoderamiento o representacion, salvo que conste oposicion expresa del interesado, en cuyo
caso debera presentar dicho documento.”

Si bien el licitador ha presentado escritura de poder, no consta declarado bastante para concurrir y contratar
por un Letrado de los Servicios Juridicos de la Comunidad de Madrid.

Asimismo, El licitador ha aportado los DNIs de las personas a cuyo favor se ha otorgado representacion, sin
embargo, en el caso del DNI de la persona cuyas iniciales se corresponden con M.V.L.I. |a fecha de vigencia
aparece borrada, sin que pueda comprobarse que dicho documento se encuentra en vigor.

Para subsanarlo debera aportar: poder acreditativo de su representacion declarado bastante (bastanteo) para
concurrir y contratar por un Letrado de los Servicios Juridicos de la Comunidad de Madrid, asi como los
datos del DNI de la persona cuyas iniciales se corresponden con M.V.L.l. de forma que pueda comprobarse
la vigenciay validez del citado documento.
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e Documentacion acreditativa de la efectiva adscripcidon de medios a la ejecucion del contrato:

De acuerdo con la clausula 1 apartado 7 del PCAP, el licitador debera adscribir a la ejecucion del contrato los
siguientes medios personales, que deberan cumplir los siguientes requisitos (para todos los lotes):

A) Un archivero-coordinador, Grupo |, nivel I:

a) Titulacion minima de grado o licenciatura en las Areas de Humanidades, Ciencias Sociales y
Juridicas.

b) Conocimientos en archivistica, acreditados por la superaciéon de cursos especificos y/o de postgrado,
con un minimo de 500 horas lectivas.

¢) Experiencia acreditada minima de 2 afios en trabajos de tratamiento archivistico de documentos
gestion documental.

B) Un auxiliar de archivo, Grupo llI, nivel 5:

a) Titulacibn minima en bachiller o formacién profesional de grado superior.

b) Conocimiento en el manejo del paquete Microsoft Office, acreditado por la superaciéon de cursos
especificos, con un minimo de 40 horas lectivas.

C) Un mozo, Grupo IV, nivel 8:

0981226630998800816369

a) Titulaciébn minima en ESO o Formacion profesional de grado medio.

bar en

mprol

La acreditacion de la disponibilidad de los citados medios personales debera realizarse conforme a la clausula
15 apartado 9 del PCAP mediante la presentacion de:

ede col

Se pu

1. Una Declaracién responsable suscrita por el representante legal que identifigue a cada uno de
los profesionales que realizaran el servicio: archivero-coordinador, auxiliar de archivo y mozo.

g&cumento

https://gestiona.comunidad.madrid/csv

2. Las titulaciones requeridas se acreditaran mediante la presentacion de los titulos, diploma
académicos, que acrediten los conocimientos especificos, o cualquier otro documento que permita
acreditar dicha titulacion.

este

dad de

3. Los conocimientos se acreditaran mediante la presentacién de los titulos especificos de los cursos
realizados donde se refleje el objeto del titulo y el nimero de horas.

1CI

tenti
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4. La experiencia se acreditarda mediante el contrato de trabajo acompafado de la vida laboral del
trabajador o mediante certificado expedido por la entidad contratante con la duracién del mismo.

También podra computarse como valido a efectos acreditativos cualquier otro documento que permita
acreditar la experiencia y titulacion exigidas.

El licitador presenta una declaracién responsable en la que identifica a cada uno de los profesionales que
adscribe al servicio para cada uno de los lotes, asi como documentacién justificativa de las titulaciones y
experiencia requeridas. Del examen de esta documentacion resulta lo siguiente:

-  Lote 1:

o Archivero-coordinador: No acredita la experiencia minima requerida. Aporta curriculum y vida
laboral. Del examen los documentos presentados, no puede concluirse que haya realizado
durante un minimo de dos afos trabajos de tratamiento archivistico de documentos y gestion
documental. Debera subsanarlo mediante la aportaciéon contratos de trabajo, certificados
expedidos por las entidades contratantes u otro documento que permita acreditar la experiencia
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Lote 2:

o

o

Lote 3:
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Lote 4:

o

requerida.

Auxiliar: No acredita el conocimiento en el manejo del paquete Microsoft Office. Debera
subsanarlo mediante la presentacion de titulaciones que acrediten dichos conocimientos, con
un minimo de 40 horas lectivas.

Mozo de archivo: No acredita posesion de la titulacibn minima en ESO o Formacion profesional
de grado medio. Deber& subsanarlo mediante la aportacion del titulo de ESO o de Formacion
profesional de grado medio.

Archivero-coordinador: No acredita la experiencia minima requerida. Aporta curriculum y vid
laboral. Del examen los documentos presentados, no puede concluirse que haya realizad
durante un minimo de dos afos trabajos de tratamiento archivistico de documentos y gestio
documental. Deberd subsanarlo mediante la aportacién contratos de trabajo, certificados=
expedidos por las entidades contratantes u otro documento que permita acreditar la experiencia
requerida.

Auxiliar: No acredita el conocimiento en el manejo del paquete Microsoft Office. Debera
subsanarlo mediante la presentacién de titulaciones que acrediten dichos conocimientos, con
un minimo de 40 horas lectivas.
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Mozo de archivo: Cumple lo requerido.
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Archivero-coordinador: No acredita conocimientos especificos de archivistica. Deber
subsanarlo mediante la presentacion del titulo citado en su curriculum denominado “Grado en
Archivistica y Gestién de Documentos - ESAGED (Universitat Autonoma de Barcelona) — 2008’
o cualquier otra titulacién que permita acreditar los citados conocimientos con un minimo de 500
horas lectivas. Tampoco acredita la experiencia minima requerida. Aporta curriculum y vida
laboral. Del examen los documentos presentados, no puede concluirse que haya realizado'%
durante un minimo de dos afios trabajos de tratamiento archivistico de documentos y gestién‘§
documental. Debera subsanarlo mediante la aportacién contratos de trabajo, certificados™
expedidos por las entidades contratantes u otro documento que permita acreditar la experiencia
requerida.
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Auxiliar: No acredita el conocimiento en el manejo del paquete Microsoft Office. Debera
subsanarlo mediante la presentacién de titulaciones que acrediten dichos conocimientos, con
un minimo de 40 horas lectivas.

Mozo de archivo: Cumple lo requerido.

Archivero-coordinador: No acredita poseer la titulacion minima de grado o licenciatura en las
Areas de Humanidades, Ciencias Sociales y Juridicas. Debera subsanarlo aportando la
titulaciéon requerida. Tampoco acredita la experiencia minima requerida. Aporta curriculum y
vida laboral. Del examen los documentos presentados, no puede concluirse que haya realizado
durante un minimo de dos afos trabajos de tratamiento archivistico de documentos y gestion
documental. Deberd subsanarlo mediante la aportacion contratos de trabajo, certificados
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requerida.

un minimo de 40 horas lectivas.

aportando formacion profesional de grado medio.

Para subsanar la adscripcion de medios personales deberd aportar la documentacién expuest
anteriormente para la acreditacion, respecto de los medios personales expuestos que no acreditan

exigencias contenidas en el PCAP, aportando la documentacion acreditativa oportuna.

expedidos por las entidades contratantes u otro documento que permita acreditar la experiencia

o Auxiliar: No acredita el conocimiento en el manejo del paquete Microsoft Office. Debera
subsanarlo mediante la presentacion de titulaciones que acrediten dichos conocimientos, con

o Mozo de archivo: No acredita posesion de la titulacién minima en ESO o formacién profesional
de grado medio: si bien presenta titulacion de ESO, dicha titulaciéon es argentina, por lo que
debera subsanarlo mediante la presentacion de la convalidacion en Espafia de dicha titulacion o

cumplir con lo requerido en el pliego. También podra designar otros medios personales que cumplan las

En consecuencia, se concede al licitador SERVICIOS PROFESIONALES Y PROYECTOS, S.L., para los
lotes 1, 2, 3y 4 del contrato, un plazo de tres dias naturales, a contar desde el dia siguiente a aquel en
que se envie la notificacién o el aviso de natificacidn, siempre gue el acto se haya publicado el mismo dia
en el Perfil de contratante del 6rgano de contratacion, para que pueda subsanar ante la mesa de
contratacion los defectos u omisiones resefiados, advirtiéndose que la no subsanacion dentro del plazo
concedido sera causa de inadmisién de la proposicion.

La documentacién se presentara de cualquiera de las formas siguientes.

-En el Registro Electrénico General de la Comunidad de Madrid, dirigido a la Division de
Contratacién Administrativa AMAS (Agencia Madrilefia de Atencidon Social) de la Consejeria de
Familia, Juventud y Asuntos Sociales, identificando el expediente para el que se aporta
documentacion.

-Accediendo a aportacion de documentos a través de la siguiente direccion de internet de la
Comunidad de Madrid: https://sede.comunidad.madrid/guia-tramitacion-electronica

-A  través de la Cuenta Digital de la Comunidad de Madrid. Direccion:
https://digital.comunidad.madrid/acceso#!/main

Madrid, a la fecha de la firma
LA PRESIDENTA DE LA MESA DE CONTRATACION

Firmado digitalmente por: VAZQUEZ LACUNZA ESTELA
Fecha: 2026.02.16 09:13

Estela Vazquez Lacunza
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