Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte

Direccion General de Deportes
******* p

Comunidad
de Madrid

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES, QUE RIGE LA CONTRATACION
ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS PARA LA DIGITALIZACION DOCUMENTAL, DEL ARCHIVO
DEL REGISTRO DE ENTIDADES DEPORTIVAS, DE LA COMUNIDAD DE MADRID.

1. OBJETO DEL CONTRATO.

La Direccion General de Deportes es el 6rgano encargado de llevar a efecto, la politica deportiva de la
Comunidad de Madrid, conforme a los principios rectores que establece la Ley 15/1994, de 28 de
diciembre, del Deporte de la Comunidad de Madrid (en adelante LDCM), sefiala, en su articulo 21.3,
que, “La Administracién Deportiva de la Comunidad de Madrid, ejercera las competencias en materia
deportiva, que le encomiende el Consejo de Gobierno”, y, por otro lado, el articulo 44 determina que:

1. El Registro de Entidades Deportivas de la Comunidad de Madrid, es una oficina publica de la
Administracion de la Comunidad de Madrid, que tiene por objeto la inscripcién de las asociaciones
deportivas previstas por la presente Ley. Dicho Registro debera ser regulado reglamentariamente.

2. El reconocimiento de las entidades deportivas a los efectos de esta Ley, requerira su inscripcidon en
el Registro.

En ese sentido, se cred, a consecuencia de la Ley 2/1986, de 5 de junio, de la Cultura Fisica y el
Deporte de la Comunidad de Madrid, hoy derogada, el Registro de Entidades Deportivas, como registro
publico de la Administracidon Regional, con el objeto de realizar la inscripcion de las asociaciones
deportivas previstas en la Ley, estando, actualmente, regulado por la LDCM y por el Decreto 99/1997,
de 31 de julio, por el que se regula su estructura y funcionamiento, y encontrandose adscrito a la
Direccion General de Deportes, de la Comunidad de Madrid.

Las asociaciones y entidades deportivas que tengan su sede social en la Comunidad de Madrid,
deberan inscribirse en el Registro de Entidades Deportivas, para poder ser reconocidas. La inscripcion
en el Registro, sera requisito indispensable para acceder a los derechos y beneficios que prevé la
LDCM, asi como para celebrar cualquier tipo de convenio con la Comunidad de Madrid y poder
participar en las competiciones oficiales. Pueden ser objeto de inscripcion, los siguientes ocho tipos
de entidades deportivas, con sede en la Comunidad de Madrid: clubes deportivos elementales, clubes
deportivos basicos, agrupaciones deportivas, secciones de accion deportiva, coordinadoras deportivas
de barrio, agrupaciones de clubes madrilefias, federaciones deportivas madrilefias y asociaciones de
federaciones deportivas madrilefias. El Registro inicié su funcionamiento en 1987, siendo la primera
entidad deportiva inscrita, el Club Deportivo Arquitectura, con fecha de 21 de septiembre, de ese afio.
Actualmente, se encuentran inscritas 16.860 entidades deportivas, en el mismo, conformando dicha
documentacién, un nimero maximo de 800.000 paginas, en formato de papel.

Asimismo, dada la estrategia disefiada por la Direccion General de Patrimonio, de la Comunidad de
Madrid, cuyo modelo de implantacion busca maximizar la ocupacion de las oficinas, reducir el coste
que supone el actual modelo de oficina presencial, y construir un entorno de confluencia, calidad y
bienestar para el trabajador, dando respuesta a las nuevas formas de organizacién laboral, que
demandan una transformacion de las tipologias de los puestos de trabajo, adaptadas a las nuevas
tecnologias, se estan implementando tipos de distribucién de espacios de oficina, cuyos criterios de
optimizacién de los mismos, adaptados al nuevo modelo de ocupacion, buscan la reduccion de las
zonas destinadas a almacenamiento y archivo, priorizando la ubicacién de los puestos de trabajo del
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personal. Por lo tanto, el archivo, en formato de papel, del Registro de Entidades Deportivas, ha de
ser reubicado, previa digitalizacion del mismo.

Por tanto, dentro del marco de la actual Administracidon digital, en la que se tiende a generar toda la
documentaciéon en formato digital, esta Direccion General propone la contratacion administrativa del
Servicio para la digitalizacion documental, del archivo del Registro de Entidades Deportivas, de la
Comunidad de Madrid.

El objeto del contrato propuesto, consiste en la prestacion de los servicios de captura, tratamiento e
inserciéon de metadatos, de un nimero maximo de 800.000 paginas, que constituyen el archivo en
soporte de papel, del Registro de Entidades Deportivas, de la Comunidad de Madrid, asi como el
transporte, custodia y conservacion de esos documentos.

Los trabajos tienen como fin, preservar la documentacion, sustituyendo la consulta de los documentos
originales por sus copias, facilitando, de esa manera, su difusion a los interesados, ya que, de la
presente digitalizacion, se obtendran imagenes en formato PDF, que podran usarse para esa finalidad.

2. LUGAR DE REALIZACION DE LOS TRABAJOS.

Por razones de interés publico, que aconsejan minimizar los posibles perjuicios que puedan causarse
a los documentos, los trabajos se desarrollaran en las instalaciones de la empresa adjudicataria, con
objeto de garantizar la seguridad y control de toda la documentacidn, y que no se ponga en riesgo su
integridad fisica, vigilando las condiciones ambientales, asi como su correcta manipulacién, durante
el proceso de digitalizacién, contando, ademas, con los medios adecuados, para realizar el mismo,
dado que esta Direccién General, no cuenta con los medios necesarios, ni materiales ni personales,
para la ejecucién de estos trabajos.

3. CARACTERISTICAS DE LOS TRABAJOS.

Los trabajos objeto del presente contrato, consisten en la captura, tratamiento e insercion de
metadatos, de un numero maximo de 800.000 paginas, en formato de papel, que constituyen el
archivo del Registro de Entidades Deportivas, de la Comunidad de Madrid, para lo cual, se emplearan
los medios técnicos de que disponga la empresa adjudicataria en sus instalaciones, incluyendo los
recursos informaticos necesarios. Por ello, resulta necesario el transporte de la documentacién a
dichas instalaciones, donde debe ser adecuadamente custodiada y conservada.

Los documentos a digitalizar seran, fundamentalmente, textuales, presentandose en formato de papel,
predominantemente, DIN A-4.

Durante el tiempo que la documentacion se encuentre en poder del contratista, existira la obligacion,
por parte del mismo, de entregar los documentos que le sean solicitados, por parte de la Direccion
General de Deportes.

Una vez finalizada la digitalizacion, la documentacidn original debera ser preparada, para su transporte
al Archivo Central de la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte, de la Comunidad de Madrid, donde
quedara finalmente depositada.
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La digitalizaciéon de los documentos es fundamental, con el fin de preservar y conservar, a largo plazo,
los mismos, mediante la creacion de objetos digitales, cuyos metadatos de identificacion y descripcion,
se integren en sistemas de archivo electronico, minimizando asi el espacio dedicado a la custodia y
conservacion de los archivos, reduciendo los costes de gestion documental, y facilitando el acceso y
la consulta de la documentacion, a los interesados.

4. DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS A REALIZAR.

A tenor de lo dispuesto en la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la
Comunidad de Madrid, y cumpliendo, en cualquier caso, los criterios y requisitos técnicos, establecidos
en el Protocolo de digitalizaciéon de conservacién, consulta y difusidon de la Administracién y Sector
Publico, de la Comunidad de Madrid, aprobado por el Consejo de Archivos, de la Comunidad de Madrid,
con fecha de 21 de junio del afio 2023, los trabajos a realizar, en el presente contrato, seran los
siguientes:

1. Transporte, custodia y conservacion de los documentos.

Dado que los trabajos objeto del presente contrato, se van a desarrollar en las instalaciones
propias de la empresa adjudicataria, el contratista vendra obligado a remover y transportar, por
sus propios medios y personal, el archivo documental del Registro de Entidades Deportivas, de la
Comunidad de Madrid, custodiando y conservando, en sus almacenes e instalaciones, toda la
documentacidn, a lo largo del proceso de digitalizacion.

La documentacion debera recogerse en la sede actual del Registro de Entidades Deportivas de la
Comunidad de Madrid, sito en el Paseo de Recoletos, n.° 14, 52 planta, interior, de Madrid
(28001), componiéndose de 1.009 contenedores, aproximadamente, divididos en las siguientes

categorias:
- Clubes deportivos (C): .ovvviviiiiiiiiiiiiiier i 246 (cajas).
- Clubes deportivos basicos (CDB): .....cvvvvvvvvvnvnennne. 029 (cajas).
- Clubes deportivos elementales (CDE):........ccvvveu 478 (cajas).
- Agrupaciones deportivas de la Ley 2/1986 (A): ..... 048 (cajas).
- Entidades deportivas dadas de baja (BAJAS):........ 038 (cajas).
T © ] 1 /o T3 PP 037 (cajas).
- Elecciones federativas: .....ccooiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiee 133 (cajas).

2. Tratamientos previos a la digitalizacion.

Con caracter previo a la digitalizacion de la documentacién, se procedera a la extraccién de la
misma, de sus contenedores (cajas de archivo, archivadores de anillas, carpetillas, fundas, etc.),
retirando los elementos de unién (espirales, fastener, gomas, grapas, clips, etc.), con alisado y
desdoblado, en su caso, de los documentos.

3. Captura de imagenes y conversion a formato PDF.

La captura de imagenes de la documentacion registral, constituida, esencialmente, por textos
impresos, en formato predominante DIN A-4, se realizara siguiendo, en todo caso, las indicaciones

Pagina 3

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en

https://gestiona.comunidad.madrid/csv

1203812816059830255730

mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:



Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte

ok ok ok Direccién General de Deportes

Comunidad
de Madrid

de la direccidn técnica de los trabajos, y conforme al Protocolo de digitalizacion de conservacion,
consulta y difusion de la Administracion y Sector Pablico, de la Comunidad de Madrid.

Cada imagen se digitalizara en formato PDF, cumpliendo los requisitos técnicos que se indican en
el Protocolo arriba citado y que se especifican a continuacidn. Las imagenes digitales resultantes,
se conservaran para su consulta y difusién.

IMAGENES DE CONSULTA Y DIFUSION

Soportes y formatos Tipo de archivo | Resolucion de captura | Color/profundidad | Compresion

Textos impresos/DIN A-4
B/N-Color

Alta o

PDF 200-300 ppp Color/24 bits equivalente

Se procederad a la digitalizacion de cada uno de los documentos de forma individualizada, en
cualquiera de los formatos en que se encuentren, por ambas caras (anverso/reverso), si bien se
eliminaran, automaticamente, las paginas en blanco, salvo que aparezcan foliadas.

Se debera asegurar la correcta manipulacidén de los documentos, prestando especial atencion a
los que contengan informacion escrita o grafica, en su caso.

El tratamiento de las imagenes capturadas, debera incluir: balance de colores uniformes y
precisos, recorte de imagenes, su enderezado, la eliminacion de bordes negros, la correccion de
alineamiento de imagenes, etc., cumpliendo los requisitos técnicos, indicados en el Protocolo
mencionado.

Elaboracion y validacion de ficheros en formato PDF.

Las imdagenes digitales resultantes del proceso anterior, daran lugar a la elaboracién de ficheros
PDF, que deberan validarse, automaticamente, a través de un software de validacion de objetos
digitales, como JHOVE (JSTOR/Harvard Object Validation Environment) u otro similar. La
compresién sera sin pérdida de informacién, de forma irrecuperable, y el objeto descomprimido,
aparecera exactamente igual que el original.

Se deberan elaborar ficheros PDF, en formato multipagina, en aquellos casos en que las unidades
documentales estén compuestas por varias imagenes digitales.

Insercion de metadatos.

Todos los ficheros PDF, llevaran asociado el esquema de metadatos que proporcionara la direccidon
técnica de los trabajos y conforme al Protocolo de digitalizacién de conservacion, consulta y
difusion de la Administraciéon y Sector Publico, de la Comunidad de Madrid, siguiendo las
indicaciones siguientes:

Metadato Descripcion Tipo Esquema de valores
Secuencia del Secuencia del Identificador normalizado del | Cadena de | Se indicara el nombre completo
Identificador documento caracteres del fichero PDF

Fondo Nombre del fondo Fecha/Hora | Se indicara el nombre del fondo
Fecha y hora de digitalizacion del
Fecha de captura Fecha y hora de la digitalizacion del Cadena de documento
P documento caracteres Formato de fecha y hora:

AAAAMMDD T HH:MM:SS
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Tipo documental

Modelo estructurado y reconocido que
adopta un Documento

Se indicara el nombre del tipo
documental que figure en el
inventario / base de datos

Formato ldgico del fichero de contenido del | Cadena de
Formato P PDF
documento electrénico caracteres
Extension del formato Exten5|_on del formato logico del ﬁcl:h_ero Cadena de PDF
contenido en el documento electrénico caracteres
Medida de la capacidad para capturar los
. A, Cadena de .
Resolucion detalles del documento original, a menudo Resolucion de captura
o , caracteres
cuantificada en pixeles por pulgada
o Valor y unidades del tamafio ldgico del Cadena de Resolucion horizontal x
Tamafo A L. .
documento digitalizado caracteres resolucién vertical
Profundidad de color o escala de grises o
Profundidad de color resolucién cromatica de una imagen Indicar la profundidad en bits
digitalizada
Tamafio del Se indicara el tamafio del documento Cadena de
o original (alto x ancho) sin la unidad de alto x ancho
documento original . oo, caracteres
medida que se indicara en el elemento
Soporte del Nombre normalizado del soporte del Cadena de ] se |nd|car_a del soporte que
s figure en el inventario / base de
documento original documento caracteres

datos

Las imagenes PDF,
ficheros siguiente:

se entregaran atendiendo a la estructura de directorios y nomenclatura de

Clubes deportivos elementales (CDE).

Clubes deportivos basicos (CDB).
Clubes deportivos (C).

Agrupaciones deportivas de la Ley 2/1986 (A).

Entidades deportivas dadas de baja (BAJAS).

Las carpetas de Inscripcion y de Junta directiva, Unicamente se crearan vacias, sin ningun tipo de
documentacién. Los documentos de las carpetas de Estatutos, Varios y Disolucion, en su caso, se
digitalizaran por afio.

CLUBES DEPORTIVOS ELEMENTALES (CDE).

(7 00001 (N.° de entidad CDE)
— £ Inscripcion

— [ Estatutos

| [ (afo)

| — 0O (Afo)

— 7 varios

| F— 0O (Afio)

| F— 0O (Afio)

| 0 (Afio)

| — 0O (Afo)

— 7 Junta directiva
00002 (N.° de entidad CDE)
— £ Inscripcion

— [ Estatutos

| [ (afo)

I
I
|
I
I
|
|
I
I
|
]
I
I
|
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| | =0 (Afio)

| — 7 varios

|| — D Ao

| | 0O (Afio)

| | F— [ (Afio)

| — £3 Junta directiva

(..)
CLUBES DEPORTIVOS BASICOS (CDB).

Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte
Direccién General de Deportes

7 00001 (N.° de entidad CDB)
| — €7 Inscripcién

| — 7 Estatutos

| | =0 (Afio)

| | =0 (Afio)

| — 7 varios

| | — D (afo)

| | 0O (Afio)

| | — D (afo)

| | L— B (afo)

| — £ Junta directiva

7 00002 (N.° de entidad CDB)
| — €7 Inscripcién

| — 7 Estatutos

| | =0 (Afio)

| | =0 (Afio)

| — 7 varios

| | — D (afo)

| | 0O (Afio)

| | 0O (Afio)

| |— 7 Junta directiva

CL BES DEPORTIVOS (C).

7 00001 (N.° de entidad C)
| — €7 Inscripcién

| — £ Estatutos

| | =0 (Afio)

|| D (afio)

| — 7 varios

| | 0O (Afio)

| | 0O (Afio)

|| — D (afio)

|| L D (afio)

| — £ Junta directiva

7 00002 (N.© de entidad C)
| — €7 Inscripcién
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|— ) Estatutos

|
|
I
| | —0O (Afio)
|
|
|

— 7 Junta directiva

(..)
AGRUPACIONES DEPORTIVAS DE LA LEY 2/1986 (A).

[7 00001 (N.° de entidad A)
| — T Inscripcién
| — £ Estatutos

| | Y— 0 (Afio)

| | Y— 0 (Afio)

| — T varios

| | F— 0 (Afio)
I

I

I

I

| F— 0O (Afio)
| 0 (Afio)
| — 0O (Afo)
— 7 Junta directiva
[7 00002 (N.° de entidad A)
F— 7 Inscripcidn
— [ Estatutos
| [ (afo)

1203812816059830255730

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en

https://gestiona.comunidad.madrid/csv
mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:

— 7 Junta directiva

I
I
|
|
I
I
|
|
I
(.
E

)
NTIDADES DEPORTIVAS DADAS DE BAJA (BAJAS).

7 (N.° de entidad, p.e. CDE 2398 6 A 234 6 AD 76)
| — = Inscripcion

| — 7 Estatutos

| | D (afo)

| | =0 (Afio)

| — T varios

| | 0O (Afio)

| | 0O (Afio)

| | 0O (Afio)

| | =0 (Afio)

| — £3 Junta directiva
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7 Disolucion

| L— D) (Afio)

.0 de entidad, p.e. CDE 2398 6 A 234 6 AD 76)
nscripcion

statutos

~
=2
—

()
()

m

I

arios

T
Q
M - D

—~ o~ ~
>
=
o
N

unta directiva
Disolucion

TT
s

(..)

OTROS. Se digitalizara en funcién de la existencia de carpetas.

7 (Expediente)

| — £ (Documento)

[ (Expediente)

| — 7 (Documento)

7 (Expediente)

| — £ (Documento)

[T (Expediente)

| — 7 (Documento)

[7 (Expediente)

| — £ (Documento)

[ (Expediente)

| — =7 (Documento)

7 (Expediente)

| — £ (Documento)

(..)

ELECCIONES FEDERATIVAS. Se digitalizara por afio y por federacion,
separando documentos, en funcion de la existencia de carpetas.

= 2000

| — 3 (Federacién)

| | Y— [ Documentacién
| — = (Federacidn)

| | b— [} Documentacidn
| — 7 (Federacién)
|

|

|
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T

7 (Federacién)
[] Documentacién
7 (Federacién)
[[] Documentacidn
7 (Federacién)
[] Documentacién
7 (Federacién)
[[] Documentacidn

il

T

N

N
o
o
(0]

T

7 (Federacién)
[] Documentacién
7 (Federacién)
[[] Documentacidn
7 (Federacién)
[] Documentacién
7 (Federacién)
[[] Documentacidn

_l_

T

i

N

1203812816059830255730

N
o
[
N

— 7 (Federacién)
| L— [[] Documentacién
— £7 (Federacion)
| L— [ Documentacién
— 7 (Federacién)
| L— [] Documentacién
— £7 (Federacion)
| L— [ Documentacién

D ¥ N ©
1

~—

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en

https://gestiona.comunidad.madrid/csv
mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:

6. Entrega de imagenes y ficheros en formato PDF.

Las imagenes se entregaran atendiendo a la estructura de directorios y nomenclatura de ficheros,
establecida en el Protocolo de digitalizacion de conservacién, consulta y difusién, de la
Administracion y Sector Publico, de la Comunidad de Madrid.

1. Se abrira una carpeta para agrupar las imagenes correspondientes a cada signatura, con una
denominacion Unica:
- Signatura: XXXXXXXXX (nueve digitos).

2. Cada imagen digital estard integrada en una carpeta y tendra un nimero de identificador Unico,
compuesto por los siguientes elementos, unidos con un guion bajo:
- Identificador del Archivo: ES
- Cédigo del Fondo: XXX (tres digitos)
- Signatura: XXXXXXXXX (nueve digitos)
- N.0 de imagen: XXXXX (cinco digitos)

Pagina 9



Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte

ok ok ok Direccién General de Deportes

Comunidad
de Madrid

9.

Cada imagen digital se entregara en formato PDF, debiendo cumplir las caracteristicas técnicas
que garanticen su conservacién y acceso, de acuerdo con la legislacion vigente.

Las imagenes digitales se conservaran como copias, realizandose la entrega de los ficheros PDF
en formato fisico, preferiblemente en pen-drive.

Controles de calidad.

Mensualmente, se realizaran controles de calidad sobre los procesos de digitalizacion (captura de
imagenes, conversion a formato PDF, elaboracion y validacidon de ficheros, insercion de metadatos
y entrega de imagenes) e incluirdn, como minimo, la comprobacion de la integridad de los ficheros
y de los parametros de digitalizacién, asi como cualesquiera otros que sean necesarios para
garantizar el cumplimiento del objeto del contrato.

El adjudicatario se compromete a corregir los errores detectados en dichos controles de calidad,
asi como en procesos archivisticos posteriores.

Asimismo, el contratista se compromete a la elaboracién y entrega de una memoria mensual, en
donde se detallen todos los trabajos realizados. Esta memoria, como minimo, relacionara de forma
somera, tanto los trabajos efectuados en dicho periodo, como los resultados de los controles de
calidad efectuados, en su caso.

Tratamientos adicionales durante la digitalizacion de los documentos.

Durante el tiempo que la documentacién se encuentre en poder del contratista, existira la
obligacion, por parte del mismo, de entregar, en el plazo maximo de 48 horas, contadas a partir
del dia siguiente al que los documentos le sean requeridos, por parte de la Direccién General de
Deportes, mediante comunicacién previa, al efecto, con el interlocutor del contrato designado por
el empresario, con el fin de facilitar el acceso y la consulta de la documentacion requerida, a los
interesados.

Una vez realizada la consulta de los documentos, se requerira de nuevo al contratista, igualmente
a través de una comunicacion previa, al efecto, con el interlocutor del contrato designado por el
empresario, para que reintegre la documentacion a sus instalaciones, a fin de continuar, en su
caso, con el proceso de digitalizacién, y mantener la integridad del archivo registral.

Tratamientos posteriores a la digitalizaciéon de la documentacion.

Con caracter posterior a la digitalizaciéon de los documentos, se realizara la reinsercion, de los
mismos, en sus carpetillas, que seran introducidas en cajas de archivo definitivo (A/Z blanco de
carton), con objeto de su posterior traslado, por parte del contratista, hasta la sede del Archivo
Central de la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte, de la Comunidad de Madrid, donde
guedaran depositados, con el visto bueno previo del Registro de Entidades Deportivas.

Se deberan generar etiquetas, bajo el formato requerido, para etiquetar todos los archivadores,
indicando el nimero de caja correlativo, a los efectos de su remision al citado Archivo Central, de
la siguiente manera:
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ARCHIVO CENTRAL
INDIQUE NOMBRE ORGANISMO /
DIRECCION
INDICAR NOMBRE SUBDIRECCION
REMITENTE
N° Relacién de Entrega: Indicar n°/
Indicar afio

N° CAJA: Indicar n°

En el caso de que cada contenedor deba llevar un cdédigo de barras, se debera confeccionar un
report, con los cédigos de barras y los niUmeros de archivadores que incluya.

5. PRESTACION Y SEGUIMIENTO DE LOS TRABAJOS.

El nivel de calidad requerido en la prestacion del servicio, implica una preparacion técnica, asi como
recursos personales adecuados. Para la realizacién de los trabajos objeto del presente contrato, el
contratista debera disponer del equipo técnico necesario, habiéndose estimado, como minimo, el
siguiente personal: Un jefe de explotacién y tres digitalizadores. Dicho equipo de trabajo, debera
cumplir, todos y cada uno, de los siguientes requisitos de titulacidon, conocimientos y experiencia:

A. Un jefe de explotacion, con titulacion minima de Bachiller o Formacién Profesional de Grado
Medio o similar, y experiencia acreditada:
- En trabajos de digitalizacion de documentos con escaneres de tres afios, al menos.
- En manejo y digitalizaciéon de documentos de tres afios, al menos.
- En generacién e insercion de metadatos de tres afios, al menos.

B. Tres digitalizadores, con titulacion minima de Bachiller o Formacién Profesional de Grado Medio
o similar, y experiencia acreditada:
- En trabajos de digitalizacion de documentos con escaneres de un afio, al menos.

En manejo y digitalizaciéon de documentos de un afio, al menos.

En generacion e insercién de metadatos de un afo, al menos.

El jefe de explotacion, hara las funciones de coordinador y realizara las siguientes tareas, ademas de

las descritas en la prescripcion n.° 4:

- Mantener contacto permanente con el Interlocutor del contrato, designado por el contratista, recibir
de él las instrucciones y érdenes concretas, y transmitirlas al resto de trabajadores.

- Supervisar los trabajos, garantizando su buen desarrollo.

Para garantizar el adecuado desarrollo, la correcta organizacion general del servicio y una buena
ejecucion del contrato, la empresa adjudicataria designara, con caracter permanente, un interlocutor
con la Administracién, que sera ajeno al equipo de trabajo. Dicho interlocutor sera el encargado de
transmitir a los trabajadores las instrucciones u érdenes recibidas de la direccidon técnica de los
trabajos, asi como la supervisién de los trabajos del equipo. Este interlocutor debera impartir las
instrucciones precisas y establecer un canal de comunicacidn, directo y continuo, con la direccion
técnica de los trabajos.
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El interlocutor deberd estar facilmente localizable de lunes a viernes, para poder atender los
requerimientos de la Comunidad de Madrid, que se produzcan durante la prestacion del servicio. La
identidad del interlocutor y los datos necesarios para su facil localizacién, especialmente el nimero de
teléfono movil y la direccién de correo electrénico, deberd comunicarse por la empresa adjudicataria,
antes del comienzo de los trabajos o previamente a su sustitucion, si ésta se produjese. Cualquier
comunicacion que deba mantener el personal de la empresa adjudicataria con los responsables de Ia
Direccion General de Deportes, habra de hacerse, en todo caso, a través del interlocutor, quien sera
también el responsable del cumplimiento de las normas laborales de su empresa.

El personal que preste el servicio, sera siempre el mismo. Sélo en casos debidamente justificados, la
empresa podra realizar la sustitucion definitiva de un trabajador. En este caso, debera comunicar por
escrito a la Administracidn dicha sustitucidn y sus causas, con un plazo de cinco dias naturales de
antelacion, salvo circunstancia excepcional que lo impida.

Con caracter previo a la comunicacion formal de la sustitucion de un trabajador, la Direccion General
de Deportes debera dar el visto bueno a esa sustitucion. Para ello, la empresa debera presentar la
propuesta de sustitucién, acompafiada de los justificantes que acrediten que el trabajador cumple los
requisitos exigidos en la adscripcion de medios personales, de acuerdo con lo establecido en la clausula
Primera del Pliego de Clausulas Administrativas Particulares.

6. REGIMEN JURIDICO DEL PERSONAL.

El personal que aporte la empresa adjudicataria, no tendra vinculacion alguna con la Comunidad de
Madrid, y dependera, Unica y exclusivamente, del contratista, el cual, asumira la condicidon de
empresario, con todos los derechos y obligaciones, respecto a dicho personal, con arreglo a la
legislacién vigente y a la que en lo sucesivo se promulgare, sin que, en ningln caso, resulte
responsable la Comunidad de Madrid, de las obligaciones del contratista y sus trabajadores, aun
cuando los despidos y demas medidas que puedan adoptar, sean como consecuencia, directa o
indirecta, de cumplimiento, rescision, modificacidon o interpretacién del contrato.

7. DIRECCION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

La direccidn técnica, control y supervision del servicio, corresponde al Director General de Deportes,
de la Comunidad de Madrid, o persona en quien delegue, a cuyo fin, podra recabar, en cualquier
momento, del contratista, toda la informacién que precise.

8. PROTECCION DE DATOS.

La prestacion de los servicios objeto del presente contrato, conlleva el tratamiento de datos
personales. El adjudicatario se comprometera, expresamente, en el momento de la formalizacién del
contrato, conforme a lo dispuesto en la Clausula n.° 38, del Pliego de Clausulas Administrativas
Particulares del contrato, a cumplir la normativa vigente en materia de Proteccion de Datos, y a
realizar el tratamiento de los datos personales, como encargado del tratamiento.
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9. PROPIEDAD INTELECTUAL.

La Comunidad de Madrid, es la Unica titular, de los derechos de propiedad intelectual de los ficheros
de datos y metadatos, resultantes del proceso de digitalizacion y reconocimiento dptico de caracteres
y su contenido, tanto ficheros de imagen como metadatos, por lo que no podra realizarse cesion a
terceros, ni comercializacion, ni distribucién alguna de los mismos, por parte del adjudicatario, que
deberd comprometerse, por escrito, a no quedarse con ninguna copia de los fondos que digitalice,
realizando declaracion y compromiso en tal sentido, que formara parte del contrato.

10. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.

Los trabajadores deberan ir equipados de acuerdo a la normativa de Prevencion de Riesgos Laborales,
en consonancia con el objeto del contrato. Asimismo, la empresa adjudicataria dispondra de los
equipos de proteccion colectiva y dotara a sus trabajadores, de los equipos de proteccion individual
necesarios, en su caso.

La empresa adjudicataria cumplird las disposiciones de la Normativa General y Autondémica, sobre
Riesgos Laborales. Los trabajadores afectados por este contrato, tendran la formacion necesaria en la
prevencidn de riesgos, corriendo dicha formacion a cargo de la empresa adjudicataria.

POR LA ADMINISTRACION. POR EL CONTRATISTA.
En Madrid, a fecha de firma. En Madrid, a fecha de firma.
EL DIRECTOR GENERAL DE DEPORTES. EL REPRESENTANTE.

Firmado digitalmente por: TOME GONZALEZ ALBERTO
Fecha: 2026.01.29 12:30
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