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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HABRAN DE REGIR LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PARA LA ORGANIZACION Y
PREPARACION DE LOS ACTOS INSTITUCIONALES DEL DIA DE LA
COMUNIDAD DE MADRID EN 2026 (DOS LOTES)

1. OBJETO DEL CONTRATO

El presente pliego tiene por objeto la contratacion del servicio de disefio,
preparacién, montaje y desmontaje escenogréfico, asi como del servicio de catering
de los actos a celebrar por la Consejeria de Presidencia, Justicia y Administracion
Local, en conmemoracion de la fiesta de celebracion del dia de la Comunidad de
Madrid de 2026 (2 de mayo o el dia que la organizacion sefale), mediante los lotes
indicados a continuacion:

- Lote 1: Servicio de disefio, preparacion, montaje y desmontaje escenogréfico.
- Lote 2: Servicio de catering.

Los trabajos podran desarrollarse en el interior o exterior de las sedes de la
Consejeria Presidencia, Justicia y Administracion Local cualquiera que sea su
ubicacion y en cualquier punto del territorio de la Comunidad de Madrid.

La Administracion facilitara a la empresa adjudicataria del contrato la normativa
interna en materia de la celebracion del acto institucional, la cual sera de obligado
cumplimiento por parte de ésta.

2. CONDICIONES PRESTACION DEL SERVICIO:

2.1- Condiciones generales:

De forma general el adjudicatario:

a) Se comprometerd a cumplir con la normativa medioambiental, energética y de
proteccion de riesgos laborales que se hallen en vigor. Asimismo, los
materiales utilizados deberan cumplir con las exigencias contenidas en la
normativa vigente en materia de salud e higiene en el trabajo y de seguridad
contra incendios.

b) Respetar4, en todo momento, las normas establecidas en los planes de
seguridad y de emergencia y de evacuacion de cada uno de los lugares en los
que se celebre el evento, asi como la normativa aplicable a las instalaciones
provisionales necesarias para el montaje, desmontaje, desarrollo y preparacion
del correspondiente acto.

c) Mantendra los espacios a utilizar en condiciones de maxima limpieza tanto con
caracter previo al montaje como durante los actos y después del desmontaje,
dejando las instalaciones tras el desmontaje en condiciones de nuevo uso.
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d) Debera garantizar la correcta conservacion del espacio del edificio y de los
distintos elementos del mismo donde se desarrolle el evento siendo
responsable de los posibles dafios fisicos y materiales que se produzcan como
consecuencia de la ejecucién del servicio.

e) Asimismo, serd por cuenta del adjudicatario la gestion de la circulacion,
aparcamiento, carga y descarga de los vehiculos utilizados para el transporte
de los elementos necesarios para la realizacién de los actos, de acuerdo con la
Ordenanza de Movilidad Sostenible del Ayuntamiento de Madrid (BOCM de
21/09/21), asi como con el Acuerdo de 29 de octubre de 2018 de la Junta de
Gobierno de la Ciudad de Madrid por el que se desarrolla el régimen de gestion
y funcionamiento de la Zona de Bajas Emisiones “Madrid Central” y sus
modificaciones.

2.2 Condiciones especificas de cada lote:

2.21.-LOTE 1:

El servicio incluird la puesta a disposicion de los materiales necesarios, su
transporte, montaje, desmontaje, limpieza anterior y posterior al acto, la prestacion de
los servicios y personal técnico para el correcto desarrollo del mismo, asi como la
coordinacion de todos ellos. También incluird la produccién de imagenes para lonas,
traseras o carteleria, la realizacion de planos de distribucion de los espacios e
infografias, junto con el disefio y artes finales necesarios para la producciéon de
imagenes sobre el soporte que se determine, entendiendo como tal el disefio gréfico,
arte final e impresién del mismo.
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El contratista debera cumplir con todas las exigencias legales precisas para el
montaje de la escenografia, y especificamente debera contar con un proyecto de
instalacién aprobado por parte del Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid y el
Ayuntamiento de Madrid. Dicho proyecto debera ser entregado en soporte papel y
digital, al objeto de su comprobacion por parte del Responsable del Contrato.
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2.2.2.-LOTE 2:

El servicio contratado incluird el servicio de abastecimiento de comidas y
restauracion, transporte, presentacion, limpieza y recogida, asi como el menaje en
caso de ser necesario con ocasion del acto y celebracién en los espacios de la
Consejeria garantizando un alto nivel de presentacion.

En la sede de la Real Casa de Correos se dispone de un espacio con una
dotacion minima de office que puede servir de apoyo a la empresa adjudicataria
durante los servicios. El adjudicatario asumira las condiciones y el estado en que se
encuentra dicho espacio, instalaciones, equipos y mobiliario en la fecha de licitacién.
Por este motivo los licitadores podran tener conocimiento del estado del mismo antes
de redactar su oferta por lo que, en fase de licitacion, podran solicitar a la Secretaria
General Técnica de la Consejeria autorizacion para poder acceder a las
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dependencias objeto del contrato, sin interferir en su normal funcionamiento. La
Secretaria General Técnica de la Consejeria establecera un calendario de visitas. Los
licitadores presentaran un certificando de la visita realizada o escrito sobre su
renuncian a ella asumiendo el estado de las instalaciones.

3.- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

3.1.-LOTE 1 - Obligaciones del contratista

Las obligaciones del contratista seran las siguientes:

a) Aportara los elementos materiales que se precisen en funcion del tamafio y tipo
de acto a celebrar y el personal técnico especializado necesario para su montaje,
desmontaje y traslados.

b) Sera responsable de la vigilancia y conservacion de los materiales utilizados y de
las instalaciones, tanto durante el montaje y desmontaje como durante la
celebracion del acto. lgualmente, correra con los gastos del personal destinado a
dicha funcion.

c) Sera responsable del transporte de los elementos necesarios para la realizacién
del acto, corriendo con todos los gastos que se deriven de éste. El carburante,
mantenimiento y seguro del mismo iran incluidos en el precio.

d) Instalara los equipos técnicos necesarios que den como resultado un acto acorde
con la representatividad de la institucion y con las directrices dadas por la
Consejeria de Presidencia, Justicia y Administracion Local a través del
Responsable del contrato.

3.2.-LOTE 2 - Obligaciones del contratista

La empresa adjudicataria prestara el servicio con las siguientes obligaciones:

a) Cumplir los requisitos legales relativos a condiciones higiénico-sanitarias y de
seguridad alimentaria de equipos, menaje, maquinaria, personal, manipulacion de
alimentos, etiquetado, productos alimenticios y transporte.

b) La conservacion, el almacenamiento de los alimentos, la preparacion y el servicio
debera ajustarse a la normativa en vigor, siendo la empresa adjudicataria la Unica
responsable de las alteraciones que puedan sufrir los alimentos y de las
consecuencias que para la salud de las personas usuarias puedan derivarse.

c) En el caso del transporte de alimentos los vehiculos de transporte seran acordes a
los productos alimenticios a transportar y cumpliran la legislacién vigente aplicable.

d) La empresa adjudicataria debera llevar a cabo controles de calidad en todo el
proceso de elaboracién y manipulacion de los alimentos hasta el momento del
consumo. El Responsable del contrato podra requerir a la empresa los informes de
supervision completa y los boletines analiticos el sistema de control sanitario.
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e) Realizar a la finalizacién del servicio la recogida, limpieza y tratamiento de los
residuos.

f) Responsabilizarse de la recepcion y posterior preparacién y/o conservacion en
Optimas condiciones de consumo, de los productos a servir. Instalara los equipos
técnicos necesarios que den como resultado un acto acorde con la
representatividad de la institucién y con las directrices dadas por la Consejeria de
Presidencia a través del Responsable del contrato.

g) Aportar el personal necesario para el correcto desarrollo del servicio. Como
minimo se asignara una camarera o camarero por cada 12 personas, asi como un
cocinero o responsable de cocina siempre que sea necesario. Asimismo, dado que
a los eventos institucionales suelen asistir personalidades relevantes el trato,
uniformidad y atencion debera estar acorde al nivel del servicio.

h) El personal deberd estar en posesion de los certificados correspondientes de
formacion en higiene y seguridad alimentaria.

i) La empresa adjudicataria se hara cargo de la provisibn de mesas, mantelerias,
menaje, cuberterias, servilletas, etc. necesarias a realizar el servicio de catering.

j) Todos los productos y bebidas seran de gama alta, de origen sanitario garantizado
y controlaran especialmente las fechas de caducidad de los productos.

k) EIl adjudicatario no exigira un minimo de asistentes para la prestacion del servicio
solicitado.

l) La empresa adjudicataria intentara fomentar el comercio de proximidad.

m) La empresa adjudicataria dara alternativas veganas, vegetarianas o para personas
celiacas o intolerantes a la lactosa y garantizara el control de alérgenos segun la
legislacion vigente.

n) Los equipos y el menaje utilizado durante los servicios deberan cumplir la
legislacién vigente relativa a materiales en contacto con los alimentos.

0) Los productos ofertados deberan cumplir con lo dispuesto en la normativa vigente
relativa a la informacion alimentaria facilitada al consumidor.

p) El adjudicatario debera cumplir con la Ley 1/2025 de 1 de abril, de prevencion de
las pérdidas y el desperdicio alimentario, en cuanto a la donacién de alimentos y
destinar el excedente de los productos y alimentos de los servicios a comedores y
entidades sociales, asi como bancos de alimentos

gq) Si como consecuencia de emergencias u otros motivos la empresa adjudicataria
estimase que no puede realizar el servicio en las condiciones establecidas en el
contrato, estard obligado a comunicarlo inmediatamente al Responsable del
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contrato, que adoptara las medidas precisas a fin de evitar o reducir los perjuicios
que ello causara, siendo por cuenta de la empresa adjudicataria los gastos
causados por tales medidas.

4.- DESARROLLO DEL SERVICIO

El acto del dia de la Comunidad de Madrid tendra lugar el dia 2 de mayo del afio 2026
o el dia que la organizacion sefale.

4.1.- LOTE 1 - Desarrollo del servicio

Con caréacter previo al montaje del acto, la empresa adjudicataria debera
presentar al Responsable del contrato un presupuesto que concrete las unidades
gue se van a emplear en su realizacion, indicando el importe total. El Responsable
del contrato manifestarda su conformidad o propondra a la empresa las variaciones
que estime oportunas.

El adjudicatario debera disponer, con al menos 2 dias de antelacion a la
celebracion de dichos actos, de los elementos para el montaje de la correspondiente
escenografia.
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El tiempo maximo de montaje de los elementos serd de doce horas, desde el
momento en el que la Administracion autorice la entrada de materiales y del personal
técnico, lo cual podra ser realizado verbalmente.

El tiempo maximo de desmontaje sera de doce horas, salvo que se produzcan
circunstancias especiales que lo hagan particularmente complejo, siendo en todo caso
responsabilidad de la empresa adjudicataria la retirada, tanto de los materiales
utilizados como de los residuos que se pudieran producir.

4.2.-LOTE 2 — Desarrollo del servicio

La solicitud de catering se realizara por correo electrénico. La fecha y hora
indicada del acto serd comunicada con antelacion suficiente a la empresa
adjudicataria.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en
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Con caracter previo al servicio del catering la empresa adjudicataria debera
presentar al Responsable del contrato la composicion del servicio a prestar indicando
los productos que se van a suministrar. El Responsable del contrato manifestara su
conformidad o propondra a la empresa las variaciones que estime oportunas.

Asimismo, se establece la posibilidad de alterar la ubicacion del acto, previa
comunicacién a la empresa adjudicataria mediante correo electronico o por via
telefonica, y de alterar la fecha y hora indicada del mismo, tanto por circunstancias
sobrevenidas que puedan surgir, ya sean meteorolégicas, de organizacién, sanitarias
o de otra indole.
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En caso de avisos a la empresa adjudicataria con menos de 24 horas, la
Consejeria aceptara proposiciones de cambios de menus o productos, segun
disponibilidad, respetando los minimos de calidad y cantidad.

En las propuestas presentadas se debera incluir, ademas de los productos a
suministrar, los siguientes conceptos:

- Menaje completo y apropiado al tipo de servicio y con variedad de opciones
para adaptarlo al evento

- Decoracién floral de mesas y barras

- Montaje, conservacion y servicio

- Personal camarero y cocina

- Transporte

5.- MEDIOS MATERIALES Y PERSONALES

La empresa contratista debera contar con los medios materiales y personales
suficientes para la adecuada ejecucion del contrato.

5.1.- LOTE 1 — Medios materiales y personales

Estos medios se encuentran detallados en el Pliego de Clausulas Administrativas
Particulares del presente contrato.
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5.2.- LOTE 2 — Medios materiales y personales

5.2.1.- Requisitos minimos relativos al menaje y personal:

- Las mantelerias seran de tela de calidad que cubran las mesas totalmente hasta
el suelo independientemente del didmetro de las mismas debiendo ajustarse al
nivel de representacion institucional del acto.

- Las servilletas seran de papel o de tela de calidad segun necesidad del servicio.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en
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- El personal debera ir en todo momento debidamente uniformado y aseado.

- Las mesas y barras seran decoradas con flores o plantas naturales acordes al tipo
y envergadura del evento.

5.2.2.- Requisitos minimos relativos al contenido del servicio:

El servicio debera constar de los siguientes productos obligatorios:

Platos principales:

- Jamon y lomo Ibérico con picos
- Bodegon de quesos variados con frutos secos y seleccion de panes
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- Composicion minima de 10 canapés frios y calientes que, a modo de ejemplo,
podrian incluir:

Canapés frios: chupitos de gazpacho, brocheta de salmdén, mini pitas rellenas
de ensalada de marisco, brochetas de caprese, timbal de langostinos,
empanada de atliin, mini croissants variados, melon con jamon, etc.

Canapés calientes: mini quiche Lorraine, mini hamburguesas, montaditos de
lomo, croquetas de jamoén, brochetas variadas, bocaditos de patata, bufiuelos
de bacalao, calamares a la romana, gyozas, etc.

- Cantidad minima de piezas por comensal para este servicio sera de 12 unidades.
Postres:

- Pasteleria fina variada.
- Brochetas de fruta

Minimo 3 unidades por comensal.

Refrescos:

- Zumo de naranja, limon, tomate, cola, agua mineral, cerveza con/sin, tonica, céctel
de champan.

- Refrescos sin cafeina, sin azlcares y cerveza sin gluten

Minimo 3 refrescos por comensal.
Bodega:

- Vino tinto crianza con D.O.
- Vino blanco con D.O.

- Vermuts, jerez y cava brut.

Minimo 2 copas por comensal por cada tipo de bebida.

La adjudicataria deberd adaptar los productos a servir segun la prevision
meteoroldgica para el dia del evento (gazpacho o similar si la temperatura prevista es
alta o consomé caliente si se prevén bajas temperaturas) y potenciar los productos de
temporada.

Asimismo, durante el servicio la adjudicataria debera considerar:

- La posibilidad de crear corneres de comida o bodegones para servir de apoyo a la
comida que pase el personal en bandejas.

- La posibilidad de crear cérneres adicionales a las barras de bebidas.
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- La posibilidad de que la Consejeria de Presidencia, Justicia y Administracion
Local se reserve el derecho a servir, junto con el catering, productos de los que
pueda disponer a través de otras Consejerias. Este hecho quedara reflejado en el
presupuesto y se dispondra de un sistema que garantice la trazabilidad de los
productos aportados por la Consejeria de Presidencia, Justicia y Administracion
Local en el servicio.

6.- CONDICIONES ADICIONALES PARA LOS PRECIOS.

6.1 LOTE1

En relacién a los precios referidos a material y personal, se establecen las
siguientes condiciones adicionales:

Los precios de materiales especificados en el cuadro de precios se refieren a
puesta a disposicion del material para la celebracion del acto. En el caso en el que el
montaje y celebracién del acto tenga lugar en un periodo que abarque varios dias, no
procedera el precio por dia. Asi mismo los precios referidos a personal se abonaran
por jornada de su puesta a disposicion presencial, aplicandose uno u otro precio en
funcién de la duracién de la jornada (maximo de horas de puesta a disposicion en una
jornada). Para adaptar el precio del material y del personal a tal circunstancia, se
aplicaréa al precio ofertado por la empresa adjudicataria el siguiente coeficiente, en
funcién de la duracion del montaje y el evento:

COEFICIENTE COEFICIENTE
MATERIAL PERSONAL
MONTAJE Y EVENTO MISMO DIA 1 1
1 DIA MONTAJE + 1 EVENTO 1 2
2 DIAS DE MONTAJE + 1 EVENTO 1,5 3

6.2 LOTE 2:
El precio unitario es para un servicio de coctel cuya duracion estimada es de 1 hora 30
minutos a 3 horas maximo.
7.- PREVENCION DE RIESGOS LABORALES
La empresa adjudicataria esta obligada al cumplimiento de las disposiciones

vigentes en materia laboral, de Seguridad Social y de Prevencién de Riesgos
Laborales, en concreto, del Real Decreto 171/2004, de 30 de enero, por el que se
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de Madrid

desarrolla el articulo 24 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de
Riesgos Laborales, en materia de coordinacion de actividades empresariales.

A tales efectos, al comienzo del contrato, y siempre que ello fuese necesario
durante el desarrollo del servicio, le seran requeridas la realizacion de las actuaciones
que resulten precisas y la aportacion de toda aquella documentacion necesaria en
relacion a esta materia.
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