* & ok ok

@madriddigital

Agencia para la Administracion Digital de Madrid
de la Comunidad de Madrid CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

Mesas de Contratacion Virtuales

Manual solo para participantes

en calidad de “Publico”




* ** ** **

@ madrid

de Madrid
CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

1 Usuario externo alos miembros de la mesa (en calidad de publico)

Cualquier persona que haya solicitado participar en calidad de publico y se le haya remitido un emial
,Similar al que se muestra a continuacion (con el enlace de acceso de la mesa publica), podra unirse a la

reunion.

Buenos dias,

Adjunto en enlace para poder unirse a la mesa de contratacion. Dicha mesa se celebrara el dia

19 de mayo de 2020 a las 11:45 h.

Unirse a reuniéon de Microsoft Teams

Mas informacién sobre lggm;J Opciones de reunién

Redaccion del Proyecto Basico Y de Ejecucidn

ASSER-XXXXXXX/2020

Para poder unirse a la mesa debe seguir las siguientes instrucciones:
1. Al pulsar en el enlace se le abrird una ventana del navegador con las opciones indicadas:

(Es importante que haga click en el enlace a la hora indicada en el anuncio de celebracion de la mesa).
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sAbrir Microsoft Teams?

Abrir siempre este tipo de enlaces en la aplicacién asociada

Cancelar

- - r N
' 2 y -
2 B
wm n =
Ver el evento en directo en Microsoft Teams

Descargar la aplicacion de Windows Ver en Internet

¢Ya tiene la aplicacion de Teams? Iniciarlo ahora
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2. Después debera darse un nombre identificativo (hnombre empresa o hombre propio) y pulsar el
botén “Unirse ahora”:

@ Reunion | Microsoft Teams @ X 4

.com/_it/pre-join-calling/19:meeting_ZjllYjJkN2YtMzljMSO0OGNmLWIyODgtZTASNmJiZTAOY2Fk@thread.v2

Elija su configuracién de audio y video para

Reunion actual

Unirse ahora

® ::033 Dispositivos

3. Debe esperar que un un miembro de la mesa (Secretario) le dé acceso a la misma. Mientras no
se le dé acceso, no podra incorporarse. Permanecera durante unos minutos en una sala de espera
hasta que el Secretario le facilite el acceso a dicha mesa. Es responsabilidad del invitado tener
correctamente instalada la aplicacién Microsoft TEAMS y configurados el altavoz y el micréfono.
Si durante la mesa el invitado se sale de la reunién por algan motivo, puede volver entrar en la
misma haciendo nuevamente click en el enlace facilitado. El usuario permanecera nuevamente en
la sala de espera durante un tiempo hasta que el Secretario de la mesa le dé acceso a la mesa de
contratacion.

Algun participante de la reunion deberia permitirle entrar pronto
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NOTA INFORMATIVA:

Le informamos que, en base la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales, se prohibe la grabacién, difusion y comparticion
de cualquier tipo de contenido audiovisual sin el consentimiento expreso de todos y cada uno de
los participantes de la mesa de contratacion.
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